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INSTRUCIÓNS BÁSICAS 

1. DOCUMENTOS A ACHEGAR COA CONTA XUSTIFICATIVA.
 FORMCHECKBOX 
 Solicitude debidamente cumprimentada. 1. INSTANCIA XUSTIFICACIÓN 2018
 FORMCHECKBOX 
 Memoria da actividade xustificativa do cumprimento das condicións impostas no convenio, con indicación das actividades realizadas, o custo total e os resultados obtidos, debidamente asinada pola persoa responsable. 2. MEMORIA DA ACTUACIÓN 2018
 FORMCHECKBOX 
 Memoria económica xustificativa do custo da actividade subvencionada, que conterá: 
 FORMCHECKBOX 
 Declaración do custo total da actividade subvencionada, indicando os importes do financiamento. 3. MEMORIA ECONÓMICA 2018
 FORMCHECKBOX 
 Relación clasificada de gastos polo custo total da actividade subvencionada, con identificación do acredor e do documento, o seu importe, a data de emisión e a data de pagamento. Tendo en conta que soamente será necesario indicar as datas de pago das facturas que se imputen á Deputación Provincial de Lugo. 3.1. MEMORIA ECONÓMICA 2018 ANEXO I
 FORMCHECKBOX 
 Facturas ou documentos de valor probatorio ORIXINAIS equivalente no tráfico xurídico mercantil ou con eficacia administrativa, incorporadas na relación á que fai referencia o parágrafo anterior achegándoas, como mínimo, polo importe da subvención concedida ou polo custo total da actuación subvencionada segundo indique o convenio. Os documentos acreditativos dos gastos que se acompañen terán que ser orixinais e poderán ser devoltos á Entidade beneficiaria, beneficiaria da subvención, se así o solicita, unha vez estampilladas polo órgano xestor.
 FORMCHECKBOX 
 Acreditación do pagamento ORIXINAIS das facturas ou documentos anteriores: O pagamento das facturas ou documentos de valor probatorio equivalente no tráfico xurídico mercantil ou con eficacia administrativa, deberá realizarse antes do remate do prazo de xustificación da presente subvención, tendo en conta que segundo o establecido no artigo 7 da Lei 7/2012, de 29 de outubro, de modificación da normativa tributaria e orzamentaria e de adecuación da normativa financeira para a intensificación das actuacións na prevención e loita contra o fraude, non poderán pagarse en efectivo as operacións, nas que algunha das partes intervenientes actúe en calidade de empresario ou profesional cun importe igual ou superior a 2.500,00 euros ou o seu contravalor en moeda estranxeira. A efectos do cálculo da contía sinalada, sumaranse os importes de todas as operacións ou pagos en que se puido fraccionar a entrega de bens ou a prestación de servizos. Entenderase por efectivo os medios de pago definidos no artigo 34.2 da Lei 10/2010, de 28 de abril, de prevención do branqueo de capitais e do financiamento do terrorismo, isto é, o papel moeda e a moeda metálica, nacionais ou estranxeiros; os cheques bancarios ao portador denominados en calquera moeda e calquera outro medio físico, incluídos os electrónicos, concibido para ser utilizado como medio de pago ao portador.
Cando unha factura ou documento de valor probatorio equivalente se pague en efectivo deberá constar na mesma a expresión “Recibín en efectivo en data _________” asinada polo receptor con identificación do mesmo (N.I.F. e nome e apelidos).
 FORMCHECKBOX 
 Declaración das subvencións ou axudas obtidas doutras administracións públicas ou entidades públicas ou privadas para o mesmo obxecto ou actividade subvencionada, con indicación do seu importe e procedencia ou, no seu caso, declaración de non ter outras subvencións públicas ou privadas para o mesmo obxecto ou actividade subvencionada. 3.2. DECLARACIÓN RESPONSABLE 2018
 FORMCHECKBOX 
 Declaración responsable na que se faga constar que a actividade, acción ou comportamento obxecto da subvención foi realizada na súa totalidade co cumprimento das condicións que motivaron a súa concesión e os compromisos adquiridos no presente convenio. 3.2. DECLARACIÓN RESPONSABLE 2018
 FORMCHECKBOX 
 Declaración responsable na que se faga constar que a Entidade beneficiaria non é debedora por resolución de procedencia de reintegro, é dicir, que non ten pendente de ingreso no Tesouro Público ningunha reclamación de débeda derivada dunha resolución de reintegro de axuda pública. 3.2. DECLARACIÓN RESPONSABLE 2018
 FORMCHECKBOX 
 Certificados acreditativos de estar ao corrente das súas obrigas tributarias ou fronte á Seguridade Social, expedidos pola Axencia Estatal da Administración Tributaria, Xunta de Galicia, Deputación Provincial de Lugo e Seguridade Social (CANDO ASÍ O INDIQUE O CONVENIO). OU AUTORIZACIÓN PARA QUE O SOLICITE A DEPUTACIÓN DE LUGO
 FORMCHECKBOX 
 Declaración responsable de que o beneficiario asumiu o custo do “Imposto sobre o valor engadido (IVE)”, por non ter a posibilidade de compensalo ou recuperalo. 3.2. DECLARACIÓN RESPONSABLE 2018
 FORMCHECKBOX 
 Declaración responsable na que se faga constar que a actividade realizada foi subvencionada pola Deputación Provincial de Lugo e que este extremo, se inseriu na publicidade de todas as actuacións e nos soportes que se utilizaron na execución da actividade subvencionada. 3.2. DECLARACIÓN RESPONSABLE 2018
 FORMCHECKBOX 
 Documento emitido pola entidade bancaria, no que conste a conta na que se procederá, no seu caso, ao abono da correspondente subvención.
 FORMCHECKBOX 
 No caso de non executarse a totalidade da cantidade aboada en concepto de anticipo, presentarase documentación xustificativa do reintegro da parte non executada na conta da Deputación: ES04-2080-0163-85-3110000423. De non cumprirse esta obriga, procederá o reintegro da cantidade percibida e non executada e a esixencia do xuro de mora correspondente dende o momento do pagamento da achega ata a data na que se acorde a procedencia do reintegro. CANDO SEXA NECESARIO
 FORMCHECKBOX 
 Declaración responsable na que se indique e xustifique a causa das desviacións, que de ser o caso, acaecerán entre o presuposto estimado e o gasto efectivamente xustificado. CANDO SEXA NECESARIO  4. MEMORIA DESVIACIÓNS 2018, hai que ter en conta que haberá que presentar este anexo cando se suprima algunha partida das recollidas no orzamento presentado para a concesión da correspondente subvención, polo que na memoria de desvíos se desglosarán as desviacións en función de cada unha das partidas orzamentarias, anque o importe total sexa similar.
 FORMCHECKBOX 
 Acta de recepción da obra, certificacións de obra e certificación final. (CANDO ASÍ O INDIQUE O CONVENIO).
 FORMCHECKBOX 
 Dúas fotografías do investimento realizado. (CANDO ASÍ O INDIQUE O CONVENIO).
 FORMCHECKBOX 
 Documentación que acredite que conta cos permisos ou autorizacións requiridas para realizar as actuacións proxectadas, que son obxecto desta subvención. (CANDO ASÍ O INDIQUE O CONVENIO).
 FORMCHECKBOX 
 Declaración responsable na que poña de manifesto que os bens inventariables serán destinados ao fin para o que foi outorgada esta subvención, a lo menos, por un período de 5 anos. (CANDO ASÍ O INDIQUE O CONVENIO).  5. DECLARACIÓN RESPONSABLE DE BENS INVENTARIABLES 2018
 FORMCHECKBOX 
 Os tres orzamentos que, en aplicación do artigo 31.3 da LXS deberá ter solicitado, a Entidade beneficiaria. (CANDO ASÍ O INDIQUE O CONVENIO).
2. A TER EN CONTA:
· O prazo máximo de presentación da conta xustificativa é o 31.03.2019, salvo que o convenio asinado estableza outra data.
· A xustificación da subvención será atendendo ao convenio canalizador da subvención, ca especial mención ao Anexo III.
· Consideraranse gastos subvencionados, aqueles que, de maneira indubitada, respondan á natureza da actividade/actuación subvencionada, e resulten estritamente necesarios e se fagan durante o ano 2018.
· Só e unicamente se admitirán DOCUMENTOS ORIXINAIS: tanto para a acreditación do gasto como para a acreditación do seu pagamento. 
1. Os documentos acreditativos do gasto deberán ter os contidos mínimos esixidos en cada normativa de aplicación: para facturas o Real Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, polo que se aproba o Regulamento polo que se regulan as obrigas de facturación; para nóminas a Orde ESS/2098/2014, de 6 de novembro, pola que se modifica o anexo da Orden de 27 de decembro de 1994, pola que se aproba o modelo de recibo individual de salarios; etc., ou a normativa que esté vixente en cada momento se sexa de aplicación.
2. En aplicación da Lei 7/2012, de 29 de outubro, de modificación da normativa tributaria e orzamentaria e de adecuación da normativa financeira para a intensificación das actuacións na prevención e loita contra o fraude non poderán pagarse en efectivo as operacións, nas que algunha das partes intervinientes actúe en calidade de empresario ou profesional con importe igual ou superior a 2.500,00 €
3. Cando unha factura ou documento de valor probatorio equivalente se pague en efectivo deberá constar na mesma a expresión “Recibín en efectivo en data _________” asinado polo receptor con identificación do mesmo (NIF, nome e apelidos).
4. Se comprobará polo Servizo de Intervención cas facturas emitidas por persoas físicas constan dadas de alta no IAE correspondente ao concepto obxecto de facturación.
1) Cando unha factura esté emitida cun NIF comprobarase en que sección está dado de alta co obxecto de comprobar a retención do IRPF, con independencia que conste este concepto desagregado ou non na factura.
· Só se admitirá como máximo, e cando así se xustifique e acredite, un 20% de gastos estruturais: luz, gas, teléfono, seguros, etc, salvo que na memoria e orzamento que deu lugar á concesión se establecera o contrario.
· Os gastos deberán atender e ser coherentes coa:
- Á memoria de actividade presentada coa solicitude de concesión da subvención.
- Ao orzamento de gastos e ingresos presentado na solicitude de concesión da subvención.
- Coa memoria xustificativa da actividade/actuación finalmente realizada, presentada coa conta xustificativa.
Se entenderá como actuación non realizada aquela que coa acreditación dos gastos xustificativos se comprobe que non existe unha coherencia e polo tanto conste desvirtuada a actuación obxecto da subvención.
3.IMPORTANTE PARA CUMPRIMENTAR O ANEXO I (3.1. MEMORIA ECONÓMICA 2018 ANEXO I)
PARA IMPUTAR OS GASTOS DE NÓMINAS E SEGURIDADE SOCIAL 
As subvencións desagregaranse os gastos recollidos nas nóminas nos seguintes conceptos na relación clasificada de gastos (Anexo I):
· Líquido a percibir polo/a traballador/a (nome e apelidos do/a traballador/a) do mes de __________. Se reflicte na Nómina.
· IRPF deducido ao traballador/a (nome e apelidos do/a traballador/a) do mes de __________. Se reflicte na Nómina, pero o documento de pago é o Modelo 111 da AET do trimestre que corresponda, polo tanto a data de emisión e de pago é a deste documento e non o da nómina.
· Achega á Seguridade Social do/a traballador/a (nome e apelidos do/a traballador/a) do mes de __________. Se reflicte Nómina e o documento de pago Tc1 e Tc2, polo tanto a data de emisión e de pago é a destes documentos e non o da nómina.
· Achega á Seguridade Social da empresa polo/a traballador/a (nome e apelidos do/a traballador/a)  do mes de ____. Se reflicte Nómina  e o documento de pago  Tc1 e Tc2, polo tanto a data de emisión e de pago é a destes documentos e non o da nómina.
PARA XUSTIFICAR O PAGAMENTO DOS GASTOS DE NÓMINAS E SEGURIDADE SOCIAL 
As subvencións deberán presentar os seguintes xustificantes de pagamento:
· Líquido a percibir polo/a traballador/a (nome e apelidos) do mes  de __________. Pago da nómina (transferencia bancaria, etc).
· IRPF deducido ao traballador/a (nome e apelidos) do mes de __________. Modelo 111 da AET do trimestre que corresponda.
· Achega á Seguridade Social do/a traballador/a (nome e apelidos) do mes de __________. Xustificante de pagamento do Tc1 e Tc2.
· Achega á Seguridade Social da empresa polo/a traballador/a (nome e apelidos) do mes de __________. Xustificante de pagamento do Tc1 e Tc2
PARA IMPUTAR OS GASTOS DA FACTURA POLA PRESTACIÓN DUN SERVIZO POR PARTE DUN PROFESIONAL 
Cando un gasto corresponda á prestación dun servizo por parte dun profesional que a entidade beneficiaria da subvención proceda a retención do IRPF, deberase acreditar o pagamento do gasto pola prestación do servizo e o IRPF que se lle retivo, xa que entenderanse como dous conceptos diferenciados, tendo que achegar o modelo 111 do IRPF trimestral da AEAT.
Os gastos recollidos na factura desagregaranse nos seguintes conceptos na relación clasificada de gastos (Anexo I):
· Líquido a percibir na factura correspondente, facendo constar o importe CON IVE E SEN IVE se é o caso e o importe líquido a percibir no importe imputado.
· Modelo 111/190 do IRPF trimestral da AET, no que se indicará o importe da retención practicada que se desconta da factura arriba indicada.
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