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Anuncio

ACORDO DA XUNTA DE GOBERNO DA DEPUTACION PROVINCIAL DE LUGO DE DATA 17 DE ABRIL DE 2026
NO QUE SE APROBA A CONVOCATORIA E BASES ESPECIFICAS PARA A ELABORACION DUNHA LISTAXE DE
EMPREGO DE TECNICO/A AUXILIAR PROTOCOLO, PARA PRESTAR SERVIZOS DE CARACTER TEMPORAL NA
DEPUTACION PROVINCIAL DE LUGO.

A Xunta de Goberno da Deputacién Provincial de Lugo, en sesion ordinaria celebrada en data 17 de abril de 2026
adoptou, entre outros, o seguinte acordo:

“Constatando que a entidade ten necesidade de contar cunha listaxe de emprego temporal de técnico/a auxiliar
protocolo para poder atender as necesidades dos distintos servizos e xestionar axilmente a incorporacién de
efectivos cando sexa precisa e estea xustificada a sta incorporacién conforme ds esixencias da normativa vixente,
en particular ds referidas no artigo 20.Cinco da Lei 31/2022, de 23 de decembro, de Orzamentos Xerais do Estado
para o ano 2023 - prorrogada para 0 ano 2025 de acordo co establecido no artigo 134.4 da Constitucién Espaniola.

Os criterios rexedores do funcionamento das listaxes de emprego temporal da Deputacion Provincial de Lugo serdn
0s vixentes no momento de aprobacién das listaxes correspondentes, regulados mediante resolucion de
presidencia, previa negociacion coa representacion dos/as empregados/as publicos/as.

Por todo a anterior, proponse d Xunta de Goberno para que, segundo as facultades que lle confire artigo 59.5 do
Regulamento Orgdnico da Deputacién Provincial de Lugo de data 30.06.2020 (publicado do BOP num. 202, do
03.09.2020), ACORDE:

1° Aprobar a convocatoria do procedemento selectivo para a elaboracion da listaxe de emprego temporal de
Técnico/a Auxiliar Protocolo, grupo B, para xestionar de xeito dxil as necesidades deste tipo de persoal e poder
efectuar nomeamentos de persoal temporal polas causas reguladas no art. 10.1 da Lei do Estatuto Bdsico do
Empregado Publico.

2° Que a presente convocatoria se rexa polas bases xerais que establecen as normas para a elaboracion de listaxes
para a prestacion de servizos de cardcter temporal na Deputacion Provincial de Lugo (cota xeral ou cota de reserva
a persoas con discapacidade) aprobadas na Xunta de Goberno de 31 de outubro de 2025 (BOP num. 260, do 12
de novembro de 2025).

32 Aprobar as bases especificas, que complementardn ds bases xerais, que rexerdn o procedemento selectivo para
a elaboracion da listaxe de emprego temporal da praza sinalada no apartado primeiro.

4° Convocar publicamente a quen, cumprindo os requisitos enumerados nas bases xerais e especificas, desexe
participar no correspondente procedemento selectivo.

5° Ordenar a publicacion da presente convocatoria e bases especificas no Boletin Oficial da Provincia e nos lugares
determinados nas bases xerais.
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6° Realizar cantos trdmites sexan necesarios para levar a cabo o correspondente procedemento selectivo.”

A Xunta de Goberno, por unanimidade dos asistentes acorda prestar aprobacion a proposta presentada e
anteriormente transcrita.”

Contra o presente acordo, que pon fin a via administrativa, poderase interpofier con caracter potestativo, recurso
de reposicion, diante da Xunta de Goberno no prazo dun mes contado a partir do dia seguinte o

da publicacién deste acordo no BOP ou ben recurso contencioso administrativo diante do Xulgado Contencioso -
Administrativo de Lugo no prazo de dous meses contados dende o dia seguinte o da citada publicacién, sen
prexuizo de que se interpofia calquera outro que se estime oportuno.

BASES ESPECIFICAS PARA A ELABORACION DUNHA LISTAXE DE EMPREGO DE TECNICO/A AUXILIAR
PROTOCOLO PARA PRESTAR SERVIZOS DE CARACTER TEMPORAL NA DEPUTACION PROVINCIAL DE LUGO.

1. OBXECTO DAS BASES ESPECIFICAS

O obxecto das presentes bases especificas é complementar as bases xerais polas que se establecen as normas
para a elaboracion de listaxes para a prestacion de servizos de caracter temporal na Deputacién Provincial de Lugo
(cota xeral ou cota de reservas a persoas con discapacidade).

2. CARACTERISTICAS DA PRAZA/POSTO/EMPREGO DA LISTAXE QUE SE CONVOCA

DENOMINACION | GRUPO ADSCRICION RETRIBUCIONS

As distintas Unidades Administrativas que

TE\SQIIEI(X/RA B requiran das ditas funciéns especializadas, As correspondentes 4 praza e
PROTOCOLO unha vez motivada a preceptiva necesidade ao posto de nivel de entrada.

urxente e inaprazable da incorporacion.

3. COMETIDO FUNCIONAL

Serd o sinalado na vixente Relacién de Postos de Traballo (RPT) da Deputacidén de Lugo ou, se é o caso, disposicion
que a substitua, conforme 4 titulacion esixida, baixo a direccién e supervision correspondente, asi como outras
gue dentro da stia competencia poidan ser encomendadas polos organos competentes en calquera dos servizos
desta.

En ausencia dos anteriores instrumentos, a/s persoa/s ocupante/s realizara/n as funcidéns que lles sexan atribuidas
por calquera outra norma ou pola persoa que exerza superioridade xerdrquica, de acordo coas necesidades do
centro, drea ou servizo.

4. REQUISITOS QUE DEBEN CUMPRIR AS PERSOAS ASPIRANTES PARA SER ADMITIDAS AO PROCESO
SELECTIVO

Ademais dos requisitos sinalados na base xeral 4, as persoas aspirantes deberdn estar en posesién da seguinte
titulacién académica, de acordo co artigo 76 do Real decreto lexislativo 5/2015, do 30 de outubro, polo que se
aproba o Texto Refundido da Lei do Estatuto Basico do Empregado Publico:

Titulos de Formacién Profesional (LOE) de Grao Superior en: Axencia de Viaxes e Xestion de Eventos e
Marketing e publicidade. Titulos de Formacion Profesional da Lei Organica '1/1990'«(LOGSE); ou da Lei
14/1970 (LGEFRE) equivalentes na mesma rama da especialidade.

5. NIVEL DE GALEGO ESIXIDO: Celga 4

w7
6. PROGRAMA Z'g,ié,{ 66
A) MATERIAS COMUNS . A 0§

1. A Constitucién Espanola de 1978 e principios Xerais. Os dereitos e deberes fundamentais da-cidadania.

2. A provincia no réxime local. A Deputacion de Lugo; organizacion e competencias. O Regulamento Orgénico
da Deputacién Provincial de Lugo (BOP num. 202, do 03.09.2020); Organos de decisién colexiados e
unipersoais e organizacién complementaria. Organos de xestién descentralizada para a xestién dos servizos
e 6rganos de xestién administrativa.

3. Principios de actuacidén das Administraciéns Publicas: eficacia, xerarquia, descentralizacion, desconcentracion
e coordinacién. A modernizacidon da Administracion Publica e a calidade na prestaciéon dos servizos. A
administracién electrénica.

4, O procedemento administrativo comln. As persoas interesadas. Fases do procedemento administrativo
comin: Iniciacidon, ordenacion, instrucidn, finalizacién e execucién. O expediente administrativo e os
principais documentos administrativos nel contidos.

5. O persoal ao servizo da Administracidn Local. Clases. O ingreso na funcién publica. A carreira administrativa.
Adquisicidn e perda da condicién de funcionario/a. As situaciéns administrativas.

Aniineio nithlicadn en: Nbm ROP 91 afin 2026 (23/04/2026 0&-00-0M



Nam. 091 - xoves, 23 de abril de 2026 BOP Lugo

10.

11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.
18.
19.

20.

21.

22.

23.
24.

25.

MATERIAS ESPECIFICAS

Protocolo, cerimonial e etiqueta: concepto, diferenzas e evolucién histérica.
Clasificacion dos actos. Fases. Planificacion e execucién dos actos.

Importancia e funcién do protocolo na administracién local. Precedencias.

As precedencias oficiais do Estado: o Real Decreto de precedencias. Conceptos clave.

Constitucion dunha Corporaciéon Provincial. Cerimonial e protocolo no acto de toma de posesién da
presidencia da Deputacién de Lugo.

Protocolo nas Corporaciéns Locais: tratamentos, ordenamentos. Toma de posesion dun/ha alcalde/sa.
Protocolo na colocacién de simbolos institucionais. Normativa sobre o uso correcto da simboloxia oficial.
Elaboracion do programa para o desenvolvemento dun acto. Diferenzas: programa, escaleta e cronograma.
Tipoloxia de actos: actos publicos e actos privados. Normativa aplicable.

A documentacion do protocolo. As invitacidéns. Tipoloxia. Contido. Documentos polivalentes;
desenvolvemento do acto, invitacions, salidas e demais documentos protocolarios.

As presidencias. Caracteristicas, clasificacion e ordenacién. Quen preside? Quen pode estar na presidencia?
Cesidn da presidencia.

A persoa anfitrioa. Definicién e funcions. A persoa anfitrioa desprazada.
Sistemas de ordenacién de convidados/as nos diferentes espazos.

As persoas convidadas. Formas de determinar a precedencia das persoas convidadas. Formas de indicar o
protocolo.

As persoas convidadas de honra. Quen pode ser e o seu lugar nos actos. Consortes e acompanantes nun acto
protocolario.

Servizo de protocolo. Principios de funcionamento e colaboracién co resto de servizos e con outras
administraciéns publicas ou entidades privadas.

Organizacidon de actos para os medios de comunicacién: rolda de prensa, presentaciéons a medios e entrevistas
cos medios de comunicacion.

Regulamento de Identidade Corporativa da Deputacién de Lugo.

Regulamento de honras e distinciéns da Deputacién de Lugo. A Corporacién Provincial. Simboloxia e
Cerimonial Corporativo,

Regulamento de honras e distinciéns da Deputacidon de Lugo. Honras e distincions. Procedemento de
concesion. Outras mencions honorificas.

Lugo, 20 de abril de 2026.- O SECRETARIO XERAL, José Antonio Mourelle Cillero.
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