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Anuncio

ANUNCIO DO ACORDO DA XUNTA DE GOBERNO DA DEPUTACION PROVINCIAL DE LUGO DO 10 DE MARZO
DE 2023 NO QUE SE APROBA A CONVOCATORIA E BASES ESPECIFICAS PARA AMPLIAR A LISTAXE DE
EMPREGO DE ADMINISTRATIVO/A PARA PRESTAR SERVIZOS DE CARACTER TEMPORAL NA DEPUTACION
PROVINCIAL DE LUGO.

A Xunta de Goberno da Deputacién Provincial de Lugo, en sesion ordinaria celebrada en data 10 de marzo de
2023, adoptou, entre outros, o seguinte acordo:
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3° Aprobar as bases especificas, que complementarin ds bases xerais, que rexeran 0 procedemento selectivo
bara a ampliacién da listaxe de emprego temporal sinalada no apartado primeiro.

4° Convocar publicamente g quen, cumprindo os requisitos enumerados ng base xeral 4 e na base especifica 4,
desexe participar no correspondente procedemento selectivo.,

5° Ordenar a publicacién dg presente convocatoria e bases especificas no Boletin Oficial da Provincig (BOP) e nos
lugares determinados nas bases xerais.

67 Realizar cantos trdmites Sexan necesarios para levar a cabo o correspondente procedemento selectivo.

A Xunta de Goberno, por unanimidade dos asistentes acorda prestar aprobacién g proposta presentada e
anteriormente transcritg.”

deste acordo no BOP ou ben recurso contencioso administrativo diante do Xulgado Contencioso - Administrativo
de Lugo no prazo de dous meses contados dende o dia seguinte o da citada publicacion, sen prexuizo de que se
interpofia calquera outro qQue se estime oportuno.

BASES ESP’ECiFICAS PARA AMPLIAR A LISTAXE DE EMPREGO PARA PRESTAR SERVIZOS TEMPORAIS NA
DEPUTACION PROVINCIAL DE LUGO EN PRAZAS/POSTOS/EMPREGOS DE ADMINISTRATIVO/A.

1. OBXECTO DAS BASES ESPECIFICAS:

2. CARACTERISTICAS DA PRAZA/POSTO/EMPREGO DA LISTAXE QUE SE CONVOCA:

RETRIBUCIONS |
—

As distintas Unidades

| | | Administrativas, que As retribucidns a
| _| requiran das ditas funciéns, percibir seran as
ADMINISTRATIVO/A | C ' Cl1 | unha vez motivada a | correspondentes 4 |
| | | preceptiva necesidade prazae a o posto de
| [ urxente e inaprazable da nivel de entrada. |
| ! . incorporaci6n. ___|_ e

3. COMETIDO FUNCIONAL:

En canto ao contido funcional da praza/posto/emprego que se convoca sera o sinalado na vixente Relacidon de
Postos de Traballo ou, se € o caso, disposicion que a substitia.

En ausencia dos anteriores instrumentos, os ocupantes realizardn as funciéns que lles sexan atribuidas por
calquera outra norma ou polo correspondente superior xerarquico.
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4. REQUISITOS QUE DEBEN CUMPRIR AS PERSOAS ASPIRANTES PARA SER ADMITIDAS AO PROCESO
SELECTIVO:

Ademais do sinalado na base xeral 4, as persoas aspirantes deberan estar en posesién da seguinte titulacion
académica, de acordo co artigo 76 do Real Decreto Lexislativo 5/2015, de 30 de outubro, polo que se aproba o

Texto Refundido da Lei do Estatuto Basico do Empregado Publico:

Bacharelato ou equivalente

5. NIVEL DE GALEGO ESIXIDO: CELGCA 4.
6. PROGRAMA:
A) MATERIAS COMUNS.

1. A Constitucion Espafiola de 1978 e principios xerais.
Xefatura do Estado. As Camaras Lexislativas: Congreso e S

xudicial.

Os dereitos e deberes fundamentais dos cidadans. A
enado. O Goberno e a Administracién Publica. O poder

2. A organizacién Territorial do Estado na Constitucién Espafola de 1978. Os Estatutos de Autonomia con
especial referencia ao Estatuto de Galicia.

3. Sometemento da Administracién & Lei e ao Dereito. As fontes do Dereito Publico. Principios de actuacion das
Administraciéns Publicas.

4. O Réxime Local Espafiol. Principios constitucionais. Regulacién xuridica

B) MATERIAS ESPECIFICAS.

5. A provincia como entidade local. A Dep
Deputacién Provincial de Lugo (BOP nim.
organizacion complementaria. Organos de xestion descentraliza
xestion administrativa.

A Facenda Local na Constitucién.

utacion de Lugo e as suas competencias. O Regulamento Organico da
202, do 03.09.2020): Organos de decisién colexiados e unipersoais €
da para a xestién dos servizos e érganos de

Requisitos. Motivacion. A eficacia dos actos

6.0s actos administrativos: concepto, elementos e clases.
eno dereito e anulabilidade. Irregularidades

administrativos. Notificacién e publicacién. Validez. A nulidade de pl
non invalidantes. Conversién, conservacion e convalidacion.

7.0 procedemento administrativo. Fases do procedemento administrativo comin. Iniciacién, ordenacion,
instrucién, finalizacién e execucion. O procedemento administrativo local.

dadania aos servizos pUblicos. Sede electrénica. Identificacién e autenticacion.

8. Acceso electrénico da ci
dos procedementos.

Rexistros, comunicaciéns e notificacions electrénicas. A xestion electrénica
9. Os dereitos dos cidadans en relacions coa Administracion PGblica. Os interesados: concepto de interesado.

s xerais. Actos susceptibles de recurso administrativo. Regras xerais da
s reclamacions administrativas previas ao
dos recursos administrativos: conciliacién,

10. Recursos administrativos: principio
tramitacion dos recursos administrativos. Clases de recursos. A
exercicio de accidns civis e laborais. Procedementos sustitutivos

mediacién e arbitraxe.

11.0 expediente administrativo.Os documentos administrativos. Clases.
documentos dos cidadans. O funcionamento do Rexistro Xeral.

Practica de notificacions. Os

12. Os contratos administrativos. Concepto. Clases. Elementos subxectivos: Administracién contratante. O

drgano de contratacién. O contratista. Capacidade e prohibicién para contratar.

13. Elementos formais: tramitacién dos expedientes de contratacién. Prego de condicidéns. Procedemento e

formas de adxudicacién. Garantias. Execucion. Modificacion. Extincion.

raciéns Publicas. Procedemento de concesion e xestion das

14. A actividade subvencional das Administ
Infraccions e sanciéns administrativas en materia de

subvencions. Reintegro de subvenciéns. Control financeiro.
subvencions

15. Os bens das entidades locais. Bens de dominio piblico local. Bens patrimoniais. Bens comunais. Adquisicién
de bens por parte das entidades locais. Alteracion da cualificacién xuridica dos bens locais. Inventario de bens.

Prerrogativas das entidade locais para a defensa do seus bens.

16. AsFacendas Locais. Clasificacion dos ingresos. Ordenanzas fiscais.
Conceptos esenciais da sta aprobacion e execucion,

Orzamento das entidades locais:

Impostos sobre actividades econémicas, Imposto sobre
hiculos de Traccidén Mecéanica. A slla natureza. Feito
le: o valor catastral. Base liquidable. Cota,

17. Os impostos locais: Imposto sobre Bens Inmobles,
Construciéns, Instalaciéns e Obras, Impostos sobre Ve
impofible. Suxeito pasivo. Exencions e bonificaciéns. Base impofiib

devengo e periodo impositivo.
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18. O persoal ao servizo da Administracién Local. Clases. Adquisicign e perda da relacién de servizo. Dereitos e
deberes dos/das empregados/as pablicos/as.

19. As situaciéns administrativas, Incompatibilidades. O codigo de conduta. Principios éticos e de conduta.
Réxime disciplinario.

20. O funcionamento dos organos colexiados locais: réxime de sesions e acordos. Actas e certificaciéns de
acordos. As resoluciéns da presidencia,

Lugo, 15 de marzo de 2023 - O SECRETARIO XERAL, José Antonio Mourelle Cillero

PRAZO PRESENTACION SOLICITUDES:
DO 21 AO 30 DE MARZO DE 2023



