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Anuncio

ACORDO DA XUNTA DE GOBERNO DA DEPUTACION PROVINCIAL DE LUGO DO 24 DE OUTUBRO DE 2025
NA QUE SE APROBA A CONVOCATORIA E BASES ESPECIFICAS PARA A COBERTURA DE DUAS (2) PRAZAS
DE AUXILIAR, ENCADRADAS NA ESCALA DE ADMINISTRACION XERAL, SUBESCALA AUXILIAR, GRUPO C,
SUBGRUPO C2, DO CADRO DE PERSOAL FUNCIONARIO DA DEPUTACION PROVINCIAL DE LUGO,
RESERVADAS A PROMOCION INTERNA VERTICAL, INCLUIDAS NAS OE DOS ANOS 2018 E 2019.

A Xunta de Goberno da Deputacién Provincial de Lugo; en sesion ordinaria celebrada o dia 24 de outubro de
2025 adoptou, entre outros, o seguinte acordo:

“Logo de ver a proposta da Sra. Deputada Delegada da Area de Réxime Interior, Promocién do Territorio e
Turismo, do seguinte teor:
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PROPOSTA A XUNTA DE GOBERNO PARA QUE APROBE A CONVOCATORIA E AS BASES ESPECIFICAS PARA
A COBERTURA DE DUAS (2) PRAZAS DE AUXILIAR, ENCADRADAS NA ESCALA DE ADMINISTRACION
XERAL, SUBESCALA AUXILIAR, GRUPO C, SUBGRUPO C2, DO CADRO DE PERSOAL FUNCIONARIO DA
DEPUTACION PROVINCIAL DE LUGO, RESERVADA A PROMOCION INTERNA VERTICAL, INCLUIDAS NAS
OE DOS ANOS 2018 E 2019.

Nas Ofertas de Emprego desta Entidade para os anos 2018 e 2019 (BOP nim. 296 do 28.12.2018, correccién
erros BOP num. 038, do 14.02.2019 e BOP num. 299, do 31.12.2019), inclilense as prazas/postos nimeros
527/1326 e 963/1645, denominadas Auxiliar/Auxiliar Grupo C Subgrupo C2 do cadro de persoal
funcionario, reservadas a promocién interna vertical.

Visto que no cadro de persoal estdn vagcantes e dotadas 2 prazas denominadas Auxiliar, reservadas a
promocion interna vertical.

Visto que na RPT estdn vacantes e dotados os postos denominados Auxiliar asociados ds prazas antes
mencionadas.

Constatdndose a necesidade da cobertura das praza que a continuacién se relaciona, proponse d Presidencia
que eleve a presente proposta d Xunta de Goberno para que segundo as facultades que lle confire o artigo
59.5 do vixente Regulamento Orgdnico da Deputacion Provincial de Lugo de data 30.06.2020 (publicado do
BOP num. 202, do 03.09.2020), ACORDE:

1° Aprobar a convocatoria para prover as seguintes prazas/postos, reservadas a promocién interna vertical:

NUM. ; N° | DENOMINACION 2 GRUPO/ N°
OEP | VACANTES | PrAzAs | PrazasposTo | RX | CLASIFICACION | "¢ prr | posto
Escala de
2018 527 " - administracion 1326
2019 2 963 Auxiliar / Auxiliar F xeral, subescala e 1645
| auxiliar .

2° Que a presente convocatoria se rexa polas bases xerais aprobadas pola Xunta de Goberno de data
10.10.2025 para os procesos selectivos para cubrir prazas de persoal funcionario e laboral, reservadas a
promocion interna (vertical e/ou horizontal) na Deputacién Provincial de Lugo. (BOP 238, de 16.10.2025).

3¢ Aprobar as bases especificas que complementardn ds bases xerais que rexerdn o procedemento selectivo
para cubrir 2 prazas/postos de Auxiliar /Auxiliar, reservadas a promocién interna vertical.

4¢ Convocar publicamente a quen, cumprindo os requisitos enumerados nas bases xerais e especificas,
desexe participar no correspondente proceso selectivo.

5° Ordenar a publicacién da presente convocatoria e das bases especificas, nos boletins oficiais e lugares que
se determinen nas bases xerais.

6° Realizar cantos trdmites sexan necesarios para levar a cabo o correspondente procedemento selectivo.”

Contra o presente acordo, que pon fin a via administrativa, poderase interpofier con caracter potestativo,
recurso de reposicion, diante da Xunta de Goberno no prazo dun mes contado a partir do dia seguinte o da
publicacién deste acordo no BOP ou ben recurso contencioso-administrativo diante do Xulgado Contencioso-
Administrativo de Lugo no prazo de dous meses contados dende o dia seguinte da citada publicacion, sen
prexufzo de que se interpofia calquera outra que se estime oportuno.

BASES ESPECIFICAS PARA CUBRIR DUAS (2) PRAZAS, DE AUXILIAR, ENCADRADAS NA ESCALA DE
ADMINISTRACION XERAL, SUBESCALA AUXILIAR, GRUPO C, SUBGRUPO C2, DO CADRO DE PERSOAL
FUNCIONARIO DA DEPUTACION PROVINCIAL DE LUGO, RESERVADA A PROMOCION INTERNA VERTICAL,
INCLUIDAS NAS OE DOS ANOS 2018 E 2019.

1. OBXECTO.

E obxecto das presentes bases especificas complementar o procedemento xeral de seleccidn establecido nas
bases xerais aprobadas pola Xunta de Goberno de data 10.10.2025 para os procesos selectivos para cubrir
prazas de persoal funcionario/laboral, reservadas a promocién interna (vertical e/ou horizontal) na
Deputacion Provincial de Lugo, publicadas no Boletin Oficial da Provincia ntimero 238 do 16.10.2025.

2. CARACTERIZACION DAS PRAZAS.

NUM. N° | DENOMINACION : GRUPO/ | N°
OFF | vACANTES | PRAzAs | Praza/PosTo | RX | CLASIFICACION | ‘qgcr | posto
Escala de |
2018 527 o 0 administracién . 1326
2019 2 963 Auxiliar / Auxiliar F xeral, su agscsaagim@smﬁéﬁi%est rd 1645
L A~ | auximgesto np Taboelro |de |
- Anuncios desta 1y
desde o dia spw %}25
ataa dla___—a_aam&mﬁ'

O XEFE DA UNIDADE
PORTERIA £ VIXIANCIA
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3. COMETIDO FUNCIONAL.

O cometido funcional destas prazas establécese no Capitulo IV do Real decreto lexislativo 781/1986, do 18
de abril, polo que se aproba o texto refundido das disposicion legais vixentes en materia de réxime local. En
canto ao contido funcional dos correspondentes postos de traballo serd o sinalado na vixente Relacion de
Postos de Traballo ou, se é o caso, disposiciéon que a substitda. En ausencia dos anteriores instrumentos, os
ocupantes realizaran as funcidéns que lles sexan atribuidas por calquera outra norma ou polo correspondente
superior xerarquico.

4. REQUISITOS ESPECIFICOS DOS ASPIRANTES.

Como complemento a base xeral 4.a), as persoas aspirantes deberan estar en posesion do titulo de
Graduado/a en educacidén secundaria obrigatoria ou equivalente e posuir unha antigilidade de cando menos,
dous anos de servizo activo como funcionario de carreira, na Escala de Administracion Xeral, Subescala
Subalterna, Agrupacion Profesional.

5. PROCEDEMENTO DE SELECCION. FASE DE OPOSICION.
Consistird na superacién dos seguintes exercicios
5.1.- PRIMEIRO EXERCICIO - TEORICO

Consistira en contestar por escrito un cuestionario tipo test de 40 preguntas, mais 4 preguntas de reserva,
relacionadas co programa contido na base especifica 6, hun tempo maximo de 60 minutos.

As preguntas terdn 3 respostas alternativas das que s6 unha serd a correcta.

O Tribunal procurard que o nimero de preguntas garde a debida proporcién co nimero e contido dos temas
que integran o programa.

O exercicio puntuarase de 0 a 30 puntos, sendo necesario obter un minimo de 15 puntos para superalo.

Acudirase a puntuar as preguntas de reserva sO no suposto de que se anule algunha das preguntas do
exercicio.

Este exercicio ten caracter obrigatorio e eliminatorio.
Exencion de materias: ver base xeral 8.1.1
5.2 EXERCICIO - PRACTICO

Esta proba consistira na realizacion dun suposto practico relacionado coas materias do programa establecido
na base especifica 6 e podera consistir na formulacion de distintas preguntas-simulaciéns, elaborar informes
ou propostas ou calguera outra actuacidon na que se poda comprobar as hablhdades e capacidade de
resolucion das persoas aspirantes.

Para a realizacién desta proba os aspirantes poderan vir provistos da normativa que consideren, excluindose
textos doutrinais, textos legais concordados, anotados ou comentados, formularios ou similares.

Esta proba serd realizada e/ou transcrita, a criterio do Tribunal, utilizando as ferramentas informdticas que
sexah necesarias.

O tempo maximo para realizar o exercicio sera determinado polo Tribunal.

Os exercicios poderdn ser lidos pola persoa aspirante diante do Tribunal na data que este determine,
podendo asistir ao devandito acto as demais persoas participantes nesta proba.

O Tribunal podera formular preguntas sobre o contido do exercicio ou solicitar aclaraciéns de xeito que lle
permita formar unha opinidén mais precisa das habilidades profesionais de cada aspirante.

Neste exercicio valorarase a capacidade de andlise e a aplicacién razoa@abrcei t fecementos tebricos a
resolucion dos problemas practicos formulados. sen e ocumento estari

€Xposto  no Tapo et et
A puntuacion deste exercicio sera de 0 a 30 puntos, sendo_necesario obtgs, up,dgurgg%% 9 p 0s para
superalo. desde o dig
ataadia‘__g_lamlm_

0 XEFE DA UNIDA DE

PCRTERIA E ViXxiayoia

Este exercicio ten caracter obrigatorio e eliminatori
Exencién de materias: ver base xeral 8.1.1.
5.3 PROBA DE GALEGO.

Consistira na realizacion dunha traducién dun texto do castelan ao galego ou do galego ao castelan no
tempo maximo de 45 minutos.

Estaran exentos de realizar esta proba as persoas aspirantes que acrediten posuir o nivel de galego Celga 4
ou titulo equivalente debidamente homologado.

Esta proba valorarase como apto ou non apto e serd necesario para superala obter o resultado de apto.
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A proba terd caracter obrigatorio e eliminatorio.

6. PROGRAMA DE ACCESO A (2) PRAZAS, DE AUXILIAR, ENCADRADAS NA ESCALA DE ADMINISTRACION
XERAL, SUBESCALA AUXILIAR, GRUPO C, SUBGRUPO C2, DO CADRO DE PERSOAL FUNCIONARIO DA
DEPUTACION PROVINCIAL DE LUGO, RESERVADAS A PROMOCION INTERNA VERTICAL, INCLUIDAS NAS
OE DOS ANOS 2018 E 2019.

6.A) MATERIAS COMUNS

1.

0 presente docimento estars

A Constitucion espafiola de 1978: estrutura e principios xerais. O TribiqugtbCoﬁgtifpéHBé‘ ) Adé A )
constitucional. Anuncios desita Deputacis ’r _-
Nocidns xerais sobre a Coroa e os Poderes do Estado. desde o dia____g Nae. 20 /
Réxime local espafiol. Principios xerais e regulacion xuridica ata a dia_ [ 408 '
: : O XEFE DA UNDADE
i N o

As Comunidades Auténomas: constitucién e competencias. O EstathIRT@QilAut@q‘ym&%i% Galicia.
Estrutura e disposiciéns xerais. Idea xeral sobre as competencias da Comunidade Auténoma alicia.

6.B) MATERIAS ESPECIFICAS:

5.

10.

11.

12.

14.

15.

16.

17.

. O acto administrativo: concepto, clase e elementos. Requisitos: motivacién e forma. Eficacia dos actos

Organizacién territorial do Estado na Constitucion. O municipio: organizacidén municipal e competencias.
Outras entidades Locais. Mancomunidades, Agrupaciéns. A comarca. Entidades de ambito territorial
inferior ao municipio.

A provincia no réxime local. A Deputacién de Lugo: organizacién e competencias. Funcionamento dos
6rganos colexiados locais. Convocatoria e orde do dia. Actas e certificaciéns de acordos. O Regulamento
Organico da Deputacién Provincial de Lugo (BOP nimero 202 do 03.09.2020): 6rganos de decisién
colexiados e unipersoais e organizacién complementaria.

Principios de actuacidon da Administracion Pablica. Tipoloxia dos entes piblicos: as Administracions do
Estado, Autondmica, Local e Institucional. A Unidn Europea: o dereito derivado: regulamentos, directivas,
decisions, recomendaciéns e ditames. As institucidns da Unién Europea: o Parlamento, o Consello
Europeo, o Consello e a Comisién.

O sometemento da Administracién & Lei e ao Dereito. As fontes do ordenamento xuridico. A
Constitucién. As leis: concepto e clases. As disposicions do executivo con forma de Lei: Decretos-Lei e
Decretos lexislativos. Os regulamentos: concepto e clases. Outras fontes de dereito. A potestade
regulamentaria na esfera local. OQrdenanzas, Regulamentos e Bandos; procedemento de elaboracion e
aprobacion.

A proteccidon de datos persoais: Normativa e réxime xuridico. Principios e dereitos. Obrigaciéns. A
Axencia de Proteccion de Datos. A igualdade de xénero: Politicas de igualdade de xénero. Lexislacién
reguladora para a igualdade efectiva de mulleres e homes. Principios xerais. Politicas contra a violencia
de xénero. Discapacidade e dependencia.

Concepto de interesado. ldentificacién e sinatura dos interesados no procedemento administrativo.
Asistencia e asesoramento ao usuario. Dereitos e obrigas dos interesados nas sUas relacidns coas
administracions publicas. Informacién administrativa e atencién ao cidada nos canles presencial,
electrénico e telefénico. A web e a sede electrénica.

Os rexistros: concepto e funcidon. O rexistro de entrada e saida de documentos. Requisitos ha
presentacién de documentos. Validez e eficacia das copias realizadas polas administracidns publicas.
Termo e computo de prazos.

Os documentos plblicos: Concepto, clases, funcién e caracteristicas dos documentos administrativos
(especial referencia 4s notificacions e practica das notificaciéns). Formacién do expediente
administrativo. O arquivo de documentos.
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administrativos: notificacién e publicacion. Validez. A nulidade de pleno dereito e anulabilidade.
Irregularidades non invalidantes. Conversidn, conservacion e convalidacion.

Fases do procedemento administrativo. Fase de iniciacién. Formas de iniciacién. Documentos dos
interesados. A solicitude. Subsanacidn e mellora da solicitude. Declaracién responsable e comunicacion.

A obriga de resolver. O silencio administrativo. Fase de ordenacidn, instrucion e remate. A execucion. A
revision dos actos en via administrativa. Os recursos administrativos. Conceptos e clases.

O persoal ao servizo das Entidades Locais. Clases. O ingreso a funcion publica. Adquisicién e perda da
condicién de empregado publico. Os dereitos e deberes do persoal ao servizo dunha administracién
local. As situacions administrativas. Incompatibilidades. O cédigo de conduta. Principios éticos e de
conduta. Réxime disciplinario.

As Facendas Locais: clasificacidon dos recursos. Ordenanzas Fiscais.
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18. Os Orzamentos Locais: estrutura e procedemento de aprobacion. Réxime xuridico do gasto puablico local.
19. O contrato administrativo. Concepto. Clases. A actividade subvencional das Administracidons piblicas.

20. Competencias dixitais: Verificacion basica de funcionamento do equipamento informatico; manexo a
nivel usuario de: intranet, internet, correo electrénico, axendas electrénicas, procesadores de textos,
follas de célculo e bases de datos.

Lugo, 28 de outubro de 2025.- O SECRETARIO XERAL, José Antonio Mourelle Cillero.
R. 3000

O presente dq

Cumen ,
eXposto Umento estarg
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