Concello
de Foz

Expediente nam.: 364/2025

Procedemento:

As presentes bases tefien por obxecto establecer as normas e procedemento
para a 1 praza: 1 PRAZA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO do Concello de Foz, persoal laboral
temporal, mediante concurso-oposicion, no marco do Plan Deputacién de Cooperacion cos
Concellos 2024 da Deputacion Provincial de Lugo "Programa Reforzo do Emprego 2024"
mediante publicacion de anuncio nun diario de maior difusion da provincia.

FRANCISCO CAJOTO CASERIO (1 para 2)

ALCALDE
Data de Sinatura: 01/08/2025

5 concellode Foz  HASH: 6e490bb791a88d647d8a378459¢db283

RESOLUCION

Vista a Resoluciéon da Deputacion de Lugo da concesion do do Reforzo do Emprego, polo que
se inicia o expediente de seleccion 1 PRAZA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO do Concello
de Foz, persoal laboral temporal, mediante concurso-oposicion, no marco do Plan Deputacion
de Cooperacion cos Concellos 2024 da Deputacién Provincial de Lugo "Programa
Reforzo do Emprego 2024" mediante publicacion de anuncio nun diario de maior difusién da
provincia.

En virtude do artigo 20 do Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, polo que polo que
se aproba o Regulamento Xeral de Ingreso do Persoal ao Servizo da Administracion Xeral do
Estado e de Provisidon de Postos de Traballo e Promocién Profesional dos Funcionarios Civis
da Administracion Xeral do Estado, e do artigo 31.1.g) da Lei 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora das Bases de Réxime Local,
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DECRETO

RESOLVO

MARIA LUZ BALSA RABADE (2 para 2)

SECRETARIA
Data de Sinatura: 04/08/2025

; Concellode Foz  HASH: df249fdcedc69af8b97df1f87cc05f4f

PRIMEIRO.- Aprobar as Bases que rexeran esta convocatoria que se xuntan
como anexo ao expediente.

SEGUNDO.- Dar conta desta Resolucion & seguinte Xunta Plenaria ordinaria que se celebre.

Mandao e asinao, o Alcalde, Francisco Cajoto Caserio, no Concello de Foz, en data de
sinatura, do que eu, como Secretario, asino no exercicio da funcién de fe publica, de acordo co
art. 3.2 do Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo.

A Secretaria por acumulacién, O ALCALDE,

Maria Luz Balsa Rabade Francisco Cajoto Caserio
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BASES DA CONVOCATORIA PARA A COBERTURA MEDIANTE CONCURSO- OPOSICION
DE 1 PRAZA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA O CONCELLO DE FOZ A XORNADA

COMPLETA E DE DURACION 2 MESES DENTRO DO Plan Deputacion de Cooperacion
cos Concellos 2024 da Deputacion Provincial de Lugo "Programa Reforzo do
Emprego 2024".

PRIMEIRO. Normas Xerais. E obxecto das presentes bases a contratacion de 1 praza: 1
PRAZA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO do Concello de Foz, persoal laboral temporal,
mediante concurso-oposicion, no marco do Plan Deputacion de Cooperacion cos
Concellos 2024 da Deputacién Provincial de Lugo "Programa Reforzo do
Emprego 2024" mediante publicacién de anuncio nun diario de maior difusién da provincia.

Os postos referidos estas adscritos ao Concello de Foz, area de secretaria e intervencion e as
funcions son as seguintes: funciéns propias de auxiliar administrativo, asi como aquelas outras
funciéns que lle encomende o concelleiro delegado de éarea.

Ao presente concurso-oposicién sera de aplicacion o previsto na Lei 2/2015 do 29 de abril do
Emprego publico de Galicia, nos artigos 177 do Real Decreto Lexislativo 781/1986, polo que
se aproba o Texto Refundido das disposicions legais vixentes en materia de Réxime Local;
artigos 91 y 103 da Lei 7/1985, de 2 de abril, Reguladora das Bases de Réxime Local; o Real
Decreto Lexislativo 5/2015, de 30 de outubro, polo que se aproba o texto refundido da Lei do
Estatuto Basico do Empregado publico , o Real Decreto 364/1995, de 10 de xaneiro, polo que
se aproba o Regulamento de Réxime Disciplinario dos funcionarios da Administracion do
Estado.
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DECRETO

SEGUNDO. Modalidade e duracién do Contrato. O contrato € a xornada completa. A
modalidade do contrato sera laboral temporal e a sta duracion sera de 2 meses na modalidade
de circunstancias da producion ao amparo do Real Decreto-lei 32/2021.

TERCEIRO. Condiciéns de Admisién de Aspirantes. Para poder participar nos procesos
selectivos sera necesario reunir 0s seguintes requisitos:

a) Ter a nacionalidade espafiola sen prexuizo do disposto na lexislacién vixente en materia de
persoal.

b) Posuir a capacidade funcional para o desempefio das tarefas.

c) Ter cumpridos dezaseis anos e non exceder, no seu caso, da idade maxima de xubilacion
forzosa. So por lei podera establecerse outra idade maxima, distinta da idade de xubilacion
forzosa, para o acceso ao emprego publico.

d) Non ter sido separado mediante expediente disciplinario do servizo de calquera das
Administracions Publicas ou dos 6rganos constitucionais ou estatutarios das Comunidades
Autonomas, nin atoparse en inhabilitacion absoluta ou especial para empregos ou cargos
publicos por resolucion xudicial, para o acceso ao corpo ou escala de funcionario, ou para
exercer funcions similares 4s que desempefiaban no caso do persoal laboral, no que fose
separado ou inhabilitado. No caso de ser nacional de outro Estado membro da Comunidade
Europea, non atoparse inhabilitado ou en situacién equivalente nin ter sido sometido a sancién
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disciplinaria ou equivalente que impida, no seu Estado, nos mesmos termos 0 acceso ao
emprego publico.

e) Non atoparse incurso en ningunha das causas de incapacidade ou incompatibilidade que
determinen a lexislacion vixente.

f) Non padecer enfermidade nin defecto fisico ou psiquico incompatible co normal desenrolo
das suas funciéns.

g) Posuir a titulacion de certificado de escolaridade equivalente ou superior.
h) Estar en posesion do carné de conducir ( B).

i) Posuir o certificado de celga 1, equivalente ou superior, debidamente homologado polo
drgano competente na materia de politica linglistica da Xunta de Galicia, ou obter a calificacion
de apto no terceiro exercicio dando cumprimento a cldusula oitava destas bases.

j) Estar en situacién de desemprego ou de mellora de emprego. Os anteriores requisitos e
os especificos que se esixen para a praza deben reunirse con referencia ao dltimo dia de prazo
de presentacion de solicitudes, debendo continuar na sta posesion durante todo o proceso
selectivo.

CUARTO. Forma e Prazo de Presentaciébn de Instancias de solicitude. As solicitudes,
requirindo tomar parte nas correspondentes probas de acceso nas que os aspirantes faran
constar que reunen as condicions esixidas nas presentes bases xerais para a praza que se
opte, dirixiranse ao Sr. Alcalde-Presidente do Concello de Foz, e presentaranse no rexistro de
entrada deste Concello de luns a Venres en horario de 9.00 a 14.00 horas ou ben mediante o
procedemento que regula a Lei 39/2015, de 1 de outubro, de Procedemento Administrativo
Comin das Administracions Publicas, neste caso os aspirantes deberdan enviar copia da
solicitude, debidamente rexistrada ao correo electrénico
oficinasgenerales@concellodefoz.es
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O prazo sera de cinco dias habiles contados a partir do dia seguinte ao da publicacién do
anuncio da convocatoria nun diario de maior difusion da provincia. O anuncio publicarase
tamén no Taboleiro de Anuncios do Concello. No caso de presentar a instancia de solicitude
entenderase que os/as interesados/as aceptan e acatan todas e cada unha das bases da
convocatoria. No caso de que non presente a instancia de solicitude coa documentacion
obrigatoria no prazo establecido para elo, entenderase que o candidato non esta interesado no
posto ofertado.

A solicitude, Anexo I, debera ir acompafiada por:

a) Fotocopia de DNI ou, se ou, se é o caso, documento equivalente expedido pola autoridade
competente do pais de orixe

b) Fotocopia da tarxeta da Seguridade Social.
>
. ., . [a]
¢) Titulacién que da acceso a convocatoria. %
I
d) Certificado de Celga 1 ou equivalente “3
<
©
e) Declaracién formal, baixo xuramento, ou promesa, de non ter sido separado mediante E
expediente disciplinario, do servizo das Administraciéns Publicas, nin atoparse inhabilitado g
para o exercicio de funciéns publicas e de non atoparse incurso en ningunha das causas de £
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f) Declaracion formal, baixo xuramento, ou promesa, de non padecer enfermidade nin defecto
fisico ou psiquico incompatible co normal desenrolo das suas funcions. g) ) Carné de conducir.
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h) Documentacion xustificativa dos méritos alegados, incluindo a vida laboral e copia dos
contratos. . E REQUISITO INDISPENSABLE PERESENTAR A VIDA LABORAL PARA
ACREDITAR A SITUACION DE DESEMPREGO E PARA ACREDITAR OS MERITOS. A
SITUACION DE MELLORA DE EMPREGO ACREDITARASE CO XUSTIFICANTE DE ESTAR
INSCRISTO COMO DEMANDANTE DE EMPREGO NOS SERVIZOS PUBLICOS DE
EMPREGO. A compulsa da anterior documentacién deberaa facer o aspirante que resulte
seleccionado. Os aspirantes quedan vinculados aos datos que fixeran constar nas suas
solicitudes, pudendo demandar unicamente a suUa modificacion, mediante escrito motivado
dentro do prazo de presentacion de instancias de solicitude, establecido nas presentes bases.

QUINTO. Admision de Aspirantes. Rematado o prazo de presentacion de instancias, a Alcaldia
ditara resolucién no prazo de 2 dias, declarando aprobada a lista provisional de admitidos e
excluidos, cos motivos da exclusién. Dita resolucién publicarase no taboleiro de edictos e na
paxina web do Concello de Foz e nesta resolucion sinalarase un prazo de 1 dia habil para
emendas. Finalizado o prazo de emendas a Alcaldia ditard resolucién aprobando a lista de
aspirantes con caracter definitivo. Dita resolucion publicarase no taboleiro de edictos e na
paxina web do Concello de Foz. Na mesma resolucion farase designacion nominal do
tribunal, asi como a citacion aos aspirantes para a realizacion do primeiro e segundo exame da
oposicién, sinalando lugar e hora. As alegacions presentadas seran resoltas no prazo de 5 dias
dende a finalizacién do prazo para presentaciéon. Transcorrido dito prazo sen que se ditara
resolucién algunha, as alegaciéns entenderanse desestimadas.

SEXTO. Tribunal Cualificador. Os 6rganos de seleccion seran colexiados e a stia composicion
debera axustarse aos principios de imparcialidade e profesionalidade dos seus membros, e
tenderase, asi mesmo, & paridade entre muller e home. O persoal de eleccibn ou de
designacion politica, os funcionarios interinos e o persoal eventual non poderan formar parte
dos érganos de seleccion. A pertenza aos 6rganos de seleccion serd sempre a titulo individual,
non pudendo ostentarse esta en representacion ou por conta de ninguén. Os Tribunais
Cualificadores seran designados pola Alcaldia e estardn constituidos por: — Presidente. —
Secretario. — Vogal. — Asesor. Designarase en cada caso un membro titular e outro suplente.
Todos os membros do tribunal deberan posuir titulacion igual ou superior a esixida para o
acceso a praza convocada. Este 6rgano non poderd constituirse nin actuar sen estar
presentes un nimero de membros equivalente ou superior & maioria absoluta do nimero de
membros que o compofien nin sen estar presentes o Presidente e o Secretario. As decisions
adoptaranse por maioria de votos dos membros presentes, resolvendo no caso de empate o
voto de calidade do presidente do Tribunal. A sUa actuacién axustarase estritamente as Bases
da convocatoria, non obstante, resolvera as dubidas que xurdan na sua aplicacion e poderd
tomar os acordos que correspondan para aqueles supostos non previstos nas Bases. O
Presidente da Corporacion resolverd de acordo coa proposta do Tribunal, que tera caracter
vinculante. Da sesién ou sesidns que celebre o tribunal levantarase a oportuna acta. No caso
de consideralo necesario o tribunal podera recabar axuda de asesores,os cales teran voz pero
non voto, limitandose a cumprir a funcibn para a que no seu caso sexan designados,
asesorando ao Tribunal no momento e sobre as cuestions que especificamente este lle expofia.
A abstencidn e recusacion dos membros do Tribunal sera de conformidade cos artigos 23 e 24
da Lei 40/2015, de 1 de outubro, de Réxime Xuridico do Sector Publico.
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SEPTIMO. Desenrolo do Proceso selectivo. Os aspirantes seran convocados para cada
exercicio en chamamento Unico, sendo excluidos do concurso-oposicion aqueles que non
comparezan a realizalo a hora fixada, salvo causa de forza maior debidamente acreditada e
libremente apreciada polo Tribunal En calquera momento o Tribunal podera requirir aos
opositores para que acrediten a sua personalidade. Os candidatos deberan acudir provistos do
DNI ou, no seu defecto, pasaporte ou carné de conducir. Se en calquera momento do proceso
de seleccion chegara a cofiecemento do Tribunal que algin dos aspirantes non posue a
totalidade dos requisitos esixidos na presente convocatoria, previa audiencia do interesado,
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debera propofier a stia exclusion ao Presidente da Corporacién, indicando as inexactitudes
formuladas polo aspirante na solicitude de admision a esta oposiciéon libre, aos efectos
procedentes.

OITAVO. Sistemas de Seleccién. O Procedemento de seleccién dos aspirantes constara de
dias fases: CONCURSO e OPOSICION:

FASE DE CONCURSO: - Hasta un maximo de 40 puntos.
A) Méritos computables:
1.- Experiencia Profesional: (ata un maximo de 10,00 puntos)

0 Por cada ano traballado en calquera administracién publica en funcions iguais 0,08 puntos
por mes traballado. [0 Por cada ano traballado en empresas privadas en funciéns iguais 0,05
puntos por mes traballado. A experiencia laboral acreditarase mediante os contratos de traballo
e o informe de vida laboral correspondente. 2.- Formacion: (ata un méaximo de 10,00 puntos).
Participacion en cursos ou xornadas.- sempre que tefian relacion directa coas actividades a
desenvolver no posto de traballo ao que se opta: O Cursos de mais de 300 horas
0 O O O Cursos de entre de 100 a 300 horas Cursos de entre 50-100 horas  Cursos
de entre 20 — 50 horas Cursos de menos de 20 horas 2,00 puntos/curso 1,00 puntos/curso
0,50 puntos/curso 0,20 puntos/curso 0,10 puntos/curso A formacion dos traballadores
acreditarase mediante a presentacion de copia dos certificados acreditativos de ter realizada a
accion formativa, na que conste o nimero de horas de formacion realizada. No supuesto de
gue no conste o numero de horas da accién formativa entenderase que ten unha duracion
inferior a 20 horas e puntuarse con 0,10 puntos por curso. 3.- Situacién laboral (ata un maximo
de 4,00 puntos) 3.1. Por estar en situacion de desemprego 0,05 por cada mes completo
(méximo de 2,00 puntos

A permanencia en situacion de desemprego acreditarase mediante documento acreditativo de
periodos de desemprego, emitido pola Oficina de Emprego. Unicamente se ter4 en conta o
ultimo periodo de permanencia en esta situacion. 3.2. Por non percibir ningin tipo de
prestacion ou subsidio por desemprego que debera acreditarse a través do correspondente
certificado emitido polo SEPE.(2,00 puntos). 4.- Por ser muller. (4,00 puntos). 5.- Por ter unha
discapacidade igual ou superior ao 33% (4,00 puntos). 6.- Por ser maior de 45 anos. (3,00
puntos). 7.- Por ser menor de 30 anos. (3,00 puntos). 8.- Por ser vitima de violencia de xénero
(2,00 puntos).
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FASE DE OPOSICION - Hasta un maximo de 60 puntos. Consistira na realizaciéon de dous
exercicios que puntuaran como maximo 60 puntos, sendo cada un deles obrigatorio e
eliminatorio. O Primeiro exercicio consistira en contestar por escrito a un exame tipo test de 25
preguntas e varias opcions de resposta onde soamente unha € valida. Cada resposta correcta
outorga 1,60 puntos, sendo necesario acadar unha puntuacion minima de 20 puntos para
superar a proba. As respostas en branco ou mal contestadas non restan sobre a puntuacion
total. Puntuard como méaximo 40 puntos. As preguntas versaran sobre os temas que se
expofien no Anexo | das presentes Bases. O Segundo exercicio consistirAd en contestar de
forma oral un ou varios exercicios practicos e /ou tedrico practicos propostos polo tribunal
relacionadas co programa especifico reflectido no anexo | que contén o temario da
convocatoria. Valorarase a concrecion, exactitude e a validez de resolucion. O tribunal podera
dialogar e razoar co aspirante analizando o contido das sUas respostas e relacionado dito
contido con outros incluidos dentro do programa. Sendo necesario acadar unha puntuacion
minima de 10 puntos para superar a proba. Puntuara como maximo 20 puntos. As preguntas
versaran sobre os temas que se expofien no Anexo | das presentes Bases. Proba de galego:
Sera obrigatorio a superacion dun segundo exercicio, proba de galego para aqueles candidatos
gue non tefian acreditado xunto coa instancia de solicitude estar en posesion do certificado de
Celga 1, equivalente ou superior. Quedaran exentos da realizaciébn deste exercicio 0s
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aspirantes que coa instancia de solicitude presenten o certificado de Celga 1, equivalente ou
superior, debidamente homologado polo 6rgano competente na materia de politica linguistica
da Xunta de Galicia, de conformidade co artigo 35 do Decreto lexislativo 1/2008 do 13 de
marzo, polo que se aproba o texto refundido da Lei da Funcién Publica de Galicia, modificado
pola Lei 2/2009, do 23 de xufio. plataforma xestiona esPublico | Paxina 6 a 13 Paxina 6 de 13
Coa finalidade de cumprir co previsto no artigo 35 do Decreto lexislativo 1/2008, de 13 de
marzo, polo que se aproba o texto refundido da Lei da funcién publica de Galicia, este exercicio
consistira na traducién, sen dicionario, dun texto de castelan ao galego e/ou de galego a
castelan, nun tempo méaximo de 30 minutos. Este exercicio valorarase como apto ou non apto,
sendo necesario para superalo obter o resultado de apto, correspondéndolle ao tribunal
determinar o nivel de cofiecementos esixido para acadar o resultado de apto.

OITAVO Cualificacion. A fase de concurso ten unha puntuacién maxima de 40 puntos. A fase
de oposicidn ten unha puntuacion maxima de 60 puntos, sendo necesario obter 30 puntos para
superala. A cualificacién final estd composta pola puntuacién acadada na fase de concurso
mais a puntuacion acadada polos aspirantes que superan a fase de oposicion( aqueles que
obtefian un 30 puntos ou mais). Os candidatos que non superen a fase de oposicién resultaran
directamente Non Aptos. No caso de empate: Realizarase unha entrevista persoal curricular.

NOVENO. Cualificacién. A calificacidn final sera a suma dos puntos obtidos no concurso de
méritos e no exercicio primeiro. No caso de empate dirimirase da seguinte forma: Primeiro por
aquel aspirante que obtivera maior puntuacién no primeiro exercicio. Segundo por aquel
aspirante que obtivera maior puntuacion no segundo exercicio. Terceiro por aquel aspirante
gue obtivera maior puntuacion no concurso de méritos. No caso de persistir 0 empate, farase
sorteo publico en presenza dos aspirantes.

DECIMO. Relacién de Aprobados, Presentacién de Documentos e Formalizacién do Contrato.
Unha vez terminada a cualificacion dos aspirantes, o Tribunal fara publica a relacion de
aprobados por orden de puntuacion obtida no taboleiro de edictos e na paxina web do Concello
de Foz, precisandose que o nimero de aprobados non podera ser superior ao nimero de
prazas vacantes convocadas. Dita relacion elevarase ao Presidente de da Corporacion para
gue proceda ao nomeamento do candidato proposto e a formalizacion do correspondente
contrato. Os aspirantes propostos aportaran ante a Administracion, dentro do prazo de vinte
dias naturais dende que se publigue no taboleiro de edictos do Concello de Foz, os
documentos acreditativos das condicions de capacidade e o0s requisitos esixidos na
convocatoria. Os que dentro do prazo indicado, e salvo os casos de forza maior debidamente
acreditados, non presentasen la documentacion ou da mesma se puidese deducir que carecen
de algun dos requisitos esixidos, non poderan ser contratados, quedando anuladas todas as
actuacions, sen prexuizo da responsabilidade en que puideran ter incorrido por falsidade nas
suias solicitudes de participacion. Neste caso pasarase ao candidato que obtivese a seguinte
maior puntuacion.
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UNDECIMO. Incidencias. As presentes bases e convocatoria poderan ser impugnadas de %
conformidade co establecido na Lei 39/2015, de 1 de outubro, do Procedemento Administrativo =
Comun de las Administracions Publicas. Asi mesmo, a Xurisdicion competente para resolver as %
controversias en relacion cos efectos e resolucion do contrato laboral sera a Xurisdicién Social. g
Contra a convocatoria e as stas bases, que esgotan a via administrativa, poderase interpor g
polos interesados recurso de reposicion no prazo de un mes ante a Alcaldia, previo ao §
contenciosoadministrativo no prazo de dous meses ante o xulgado do Contencioso- 2
Administrativo de Lugo, a partir do dia seguinte ao de publicacion do seu anuncio no taboleiro §
de anuncios e paxina web del Concello de Foz (artigo 46 da Lei 29/1998, de 13 de xullo, S
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Reguladora da Xurisdicion ContenciosoAdministrativa). No previsto nas bases serd de
aplicacion a Lei 7/1985, de 2 de abril, de Bases do Réxime Local; o Real Decreto Lexislativo
781/1986, de 18 de abiril, polo que se aproba oTexto Refundido das disposiciéns legais vixentes
en materia de Réxime Local; e o Real Decreto Lexislativo 1/1995, de 24 de marzo, polo que se
aproba o Texto Refundido da Lei do Estatuto dos Traballadores e os pactos de aplicacién ao
Persoal Funcionario e Convenio Colectivo de Persoal do Concello.

DECIMO SEGUNDO. Proteccion de dados En cumprimento da obrigacién prevista polo artigo
13 do Regulamento (UE) 2016/679, do 27 de abril, relativo & proteccion das persoas fisicas no
gue respecta ao tratamento de datos persoais e & libre circulacién deses datos, en diante,
Regulamento Europeo de Proteccion de Datos, informamoslle de que os datos que nos facilita
pasaran a formar parte dun rexistro de tratamento xestionado polo seguinte responsable:

1.- DATOS DO RESPONSABLE Identidade do responsable do tratamento:

2.- DATOS OBXECTO DE TRATAMENTO Os datos obxecto de tratamento son os seguintes:
0 Nome e apelidos, NIF, domicilio, teléfono e enderezo electrénico O Datos académicos [
Datos profesionais de experiencia laboral

3.- FINALIDADE DO TRATAMENTO A recollida e tratamento dos Datos Persoais que vostede
nos facilita realizarase exclusivamente coa finalidade de que poida participar no proceso de
seleccion de persoal en curso no que vostede participa voluntariamente. Publicacion de
admision de candidaturas e publicacion de resultados do proceso de seleccion de persoal. Os
datos seran conservados exclusivamente durante o tempo que dure o presente proceso de
seleccion.

4.- LEXITIMACION Base Xuridica do tratamento En cumprimento do establecido polo artigo 13
do Regulamento Europeo de Proteccion de Datos informaselle que a base xuridica para o
presente tratamento é o consentimento que vostede nos facilita coa entrega dos seus datos asi
como a necesidade de dispofier deles para poder ter en conta a sUa candidatura nos procesos
de seleccion de persoal que se desenvolvan pola Concello de Foz. Vostede podera exercer en
todo momento o dereito para revogar o consentimento que agora outorga para este tratamento,
pero informamoslle que dita revogacion supofiera automaticamente a exclusién da nosa listaxe
de candidatos e, en consecuencia, a imposibilidade de que a sla candidatura sexa tomada en
conta nos nosos procesos de seleccion de persoal.
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DECRETO

5.- DESTINATARIOS No se cederan datos a terceiros, salvo obrigacion legal.

6.- DEREITOS En virtude do disposto nos artigos 15 a 22 do Regulamento Europeo de
Proteccion de Datos, en calquera momento vostede podera exercer os seus dereitos de
acceso, rectificacion, supresion, limitacion do tratamento, portabilidade, oposicidon e a non ser
obxecto de decisiéns individualizadas automatizadas, incluidas a elaboracion de perfis,
dirixindose por escrito a través do correo ordinario ao Concello de Foz ou por correo electrénico
a oficinasgenerales@concellodefoz.es. Igualmente vostede ten dereito a retirar en calquera
momento 0 consentimento prestado previamente para o tratamento dos seus datos persoais.

>

2%

DECIMO TERCEIRO. Proteccién de datos. %’5
o

5%

Concello de Foz, Avda. Alvaro Cunqueiro, n2 24, CP 27780, en Foz (Lugo). &N

Responsable de £3
tratamento enderezo electrénico: secretaria_foz@concellodefoz.es; teléfono: 982 140 %@
027 gé

&3

Datos Delegado de Nome do Delegado de Proteccién de Datos: LHL Consultores (Laura Huerta §§
Proteccién de Datos | Lejo) 25
28
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Enderezo electrénico: dpd@Ilhlconsultores.com

Xestién e tramitacién das convocatorias publicas de seleccién de persoal
para os postos de traballo vacantes non Concello de Foz.

Xestiéon das probas de seleccién e valoracién de méritos achegados,
publicidade e transparencia do proceso selectivo.

Finalidadee prazos Os datos proporcionados conservaranse durante o tempo necesario para
de conservacion cumprir coa finalidade para a que foron solicitados e para determinar
posibles responsabilidades que se puidesen derivar da devandita finalidade
e/o tratamento de datos. Serd de aplicacién o disposto na normativa de
arquivo e documentacién no sector publico.

Os seus datos non serdn empregados para elaborar decisiéns
automatizadas.

7

A base legal para o tratamento dos seus datos € o cumprimento dunha
Lexitimacién obriga legal regulada na Lei 30/1984, do 2 de agosto, de medidas para a
dotratamento reforma da Funcién Pablica, no R.D.L. 5/2015, do 30 de outubro, polo que
se aproba a Lei do Estatuto Basico do Empregado Publico.

Os seus datos persoais seran cedidos & Direccion Xeral da Funcién Publica,
& administracién publica con competencia na materia, ao Boletin Oficial do
Destinatarios de los Estado, ao Diario Oficial de Galicia e ao Boletin Oficial da Provincia.

Dereito de limitacién ao tratamento: nalglns casos, solicitar a restricién do
tratamento dos seus datos.

NUmero: 2025-0703 Data: 01/08/2025

datos
Non estd previsto realizar transferencias internacionais a terceiros paises
dos seus datos. O
Dereito de acceso: pedir informacién os datos persoais que dispofiamos E
acerca de vostede. o’
Dereito de rectificacién: comunicar calquera cambio nos seus datos O
persoais. L

Para mais informacién de como poder exercitar os seus dereitos dirixase ao
Rexistro de Entrada do Concello de Foz, situado na direccién arriba
indicada, ou pode levar a cabo dita accién a través dos formularios que o
Concello de Fo pon & suUa disposicién na sede electrénica do Concello: Sede
Electrénica de Foz (sedelectronica.es)

Dereitosdaspersoas
interesadas

Se considera que algun dos dereitos anteriormente mencionados non foi
respectado, Vostede terd dereito a presentar unha reclamaciénante a
Axencia Espafiola de Proteccién de Datos na seguinte direccién electrénica:
https://www.agpd.es/portalwebagpd/index-ides-idphp.php.

Documento asinado electronicamente desde a plataforma xestiona esPublico | Paxina 8 a 11
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ANEXO |
TEMARIO

Tema 1. A Constitucion espafiola de 1978: estrutura e contido. Principios que a inspiran.
Procedemento de reforma

Tema 2. As fontes do dereito administrativo. A xerarquia das fontes. A lei. As disposiciéns do
Executivo con forza de lei: decretos-leis e decretos lexislativos. O control das normas con rango
de lei. Os Regulamentos: concepto, clases e limites. Outras fontes do dereito administrativo.
Tema 3. O acto administrativo: concepto, notas caracteristicas e diferenzas co Regulamento.
Clases. Elementos. Requisitos: motivacion e forma.

Tema 4. A notificacién: contido, prazo e practica en papel e a través de medios electronicos. A
notificacion infrutuosa. A publicacion.

Tema 5. A eficacia dos actos administrativos: executividade e executoriedade. A demora e
retroactividade da eficacia. Medios de execucion forzosa. A invalidez dos actos administrativos.
Supostos de nulidade de pleno dereito e anulabilidade. Irregularidades non invalidantes. O
principio de conservacion do acto administrativo: transmisibilidade, conversion, conservacion e
convalidacion.

Tema 6. O procedemento administrativo: concepto, significado e clases. Disposicions xerais
sobre o procedemento administrativo. Os medios electronicos aplicados ao procedemento
administrativo comun. Principios xerais do procedemento administrativo.

Tema 7. Termos e prazos no procedemento administrativo: computo, ampliacién e tramitacion
de urxencia. Os interesados no procedemento. Dereitos dos interesados. A lingua dos
procedementos. O dereito de acceso dos cidadans aos Arquivos e Rexistros publicos. O portelo
anico.

Tema 8. A ordenacion do procedemento administrativo. Fases do procedemento administrativo:
iniciaciéon, instrucién e terminacion. O silencio administrativo. A desistencia e a renuncia. A
caducidade. A tramitacion simplificada do procedemento.

Tema 9. Recursos administrativos: principios xerais. Actos susceptibles de recurso
administrativo. Regras xerais de tramitacion dos recursos administrativos. Clases de recursos:
alzada, reposicién e revisién, Procedementos substitutivos dos recursos administrativos:
conciliacién, mediacion e arbitraxe.

Tema 10. A revisién de oficio: concepto e réxime xuridico. A accién de nulidade: procedemento
e limites. A declaracion de lesividade. A revogacion de actos. A rectificacién de erros materiais
ou de feito

Tema 11. Os contratos do sector publico: obxecto e ambito da Lei de Contratos do Sector
Publico. Tipos de contratos do sector publico. Contratos suxeitos a regulacion harmonizada.
Réxime xuridico dos contratos administrativos e os de dereito privado; os actos separables.
Tema 12. Preparacion dos contratos polas Administracions Publicas. O prezo, o valor estimado.
Clases de expedientes de contratacion. Procedementos e formas de adxudicacion dos
contratos. Perfeccionamento e formalizacion dos contratos administrativos.

Tema 13. Execucién e modificacion dos contratos administrativos.
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ANEXO II
CONCELLO DE FOZ
l.- DATOS DO EMPREGO QUE SOLICITO:
a) DENOMINACION :
b)DATA PUBLICACION DA CONVOCATORIA : ......[.....[......
Il.- DATOS PERSOAIS:

PRIMER APELIDO: SEGUNDO APELIDO: NOME:

DNI.: TELEFONO FIXO:
MOBIL:
EMAIL:

DOMICILIO AOS EFECTOS DE NOTIFICACIONS: MUNICIPIO: COD. POSTAL:
PROVINCIA:

I1l.- EXPONO:
Que reuno todos e cada un dos requisitos esixidos na convocatoria, en concreto os seguintes:

a) Ter nacionalidade espafiola ou ter nacionalidade doutro Estado co alcance que se sinala no
artigo 57 do RD Lexislativo 5/2015, do 30 de outubro, polo que se aproba o texto refundido da
Lei do Estatuto Basico do Empregado Publico.

b) Posuir a titulacién académica esixida nas bases.

NUmero: 2025-0703 Data: 01/08/2025
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Se a titulacién é obtida no estranxeiro, deberd posuir o documento que acredite de maneira
fidedigna a sta homologacién.

d) Non ser separado mediante expediente disciplinario do servizo de calquera das
Administraciéns Publicas ou dos 6rganos constitucionais ou estatutarios das Comunidades
Auténomas, nin acharse na situacién de inhabilitaciéon absoluta ou especial para o desempefio
de empregos ou cargos publicos por resolucién xudicial, cando se tratase de acceder ao corpo
ou escala de persoal funcionarios do que a persoa fose separada ou inhabilitada. En caso de ser
nacionais doutros estados, non estar inhabilitado ou en situacién equivalente, nin ser sometido
a sancion disciplinaria ou equivalente que impida no Estado de procedencia o acceso ao
emprego publico nos téminos anteriores.

e) Non estar incurso en causa de incapacidade ou incompatibilidad para o desempefio do posto.

f) Posuir as capacidades e aptitudes fisicas e psiquicas que sexan necesarias para o
desempefiodas correspondentes funciéns ou tarefas.

g) Ter cumpridos 16 anos de idade e non exceder da idade maxima de xubilacién forzosa.

Asi mesmo, manifesto que solicito a adaptacién das probas polos motivos que se expresan. (En folio
aparte especificar os motivos da minuvalia e as adaptaciéns que solicita).
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IV.- DOCUMENTACION ADXUNTADA :

NUmero: 2025-0703 Data: 01/08/2025

V.- SOLICITO: I_

L
Ser admitido & convocatoria citada, a fin de participar no proceso selectivo correspondente. Qﬁ
FOZ, ........... de de 2025. LLLl)
(Asinado)

SR. ALCALDE DO CONCELLO DE FOZ.

De acordo co establecido no RXPD e na LOPDGDD, informédmoslle de que o responsable do
tratamento dos seus datos persoais é o Concello de Foz, con enderezo na Avda. Alvaro
Cunqueiro, n2 24, CP 27780, en Foz (Lugo). Os seus datos persoais seran empregados para a
xestién da sla participacién no proceso selectivo convocado polo Concello. Vostede ten
dereito a acceder e rectificar os seus datos, asi como outros dereitos, tal e como se explica
na informacién adicional e detallada de proteccién de datos, que pode consultar tanto nas
bases da convocatoria de emprego, como na oficina do Concello de Foz situada na Avda.
Alvaro Cunqueiro, n2 24, CP 27780, en Foz (Lugo). Tamén poderd solicitala a través da sede
electrénica do Concello: Sede Electrénica de Foz (sedelectronica.es)

Cod. Validacion: 6NQE6K7WEDFLK34LLESHWS4DY

Correccion: https://concellodefoz.sedelectronica.es/
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