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Excma. Deputacion Provincial
Anuncio

Aprobada definitivamente a ordenanza reguladora da
Administracién Electréonica; de conformidade co diposto
nos artigos 49 e 70.2) da Lei 7/1985 de 2 de abril, Regu-
ladora das Bases de Réxime Local, faise publico o texto
integro da mesma no seguinte sentido:

“EXPOSICION DE MOTIVOS.

Co fin de dar resposta aos cambios que provoca a
chegada das TIC & vida das persoas e da administracion
e, en atencidén a constante preocupacién que a Deputa-
cion de Lugo veu mostrando por prestar & cidadania un
mellor servizo, aplicando politicas de calidade na Admi-
nistracion como técnica para o logro da excelencia no
servizo, créase o presente instrumento normativo, re-
gulador dos dereitos, deberes, condicions, garantias e
efectos xuridicos derivados da implantacion da Adminis-
tracion Electrénica. Neste senso, existiu sempre o con-
vencemento de que unha adecuada atencion ao cidadan,
elemento basico da Calidade de Servizo, tradicese nun
progreso do propio servizo, ao mellorar a comunicacion
co usuario e colaborar coa eficiente resoluciéon dos asun-
tos que éste demanda, reducindo ao mesmo tempo os
custos nos que incorre a organizacion a hora de prestar
un servizo determinado e proxectando unha imaxe mais
positiva da Administracion cara ao conxunto da cidada-
nia.

Trala reforma da Lei 7/1985, de 2 de abril, de Bases
do Réxime Local, acometida no ano 2003, o lexislador
introduciu un novo artigo 70 bis, que no seu apartado
terceiro contén un mandato expreso dirixido especial-
mente aos municipios para o impulso da utilizacion inte-
ractiva das tecnoloxias da informacién e a comunicacion,
en aras a facilitar a participacién e a comunicacion cos
vecifios, a presentacién de documentos, e a realizacién
de tramites administrativos, de enquisas e, no seu caso,
de consultas cidadas. Este precepto legal supuxo a con-
crecion, para as entidades locais, do mandato que xa se
contifia no artigo 45 da Lei 30/1992, de 26 de novem-
bro, de Réxime Xuridico das Administracions Publicas e
do Procedemento Administrativo Comun, que foi, & sua
vez, desenvolvido pola Lei 11/2007, de 22 de xuio, de

acceso electrénico da cidadania aos Servizos Publicos.
O contido desta ultima Lei leva un completo recofiece-
mento do dereito de achegarse & cidadania para rela-
cionarse coa Administracién por medios electronicos, o
cal supén, & sua vez a necesidade de habilitar, por parte
da administracion, devandita canle de comunicacion en
relacion coa cidadania, impulsando a través do mesmo,
politicas de calidade, de eficiencia e eficacia no servizo
aos cidadans.

Tal e como, acertadamente, sinala a Lei 11/2007 na
sUa exposicion de motivos, as tecnoloxias da informacién
e as comunicacions fan posible achegar a Administra-
cion até a sala de estar dos cidadans ou até as oficinas
e despachos das empresas e profesionais. Permitenlles
relacionarse con ela sen colas nin esperas. E mesmo
recibir servizos e informacions alleos a actividades de
intervencién administrativa ou autorizacidn; informacions
e servizos non relacionados con actuacions limitadoras,
sendn ao contrario ampliadoras das suas posibilidades.
Esas condiciéns permiten tamén aos cidadans ver a Ad-
ministracion como unha entidade ao seu servizo € non
como unha burocracia pesada que empeza por esixir,
sempre e para empezar, o sacrificio do tempo e do des-
prazamento que impdn o espazo que separa o domicilio
dos cidadans e empresas das oficinas publicas. Pero,
ademais diso, as novas tecnoloxias da informacion faci-
litan, sobre todo, 0 acceso aos servizos publicos a aque-
las persoas que antes tiflan grandes dificultades para
chegar as oficinas publicas, por motivos de localizacién
xeogréfica, de condicions fisicas de mobilidade ou outros
condicionantes, e que agora se poden superar polo em-
prego das novas tecnoloxias. Dase asi un paso trans-
cendental para facilitar, en igualdade de condicions, a
plena integracion destas persoas na vida publica, social,
laboral e cultural.

Tendo en conta todo o anterior, a Deputacion de Lugo,
consciente desta obriga legal e convencida da oportuni-
dade que iso implica para achegar a Administracion e
ofrecer un mellor servizo a cidadania, aproba a presente
ordenanza ao obxecto de establecer os compromisos e
obrigacions que aquéla asume en relacion a posta en
marcha do canle telematico. Esta ordenanza establece,
por tanto, o marco normativo no que a Deputacion de
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Lugo asume o compromiso de impulsar unha administra-
cion que empregue os medios electrénicos disponibles
para facilitar a relacién da cidadania coa sua Administra-
cion mais proxima, mellorando con iso o servizo ofrecido
aos cidadans e posibilitando que a Administraciéon sexa
accesible para estes as 24 horas do dia e o sete dias da
semana. Impulso que da resposta ademais, ao principio
de eficacia que proclama o artigo 103 da nosa Constitu-
cion Espafola, asi como aos compromisos comunitarios
e iniciativas europeas postas en marcha a partir do Con-
sello Europeo de Lisboa e Santa Maria da Feira, conti-
nuado con sucesivas actuacions até a actual comunica-
cion da Comisién 2010: Unha sociedade da informacién
Europea para o crecemento e o emprego.

Esta iniciativa, impulsada dende a Deputacion de
Lugo, permitira ademais, dotar aos Concellos da provin-
cia de portais de servizos, de capacidade wifi e esten-
dera a banda ancha, o que facultara a ampliacion e utili-
zacion das novas tecnoloxias na provincia; facilitando e
propiciando a interrelacion en canto a redes de traballo,
dos concellos entre si e coa propia Deputacién, situando
a provincia no lugar que se merece dentro da sociedade
da informacién, dotando dunha maior eficacia, axilidade
e proximidade & cidadania por parte da administracion,
promovendo, polo tanto, non s6 avances tecnoldxicos,
sendn tamén sociais.

A ordenanza estrutirase en cinco titulos (incluindo o
titulo preliminar), unha disposicién adicional e unha dis-
posicion final. No titulo preliminar establécese o obxecto
e ambito de aplicacion da ordenanza, asi como unha se-
rie de definicidns e principios xerais que guian a actua-
cion da Deputacion en materia de administracién elec-
trénica.

No titulo primeiro definense os dereitos da cidadania
en materia de administracion electronica, os sistemas
de acceso aos servizos electrénicos, asi como aqueles
mecanismos para a definicion do catalogo de tramites,
servizos e procedementos electronicos.

O titulo segundo ocupase dos aspectos basicos do
réxime xuridico da administracién electrénica, regulando
as sedes electrdnicas, o acceso a informacion, as formas
de identificacién e autenticacion, a representacion para a
realizacion de tramites electrénicos, o rexistro electréni-
€O e as comunicacions electronicas.

O titulo terceiro regula a xestion electrénica dos pro-
cedementos e expedientes administrativos, fixando os
criterios que fundamentan dita tramitacion, as suas di-
ferentes fases, e a propia terminacion do procedemento.
Establécense, igualmente, os requisitos para a practica
da notificaciéon por medios electrénicos, asi como as ca-
racteristicas e réxime xuridico aplicable aos documentos
e arquivos electronicos, ademais da compulsa electréni-
ca de documentos.

Por ultimo, o titulo cuarto habilita a posibilidade de
presentacion de facturas ao cobro en formato electréni-
co, e a posibilidade de abono das mesmas mediante a
utilizacion deses mesmos medios.

TITULO PRELIMINAR.
Artigo 1. Obxecto.

1. A presente ordenanza regula a implantacion pro-
gresiva da Administracion Electronica na Deputacion de
Lugo, facilitando a prestacién de servizos & cidadania a
través de medios electrdnicos, e garantindo que a inte-
raccién con todo terceiro, no &mbito da actividade admi-
nistrativa, pdidase materializar a través da utilizacién das
tecnoloxias da informacion e as comunicacions (TIC).

2. A Deputacién de Lugo garantira o dereito dos cida-
dans a relacionarse coa mesma utilizando medios elec-
tronicos para o exercicio dos seus dereitos, nos termos
previstos na Lei 11/2007, de 22 de xufio, de acceso elec-
trénico da cidadania aos Servizos Publicos, ou normativa
que a desenvolva ou substitia. A este respecto, a Depu-
tacion de Lugo asegurara a informacion, a accesibilida-
de, a integridade, a autenticidade, a seguridade, a con-
fidencialidade e a conservacion dos datos, documentos,
informacions e servizos que se xestionen no exercicio
das suas competencias, promovendo en todo momento
a calidade dos servizos publicos prestados a través de
medios electrénicos.

Artigo 2. Ambito de aplicacion.

1. A presente ordenanza sera de aplicacién aos orga-
nismos publicos e entidades que conforman a Deputa-
cion de Lugo, englobando a:

a. As Areas e Servizos que integran a Deputacion de
Lugo.

b. Os Organismos Auténomos dependentes da Depu-
tacion de Lugo.

c. As Entidades Publicas Empresariais que se puides-
en crear por parte da Deputacion de Lugo, vinculadas &
mesma.

d. As persoas fisicas, xuridicas e entes sen persona-
lidade nas suas relacions coas Entidades incluidas no
ambito de aplicacién.

e. As sociedades e as entidades concesionarias de
servizos publicos dependentes da Deputacién de Lugo,
cando asi o determine o titulo concesional, ou asi o apro-
ben os seus drganos de goberno, no marco da presta-
cion de servizos da mesma.

f. Esta ordenanza sera aplicable aos cidadans, en-
tendendo como tales as persoas fisicas e xuridicas e as
entidades sen personalidade xuridica as que a Lei confi-
re tal condicion aos efectos previstos na presente orde-
nanza.

2. As Sociedades Publicas e demais entes publicos
de dereito privado, nas que a participacién directa ou in-
directa da Deputacién de Lugo resulte maioritaria, adop-
tardn as medidas oportunas para posibilitar, no marco
da prestacion de servizos publicos de competencia desta
Deputacion, a prestaciéon dos mesmos a través de me-
dios electrdnicos, con suxecidn aos principios expostos
na presente ordenanza cando desenvolvan actividades
suxeitas ao dereito publico.
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3. O disposto no apartado anterior sera de aplicacion,
igualmente, as empresas concesionarias de servizos pu-
blicos de competencia municipal, no ambito de presta-
cion dos devanditos servizos publicos. A estes efectos,
a Deputacion Provincial podera reflectir nos seus pregos
de contratacion a obrigacion do adxudicatario de presta-
cion dos servizos a través de medios electronicos.

Artigo 3. Definicions.

Aos efectos da presente ordenanza, entenderase
por:

Actuacién Administrativa Automatizada: Actuacién
administrativa producida por un sistema de informacion
adecuadamente programado sen necesidade de inter-
vencién dunha persoa fisica en cada caso singular. In-
clue a producién de actos de tramite ou resolutorios de
procedementos, asi como de meros actos de comunica-
cion.

Aplicacion: Programa ou conxunto de programas cuxo
obxecto é a resolucién dun problema mediante o uso das
tecnoloxias informaticas e de comunicacions.

Autenticacién: Acreditacion por medios electrénicos
da identidade dunha persoa ou ente, do contido da von-
tade expresada nas suas operacions, transacciéns e do-
cumentos, e da integridade e autoria destes ultimos.

Canles: Estruturas ou medios de difusion dos conti-
dos e servizos; incluindo a canle presencial, o telefénico
e o telematico, asi como outros que existen na actuali-
dade ou puidesen existir no futuro (dispositivos mébiles,
TDT...)

Certificado electronico: Segundo o artigo 6 da Lei
59/2003, de 19 de decembro, de firma electronica: do-
cumento asinado electronicamente por un prestador de
servizos de certificacion que vincula uns datos de verifi-
cacién de firma a un asinante e confirma a sua identida-
de.

Certificado electronico recofiecido: Segundo o artigo
11 da Lei 59/2003, de 19 de decembro, de firma elec-
tronica: son certificados recofiecidos os certificados
electrénicos expedidos por un prestador de servizos de
certificacion que cumpra os requisitos establecidos nes-
ta Lei en canto & comprobacion da identidade e demais
circunstancias dos solicitantes e a fiabilidade e as garan-
tias dos servizos de certificacion que presten.

Cidadania: Conxunto de persoas fisicas, persoas
xuridicas e entes sen personalidade que se relacionen,
ou sexan susceptibles de relacionarse, coas Administra-
cions Publicas.

Direccién electrénica: Identificador dun equipo ou sis-
tema electrénico desde o que se prové de informacién ou
servizos nunha rede de comunicacions.

Documento electrénico: Informacion de calquera na-
tureza en forma electrénica, arquivada nun soporte elec-
trénico segundo un formato determinado, e susceptible
de identificacién e tratamento diferenciado.

Estandar aberto: Aquél que reuna as seguintes con-
diciéns:
- Sexa publico e a sua utilizacién sexa dispofible de

maneira gratuita ou a un custo que non supofa unha
dificultade de acceso.

- O seu uso e aplicacion non estea condicionado ao
pago dun dereito de propiedade intelectual ou industrial.

Firma electrénica: Segundo o artigo 3 da Lei 59/2003,
de 19 de decembro, de firma electrénica, conxunto de
datos de forma electrénica, consignados xunto a outros
ou asociados con eles, que poden ser utilizados como
medio de identificacidon do asinante.

Firma electronica avanzada: Segundo o artigo 3 da
Lei 59/2003, de 19 de decembro, de firma electronica,
firma electronica que permite identificar ao asinante e
detectar calquera cambio ulterior dos datos asinados,
que esta vinculada ao asinante de maneira Unica e aos
datos a que se refire e que foi creada por medios que o
asinante pode manter baixo o seu exclusivo control.

Firma electronica recofiecida: Segundo o artigo 3 da
Lei 59/2003, de 19 de decembro, de firma electrdnica,
firma electronica avanzada baseada nun certificado re-
cofecido e xerada mediante un dispositivo seguro de
creacion de firma.

Interoperabilidade: Capacidade dos sistemas de infor-
macién, e polo tanto dos procedementos aos que estes
dan soporte, de compartir datos e posibilitar o intercam-
bio de informacion e cofiecemento entre eles.

Medio electrénico: Mecanismo, instalacion, equipo ou
sistema que permite producir, almacenar ou transmitir
documentos, datos e informaciéns; incluindo calquera
redes de comunicacion abertas ou restrinxidas como In-
ternet, telefonia fixa e mébil ou outras.

Punto de acceso electronico: Conxunto de paxinas
Web agrupadas nun dominio de Internet cuxo obxectivo
é ofrecer ao usuario, de forma facil e integrada, o ac-
ceso a unha serie de recursos e de servizos dirixidos a
resolver necesidades especificas dun grupo de persoas
ou o acceso a informacién e servizos da unha institucién
publica.

Sistema de firma electronica: Conxunto de elementos
intervintes na creacion dunha firma electrénica. No caso
da firma electrénica baseada en certificado electrénico,
compofien o sistema, polo menos, o certificado electré-
nico, o soporte, o lector, a aplicacion de firma utilizada e
o sistema de interpretacion e verificacién utilizado polo
receptor do documento asinado.

Selado de tempo: Acreditacion a cargo dun terceiro
de confianza da data e hora de realizacién de calquera
operacién ou transaccién por medios electronicos.

Actividade de servizo: Calquera actividade econo-
mica por conta propia, prestada normalmente a cambio
dunha remuneracion.
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Prestador de actividade de servizo: Calquera persoa
fisica ou xuridica que ofreza ou preste unha actividade
de servizo.

Artigo 4. Principios xerais en materia de Administra-
cion electronica.

A actuacion da Deputacion de Lugo en materia de Ad-
ministracion electrénica rexerase polos seguintes princi-
pios:

Principio de servizo ao cidadan: A Administracion
Provincial impulsara a incorporacién de informacion,
tramites e procedementos & Administracion Electronica
para posibilitar a consecucidon mais eficaz dos principios
constitucionais de transparencia administrativa, proximi-
dade e servizo aos cidadans

Principio de eficacia e simplificacion administrativa: A
Administracién Provincial, co obxectivo de alcanzar unha
simplificacién e integracién dos procesos, procedemen-
tos e tramites administrativos, asi como de mellorar o
servizo ao cidadan, aproveitara a eficiencia que compor-
ta a utilizacion de técnicas de Administracion electrénica,
en particular eliminando todos os tramites ou actuacions
que se consideren non relevantes e redesefiando os
procesos e os procedementos administrativos, de acor-
do coa normativa de aplicacion, utilizando ao maximo as
posibilidades derivadas das tecnoloxias da informacion
€ a comunicacion.

Principio de impulso dos medios electrénicos: A Ad-
ministracion, en cumprimento do disposto no apartado
3 do artigo 70 bis da Lei 7/1985, de 2 de abril, Regula-
dora das Bases do Réxime Local, impulsara de forma
preferente o uso dos medios electronicos no conxunto
das suas actividades e, en especial, nas relacidons cos
cidadans. A Administracion Provincial podera establecer
incentivos para fomentar a utilizacién dos medios elec-
trénicos entre os cidadans, nos termos establecidos na
presente ordenanza.

Principio de neutralidade tecnoldxica e interoperabili-
dade: A Administracion Provincial garantird a realizacion
das actuacidns reguladas nesta ordenanza con inde-
pendencia dos instrumentos tecnoldxicos utilizados, asi
como a adopcién dos estdndares de interoperabilidade
para que os sistemas de informacion utilizados por ela
sexan compatibles e recofézanse cos dos cidadans e
os doutras administracions, sempre de acordo ao que
reglamentariamente se aprobe en cada momento dentro
do Esquema Nacional de Interoperabilidade, en cumpri-
mento do Real Decreto 4/2010 de 8 de xaneiro, polo que
se regula o Esquema Nacional de Interoperabilidade no
ambito da Administracién electrénica.

Principio de confidencialidade, seguridade e protec-
cion de datos: A Administracion Provincial, no impulso
da Administracion Electrénica, garantira a proteccion da
confidencialidade e seguridade dos datos dos cidadans,
de conformidade cos termos definidos na normativa so-
bre proteccidon de datos, en especial na Lei Organica
15/1999, de 13 de decembro, de Proteccion de Datos de
Caracter Persoal, no Esquema Nacional de Seguridade,

en cumprimento do Real Decreto 3/2010, de 8 de xaneiro,
polo que se regula o Esquema Nacional de Seguridade
no ambito da Administraciéon Electrénica, e nas demais
normas relativas a proteccion da confidencialidade.

Principio de gratuidade: A Administracién non podera
esixir contraprestacion econémica adicional derivada do
emprego de medios electrénicos informaticos e telemati-
cos nas suas relacions coa cidadania.

Principio de participacion: A Administracion Provincial
promovera o uso dos medios electrénicos no exercicio
dos dereitos de participacion, en especial o dereito de
peticion, os dereitos de audiencia e informacién publica,
a iniciativa cidada, as consultas e a presentacién de avi-
S0s, queixas, reclamacions e suxestions.

Principio de accesibilidade e usabilidade: A Admi-
nistracion Provincial garantira o uso de sistemas sinxe-
los que permitan obter informacion de interese cidadan
de maneira rapida, segura e comprensible. Potenciara
0 uso de criterios unificados na procura e visualizacion
da informacién que permitan da mellor maneira a difu-
sion informativa, seguindo os criterios e os estandares
internacionais e europeos de accesibilidade e tratamen-
to documental e pora a disposicion dos cidadans con
discapacidades ou con especiais dificultades os medios
necesarios para que poidan acceder, en condicions de
igualdade, & informacion administrativa a través de me-
dios electronicos, seguindo os criterios e estandares xe-
ralmente recofecidos.

Principio de exactitude da informacién e facilitacion
de medios: A Administracién Provincial garantird, no ac-
ceso a informacion por medios electrénicos, a obtencion
de documentos co contido exacto e fiel ao equivalente
en soporte papel ou no soporte en que se emitiu o docu-
mento orixinal. A dispofibilidade da informacion en for-
mato electronico non impedira ou dificultara a atencion
personalizada nas oficinas publicas ou por outros me-
dios tradicionais.

Principio de non discriminacién por razén do uso de
medios electronicos: O uso dos medios electronicos non
poderd comportar ningunha discriminacion ou prexuizo
para os cidadans que se relacionen coa Administracion
Municipal a través doutros medios, todo iso sen prexuizo
das medidas dirixidas a incentivar a utilizacion de medios
electronicos.

Principio de voluntariedade: Os sistemas de comu-
nicacion telematica coa Administracion Provincial s6 se
poderdn configurar como obrigatorios e exclusivos na-
queles casos en que unha norma con rango legal asi
o estableza, nas relacions interadministrativas, nas re-
laciéns xuridico-tributarias e nas relaciéns de suxecion
especial, de conformidade coas normas xuridicas de
aplicacion.

Principio de trazabilidade dos procedementos e do-
cumentos administrativos: A Administracién Provincial
levara a cabo as acciéns necesarias para establecer
sistemas e procedementos adecuados e comprensibles
de trazabilidade, que permitan aos cidadans cofiecer en
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todo momento, e a través de medios electronicos, as in-
formaciéns relativas ao estado da tramitacién e o histo-
rial dos procedementos e documentos administrativos,
sen prexuizo da aplicacion dos medios técnicos necesa-
rios para garantir a intimidade e a protecciéon dos datos
persoais das persoas afectadas.

Principio de intermodalidade de medios: A Adminis-
tracion Provincial promovera as medidas necesarias
para garantir que os procedementos iniciados por un
medio pdidanse continuar por outro distinto, a condicion
de que se asegure a integridade e seguridade xuridica
do conxunto do procedemento.

Principio de cooperaciéon e colaboracion interadmi-
nistrativas: Co obxectivo de mellorar o servizo ao cida-
dan e a eficiencia na xestién dos recursos publicos, a
Deputacion impulsara a firma, co resto das Administra-
cions Publicas, de todos aqueles convenios e acordos
que sexan necesarios para facer posibles e aplicables as
previsions incluidas nesta ordenanza, en particular e, en-
tre outros, os que tefian por obxecto a fixacién de estan-
dares técnicos e o establecemento de mecanismos para
intercambiar e compartir informacion, datos, procesos
e aplicaciéns. En especial, a Administracién Provincial
garantira a interoperabilidade dos sistemas e solucions
adoptados, asi como a prestacion conxunta de servizos
aos cidadans cando iso fose posible.

Principio de acceso das demais Administracions Pu-
blicas e disponibilidade limitada: A Administracion Pro-
vincial facilitara o acceso das demais Administracions
Publicas aos datos en soporte electrénico que tefa sobre
os interesados e especificara as condicidns, os protoco-
los e os criterios funcionais ou técnicos necesarios para
acceder aos devanditos datos coas maximas garantias
de seguridade e integridade. A dispoiiibilidade dos da-
tos mencionados no apartado anterior limitarase, estrita-
mente, aos que as Administracions Publicas requiran, no
exercicio das suas funciéns, para a tramitacion e resolu-
cion dos procedementos que sexan da sua competencia.
O acceso aos devanditos datos estara condicionado ao
feito de que o interesado dese o seu consentimento ou
que unha norma con rango legal asi o prevexa.

TITULO PRIMEIRO.

DOS DEREITOS DA CIDADANIA EN RELACION A
ADMINISTRACION ELECTRONICA E DO CATALOGO
DE SERVIZOS ELECTRONICOS.

CAPITULO I: DOS DEREITOS DA CIDADANIA EN
RELACION A ADMINISTRACION ELECTRONICA.

Artigo 5. Dereitos da cidadania.

1. Recofécese a cidadania o dereito a relacionarse
coa Administracién Provincial mediante a utilizacion de
medios electronicos, nos termos fixados na lexislacion
vixente. Devandito recofiecemento faise extensible ao
exercicio efectivo dos dereitos que recofiece aos cida-
dans o artigo 35 da Lei 30/1992, de 26 de novembro,
de Réxime Xuridico das Administracidons Publicas e do
Procedemento Administrativo Comun, asi como daque-

les dereitos relativos & obtencion de todo tipo de infor-
maciéns, a realizacién de consultas, a presentacion de
alegacions, a formulacion de solicitudes e pretensions,
a realizacion de pagos e transaccions, e a oposicion as
resolucions e actos administrativos que lles afecten.

2. Ademais, a cidadania ten en relacién coa utilizacién
dos medios electronicos na actividade administrativa, e
nos termos previstos na lexislacion vixente e na presente
ordenanza, os seguintes dereitos:

a. A elixir, de entre aqueles que en cada momento se
atopen disponibles para cada procedemento, a canle a
través do cal relacionarse por medios electrénicos coa
Administracion Provincial.

b. A non achegar os datos e documentos que obren
en poder das Administracions Publicas, as cales utiliza-
ran, na medida en que o avance técnicos asi o permitan,
medios electrénicos para solicitar informaciéon sempre
que, no caso de datos de caracter persoal, contese co
consentimento dos interesados nos termos establecidos
pola Lei Organica 15/1999, de Proteccidon de Datos de
Caracter Persoal, ou unha norma con rango de Lei asi
o determine, salvo que existan restricions conforme &
normativa de aplicacion aos datos e documentos solici-
tados. O citado consentimento podera emitirse e solici-
tarse tamén por medios electrénicos.

c. A igualdade no acceso electrénico aos servizos
ofertados pola Administracién Provincial e os seus Orga-
nismos Publicos.

d. A cofiecer por medios electronicos o estado de tra-
mitacion dos procedementos nos que sexan interesados,
salvo nos supostos en que a normativa de aplicacion es-
tableza restriciéns ao acceso a informacién sobre aque-
les.

A obter copias electrénicas dos documentos electro-
nicos que formen parte dos procedementos nos que te-
fian a condicidn de interesado.

f. A conservacién en formato electrénico pola Admi-
nistracion Provincial dos documentos electrénicos que
formen parte dun expediente.

g. A obter os medios de tramitacion electronica nece-
sarios, podendo as persoas fisicas utilizar en todo caso
os sistemas de firma electronica do Documento Nacional
de ldentidade electrdnico para a realizacién de calquera
tramite electrénico coa Administracion Provincial.

h. A utilizacién doutros sistemas de firma electrénica
admitidos no ambito da Administracion Publica.

i. A garantia da seguridade e confidencialidade dos
datos que figuren nos ficheiros, sistemas e aplicacions
da Administracion Provincial.

j. A calidade dos servizos publicos prestados por me-
dios electronicos.

k. A elixir as aplicacions ou sistemas para relacionar-
se coa Administracion Provincial, a condicién de que uti-
licen estandares abertos ou, no seu caso, aqueloutros
que sexan de uso xeneralizado pola cidadania.
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3. En particular, nos procedementos relativos ao esta-
blecemento de actividades de servizos, a cidadania ten
dereito a obter a seguinte informacion a través de me-
dios electrénicos:

a. Os procedementos e tramites necesarios para ac-
ceder as actividades de servizo e para 0 seu exercicio.

b. Os datos das autoridades competentes nas mate-
rias relacionadas coas actividades de servizos, asi como
das asociacions e organizacions profesionais relaciona-
das coas mesmas.

c. Os medios e condicions de acceso aos rexistros e
bases de datos publicos relativos a prestadores de activi-
dades de servizos e as vias de recurso en caso de litixio
entre calquera autoridades competentes, prestadoras e
destinatarios.

Artigo 6. Medios de acceso aos servizos electronicos

1. A Deputacioén de Lugo garantirda o acceso da cida-
dania aos servizos electronicos proporcionados no am-
bito da sua competencia a través dun sistema de varias
canles que contard, polo menos, cos seguintes medios:

a. As oficinas de atencién presencial que se determi-
nen, as cales poran a disposicién da cidadania de for-
ma libre e gratuita os medios e instrumentos precisos
para exercer os dereitos recofiecidos nesta ordenanza,
debendo contar con asistencia e orientacion sobre a sua
utilizacion, ben a cargo do persoal das oficinas en que
se situard ou ben por sistemas incorporados ao propio
medio ou instrumento.

b. Puntos de acceso electrénico, consistentes en se-
des electronicas creadas e xestionadas polos distintos
Servizos e Organismos Publicos e dispofiibles para toda
a cidadania a través de redes de comunicacion.

O punto de acceso xeral a través do cal a cidadania
pode, nas suas relacions coa Administracion, acceder a
toda a informacién e aos servizos dispoiiibles sera o se-
guinte: www.sede.deputacionlugo.org

c. Servizos de atencidn telefénica que, na medida en
que os criterios de seguridade e as posibilidades técni-
cas o permitan, faciliten a cidadania o acceso as infor-
maciéns e servizos electrénicos aos que se refiren os
apartados anteriores.

Artigo 7. Fomento dos medios electrénicos e elimina-
cién da fenda dixital.

1. A Deputacion de Lugo podera adoptar medidas di-
rixidas a fomentar que a cidadania realice determinadas
solicitudes, procedementos e tramites administrativos
mediante a utilizacion de medios electrénicos, cando
esta posibilidade estivese habilitada. Neste sentido, po-
dera establecer nas suas ordenanzas fiscais bonifica-
cions e exenciéns nos tributos que graven ditas actua-
ciéns, dentro da marxe de actuacion que, neste senso,
o ordenamento vixente permite. As citadas bonificacions
e exencions fiscais estaran fundamentadas na eficiencia
que comporta a utilizacion de técnicas de Administracion
Electronica, asi como no consecuente aforro producido

nos recursos financeiros empregados pola Deputacion
na tramitacion destas actuacions mediante a utilizacion
de medios electronicos.

2. A Deputacion de Lugo adoptara as medidas opor-
tunas para que os colectivos mais desfavorecidos, e
aqueles cidadans con discapacidades ou con especiais
dificultades econdmicas, sociais ou culturais, conten cos
medios necesarios para poder acceder, en condicidns de
igualdade, aos servizos municipais ofertados a través de
medios electronicos.

3. En todo caso, garantirase que a pertenza aos de-
vanditos colectivos ou a posesién de calquera dificulta-
de engadida non comporte discriminacién ou prexuizo
algun para os mesmos a hora de acceder aos servizos
electrénicos de competencia da Deputacion, permitindo-
se, na medida do posible, a posibilidade de utilizacién
de medios ou canles alternativas aos electrénicos cando
aqueles existisen.

Artigo 8. Transmisions de datos entre Administracions
Publicas.

1. Para un eficaz exercicio do dereito recofecido no
artigo 5.2 b), a Deputacion de Lugo facilitara o acceso &s
restantes Administraciéns Publicas aos datos relativos
aos interesados que obren no seu poder e achense en
soporte electrénico, especificando as condicions, proto-
colos e criterios funcionais ou técnicos necesarios para
acceder aos devanditos datos coas maximas garantias
de seguridade, integridade e dispofiibilidade, de confor-
midade co establecido na Lei Organica 15/1999, de 13
de decembro, de Proteccidn de Datos e Caracter Persoal
e a suia normativa de desenvolvemento.

2. A disporiibilidade de tales datos estara limitada es-
tritamente a aqueles que son requiridos a cidadania por
parte das restantes Administracions Publicas para a tra-
mitacion e resolucién dos procedementos e actuaciéns
da sua competencia de acordo coa normativa reguladora
dos mesmos. Esixirase, igualmente, que o acceso aos
datos de caracter persoal conte co consentimento dos
interesados nos termos establecidos pola Lei Organica
15/1999, de 13 de decembro, de Proteccion de Datos de
Carécter Persoal, ou que unha norma con rango de lei
asi o autorice.

3. Aos efectos do disposto neste artigo, a Deputacioén
de Lugo podera subscribir os oportunos convenios con
outras Administracidns Publicas para garantir a interope-
rabilidade dos sistemas e soluciéns adoptados por cada
unha delas, promovendo o recofiecemento mutuo dos
documentos electronicos e dos medios de identificacion
e autenticacidon que se axusten ao disposto legalmente.
En todo caso, estas relacions de cooperacion basearan-
se nos principios de servizo ao cidadan e de simplifica-
cién administrativa.

CAPITULO II: DO CATALOGO DE TRAMITES, SER-
VIZOS E PROCEDEMENTOS ELECTRONICOS.

Artigo 9. Intrucciéns de procedemento en materia de
xestion electronica



B.O.P de Lugo

NUm. 286 - Miércoles, 15 de Diciembre de 2010 7

1. Os Servizos competentes fixaran, de comun acor-
do coas areas funcionais afectadas e previo informe dos
Servizos Xuridicos, os procedementos a seguir para
cada un dos tramites de xestion ou de informacion sus-
ceptibles de realizarse por medios electrénicos, na mate-
ria que por contido funcional correspondalles. Unha vez
fixados os procedementos, acometerase a aprobacion
da correspondente Instrucién mediante resolucién de
Presidencia.

2. A instruciéon de procedemento determinara os do-
cumentos e formatos que teran entrada no rexistro elec-
tronico, asi como as suas condiciéns de funcionamento.
Reflectird, igualmente, os requisitos xuridicos ou técni-
cos que as disposicions impofian aos proxectos, actua-
ciéns ou solicitudes que os cidadans se propofnan reali-
zar electrénicamente.

3. O catalogo de tramites, servizos e procedemen-
tos electronicos estara a disposicion do publico na sede
electronica xeral da Deputacién de Lugo.

TITULO SEGUNDO.

DO REXIME XURIDICO DA ADMINISTRACION
ELECTRONICA.

CAPITULO I: DA SEDE ELECTRONICA.
Artigo 10. As sedes electrénicas.

1. As sedes electrénicas son todas aquelas direc-
cions electrénicas disponibles para a cidadania a través
de redes de telecomunicacions cuxa titularidade, xestion
e administracién corresponde a un érgano, area, entida-
de administrativa ou organismo publico da Deputacion
de Lugo no exercicio das suas competencias.

2. A Deputacién de Lugo e os diferentes organismos
publicos da mesma velaran pola integridade, veracidade
e actualizacion da informacion e os servizos aos que poi-
da accederse a través de cada sede electrénica.

3. As sedes electronicas estableceranse, previo infor-
me dos Servizos municipais competentes, a solicitude do
organo, unidade ou organismo interesado, con suxecion
aos principios de publicidade, responsabilidade, calidade,
seguridade, disponibilidade, accesibilidade, neutralidade
e interoperabilidade. Garantirase, en todo caso, a identi-
ficacion do titular da sede, asi como a dispofibilidade de
medios para a formulacion de suxestiéns e queixas.

4, Cando resulte necesario, habilitaranse nas distin-
tas sedes electronicas sistemas que permitan o estable-
cemento de comunicacions seguras.

5. A publicacion, nas sedes electronicas que sexan
titularidade da Deputacion de Lugo e dos seus organis-
mos publicos, de informaciéns, servizos e transaccions
respectara os principios de accesibilidade e usabilidade
de acordo coas normas establecidas respecto diso, es-
tandares abertos e, no seu caso, aqueloutros que sexan
de uso xeneralizado pola cidadania.

6. Na Deputacién de Lugo manterase un rexistro ac-
tualizado de sedes electrénicas, caracteristicas, condi-
cions de uso e titular das mesmas.

Artigo 11. A sede electronica da Deputacion de
Lugo.

1. Establécese como sede electrénica xeral da Admi-
nistracién Provincial o punto de acceso electrénico xene-
ral, www.sede.deputacionlugo.org. Nesta sede, porase a
disposicién da cidadania a relacién de servizos e 0 modo
de acceso aos mesmos, debendo manterse coordinado
cos restantes puntos de acceso electronico desta Admi-
nistracion e os seus Organismos Publicos, cara aos que
existira unha ligazén directa.

2. De conformidade co disposto na disposicién adi-
cional da presente ordenanza, a sede electrénica xeral
estara disponfible en galego e en castelan, podendo in-
cluirse informacions noutros idiomas cando iso considé-
rese de interese xeral.

3. Os Servizos Xerais da Deputacién de Lugo respon-
sabilizaranse da sede electréonica desta Administracion,
e a eles correspondera a sua xestion e administracion,
sen prexuizo das competencias que, con respecto ao
seu contido, puidesen posuir outras Areas e Servizos da
mesma.

4. Aos efectos do disposto neste artigo, a Administra-
cién Provincial podera subscribir os oportunos convenios
con outras Administraciéns Publicas para concertar a
xestion, explotacion e aloxamento externo da sede elec-
tronica municipal, sen menoscabo da responsabilidade
ultima sobre a mesma que recaera sempre na propia
Deputacion.

Artigo 12. Publicacion electrénica do taboleiro de
anuncios ou edictos.

1. Os actos e comunicacions que, en virtude do pro-
cedemento administrativo, norma xuridica ou resolucién
xudicial, deban publicarse en taboleiro de anuncios ou
edictos, publicaranse tamén na sede electrénica muni-
cipal. Nos casos en que se considere oportuno e legal-
mente posible, a publicacién en taboleiro de anuncios ou
edictos podera ser substituida pola publicacién na sede
electronica provincial, advertindose diso no espazo fisico
actualmente destinado a taboleiro de anuncios.

2. O taboleiro de anuncios electrénico poderase con-
sultar, a través da sede electrénica da Deputacién. En
todo caso, garantese o acceso de toda a cidadania e a
axuda necesaria para a sua consulta efectiva, non re-
quirindose ningun mecanismo especial de acreditacion
da identidade do cidadan salvo nos casos en que, de
conformidade co disposto no artigo 61 da LRJ-PAC, pre-
téndase o0 acceso ao contido integro dun acto publicado
someramente no taboleiro de anuncios electrénico, por
parte de quen acrediten interese lexitimo no cofiecemen-
to do mesmo.

3. O taboleiro de anuncios electrénico estara dispo-
fible na sede electrénica xeral da Administracién Pro-
vincial as 24 horas do dia, todos os dias do ano. Cando
por razons técnicas prevéxase que o taboleiro de edictos
electrénico pode non estar operativo, informarase diso
aos usuarios coa maxima antelacion posible, indicando
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cales son os medios alternativos de consulta do taboleiro
que estean dispofiibles.

4. O taboleiro de edictos electronico dispora dos sis-
temas e mecanismos que garantan a autenticidade, a
integridade e a conservacion do seu contido, nos termos
previstos no artigo 45.5 da Lei 30/1992, de 26 de novem-
bro, de Réxime Xuridico das Administraciéns Publicas
e do Procedemento Administrativo Comun. En especial,
aos efectos do cémputo dos prazos que correspondan,
establecerase 0 mecanismo que garanta a constatacion
da data e hora de publicacion dos edictos.

_CAPITULO II: DA FUNCION DE INFORMACION E A
SUA DIFUSION POR MEDIOS ELECTRONICOS.

Artigo 13. Informacion xeral.

A través da sede electronica e sen necesidade algun-
ha de identificacion, a cidadania tera acceso libre e per-
manente a seguinte informacion:

a. A identificacion, fins, competencia, estrutura, fun-
cionamento, localizacién e responsables de servizos, or-
ganismos e unidades administrativas que compofien a
Deputacion de Lugo e os seus organismos autbnomos.

b. A referida aos requisitos xuridicos ou técnicos que
as disposicions impofan aos proxectos, actuacions ou
solicitudes que os cidadans se propofan realizar.

c. Un catalogo xeral dos servizos que presta a Admi-
nistracion Provincial, ademais da informacion relativa a
tramitacion de procedementos, aos servizos publicos e
prestacions, asi como a calquera outros datos que aque-
les teflan necesidade de cofecer nas suas relacions
coas Administracions Publicas.

A modo de exemplo, a Deputacién de Lugo fara publi-
ca a seguinte informacion:

Un catalogo xeral de servizos.

Os acordos dos 6rganos de Goberno, sen prexuizo
da ocultacion dos datos de caracter persoal que aqueles
puidesen conter.

As ordenanzas e demais normativas, incluidas as or-
denanzas fiscais.

O orzamento e as contas xerais aprobadas.
As figuras de plan urbanistico.
Os anuncios de informacién publica.

Os procedementos de contratacion administrativa, a
través do perfil de contratante establecido no artigo 42
da Lei 30/2007, de 30 de outubro, de Contratos do Sec-
tor Publico.

Os procedementos de concesion de subvencions.
Os procedementos de seleccién de persoal.

Outros procedementos que poidan realizarse por via
telematica.

d. O cofiecemento do procedemento, ou parte do
mesmo que se determine, en informacién publica, po-

dendo realizar os cidadans as alegaciéns que conside-
ren oportunas.

e. Procedementos de participacion cidada.

f. A caixa de correos de avisos, queixas e Ssuxes-
tions.

g. Asuntos ou cuestions de interese xeral para os ci-
dadans, incluidos os que poidan contribuir a unha mellor
calidade de vida dos cidadans e tefian unha especial in-
cidencia social, por exemplo nos ambitos de sanidade,
saude, cultura, educacion, servizos sociais, medio am-
biente, transportes, comercio, deportes e tempo libre.

Artigo 14. Informacion particular.

1. Enténdese por informacidn particular a concernente
ao estado ou contido dos procedementos en tramitacion,
e a identificacidon das autoridades e persoal ao servizo
da Administracion que baixo a sua responsabilidade se
tramiten aqueles procedementos.

2. Aquelas persoas as que, previa acreditaciéon me-
diante os medios que se establecen no seguinte capitulo,
recofézaselles a sua condicion de interesado conforme
ao previsto no artigo 31 da Lei 30/1992, de 26 de novem-
bro, de Réxime Xuridico das Administraciéns Publicas e
do Procedemento Administrativo Comun, poderan em-
pregar medios electronicos para:

a. Obter informacion en calquera momento sobre o
estado da tramitacion do procedemento.

b. Acceder aos documentos electronicos que obren
no expediente.

c. Participar no tramite de audiencia a fin de alegar e
presentar os documentos e xustificacidons que estimen
pertinentes.

,CAPI'TULO I1l: DA IDENTIFICACION E AUTENTICA-
CION.

Artigo 15. Formas de identificacion e autenticacion.

1. A cidadania podera empregar os seguintes siste-
mas de firma electrénica para relacionarse telematica-
mente coa Deputacién de Lugo:

a. Os sistemas de firma electronica incorporados ao
Documento Nacional de ldentidade, para persoas fisi-
cas. O seu réxime de utilizacion e efectos rexerase pola
sua normativa reguladora.

b. Os sistemas de firma electrénica avanzada, incluin-
do os baseados en certificado electronico reconecido. A
relacién e caracteristicas dos sistemas de firma electré-
nica avanzada admitidos en cada momento para a trami-
tacion electrénica estara disponible na sede electronica
da Deputacion, especificandose en cada caso os presta-
dores que expiden devanditos certificados electronicos.

2. Pola sua banda, a Deputacion de Lugo podera
utilizar os seguintes sistemas para a sua identificacion
electronica e para a autenticacion dos documentos elec-
trénicos que emita:
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a. Sistemas de firma electronica baseados na uti-
lizacion de certificados de dispositivo seguro ou medio
equivalente que permita identificar a sede electronica e o
establecemento con ela de comunicacions seguras.

b. Sistemas de firma electrénica para a actuacion
administrativa automatizada. Utilizaranse selos electré-
nicos baseados en certificados electrénicos de entida-
de e cddigo seguro de verificacion. A relacidon dos selos
electrénicos utilizados, incluindo as caracteristicas dos
certificados electronicos e os prestadores que os expi-
den, sera publica e poderase acceder a ela na sede elec-
trénica municipal. Ademais, mediante o acceso a sede
electrénica correspondente, permitirase a comprobacion
da integridade dos documentos que se xeren electréni-
camente en proba ou confirmacion daquilo que conste
nos rexistros da Deputacién, a través dun cddigo seguro
de verificacion.

c. Firma electrénica do persoal ao servizo da Depu-
tacion de Lugo e os seus organismos publicos. A estes
efectos, a Deputacion, provera ao seu persoal de sis-
temas de firma electrénica que identifiquen de forma
conxunta ao titular do posto ou cargo e & Administracion
ou dérgano na que presta os seus servizos. En caso nece-
sario, devandito persoal poderd utilizar a firma electréni-
ca baseada no Documento Nacional de Identidade, aos
efectos do disposto neste precepto.

d. Intercambio electrénico de datos en contornas pe-
chadas de comunicacion. Os documentos electrénicos
transmitidos en contornas pechadas de comunicaciéns
seran considerados validos a efectos de autenticacion e
identificacion dos emisores e receptores. Garantirase, a
estes efectos, a seguridade da contorna e a proteccion
dos datos transmitidos.

Artigo 16. Interoperabilidade da identificacion e au-
tenticacion por medio de certificados electronicos.

1. A Deputacién de Lugo admitira como validos para
relacionarse electrénicamente coa mesma, aqueles cer-
tificados electrénicos recorecidos emitidos por prestado-
res de servizos de certificacion, sempre que devandito
prestador de servizos de certificacién pofa a disposicion
do primeiro a informacion que resulte precisa en condi-
cions que resulten tecnoloxicamente viables, e sen que
supofa custo algun para aquela.

2. Aqueles sistemas de firma electrénica utilizados
ou admitidos por parte dalgunha Administracién Publica
distintos dos baseados nos certificados aos que se refi-
re o apartado anterior, poderan ser admitidos pola De-
putacidon de Lugo unicamente se asi se acordase coas
devanditas Administraciéns, conforme a principios de
recofiecemento mutuo e reciprocidade.

3. A Deputacion de Lugo habilitard os mecanismos
necesarios para verificar o estado de revogacion e a fir-
ma de todos os certificados admitidos no seu &mbito de
competencia.

Artigo 17. Identificacidon e autenticacion por parte de
funcionarios publicos.

1. Nos supostos nos que para a realizacion de calque-
ra tramitacion por medios electrénicos requirase a iden-
tificacion ou autenticacion do cidadan mediante algun
instrumento de firma electronica dos establecidos neste
capitulo dos que aquel non dispofa, tal identificacién ou
autenticacion podera ser validamente realizada por fun-
cionarios publicos, previamente facultados para iso polo
Secretario da Deputacion, mediante o uso do sistema
de firma electrénica do que estean dotados. Para iso,
o cidadan debera identificarse e prestar consentimento
expreso, debendo quedar constancia diso para os casos
de discrepancia ou litixio.

2. A Deputacion de Lugo mantera actualizado un
rexistro de funcionarios habilitados para a identificacion
ou autenticacion regulada neste artigo.

Artigo 18. Representacion para a tramitacion electro-
nica.

1. Os cidadans poderan actuar por medio de repre-
sentantes nos procedementos e tramites administrativos
que se realicen fronte & Administracion Provincial por
medios electronicos, de acordo co que prevé a lexisla-
cién xeral e o que establece esta ordenanza. Asi, cal-
quera persoa fisica con capacidade de obrar plena e en
posesion dun certificado de firma electrénica reconecida,
podera representar a outras persoas, fisicas ou xuridicas,
nos procedementos e tramites administrativos que se
realicen, por medios electrénicos, ante esta Deputacion.
Nestes supostos, presumirase a validez das actuaciéns
realizadas, condicionada a acreditacion da representa-
cién, que podera ser requirida en calquera momento pola
Deputacion de Lugo.

2. As persoas fisicas que pretendan actuar ante a De-
putacion de Lugo en nome e representacion doutras per-
soas fisicas ou xuridicas, acreditaran a representacion
polos seguintes medios:

a. Documento publico ou privado con firma notarial-
mente lexitimada, cando a persoa representada sexa
unha persoa xuridica ou unha persoa fisica incapacitada
xudicialmente (representacion legal).

b. Pola comparecencia persoal da persoa represen-
tada e do representante, ante o érgano administrativo
competente que se determine, cando a persoa represen-
tada sexa unha persoa fisica con capacidade de obrar
plena (representacion voluntaria).

3. Sen prexuizo do disposto no punto anterior, a De-
putacion podera constituir un censo de representantes
para a tramitacion telematica, constituido polos repre-
sentantes legais das persoas xuridicas que, por razén da
sua actividade profesional, realicen tramitacions admi-
nistrativas coa Deputacion de Lugo en nome de terceiras
persoas. Estas persoas poderan, unha vez formen parte
do censo de representantes, dar de alta representaciéns
de persoas fisicas concretas, unha vez fosen autoriza-
das por estas no documento oportuno que se habilite ao
efecto.
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4. A representacion podera outorgarse con caracter
xeral para todos os tramites que os relacionen coa De-
putacion de Lugo, ou unicamente para un ou varios tra-
mites, segundo conste na acreditacidn presentada ou se
manifestou, por parte do representado, no acto de outor-
gamento da representacion.

5. A representacion outorgada podera ter caracter
temporal ou indefinido, sendo vélida neste ultimo caso
até a sua posterior revogacion por parte do representa-
do.

Artigo 19. Rexistro de representantes para a tramita-
cion electronica.

1. A Deputacién de Lugo contara cun Rexistro de re-
presentantes para a tramitacion electronica, que recolle-
ra todas as inscricions validamente formuladas por parte
dos interesados.

2. O 6rgano competente aprobara un modelo norma-
lizado para a solicitude de alta, modificacion ou baixa do
Rexistro de representacions para a tramitacién electréni-
ca, cuxa cumplimentacion sera requisito imprescindible
para a inscricidn da representacion no citado Rexistro, e
que recollera o prazo de duracién da inscricién da repre-
sentacion e o alcance da mesma.

3. As solicitudes de alta, modificaciéon ou baixa do
rexistro de representacions para a tramitacion electroni-
ca deberan resolverse expresamente pola Deputacion de
Lugo no prazo de tres meses, entendéndose estimadas
en caso de non recaer resolucion expresa no devandito
prazo.

Artigo 20. Pluralidade de interesados.

Cando nunha solicitude telematica haxa mais dun
interesado, esta tera que ser asinada electronicamente
por todos eles, e as actuacions realizaranse co que se
sinalou expresamente ou, na sua falta, co interesado que
apareza como primeiro asinante.

CAPITULO IV: DO REXISTRO ELECTRONICO.
Artigo 21. O rexistro electronico.

1. Mediante a presente disposicion créase na Depu-
tacion de Lugo un rexistro electronico, auxiliar do rexistro
xeral nos termos previstos no artigo 38.2 da Lei 30/1992,
de 26 de novembro, de Réxime Xuridico das Adminis-
tracions Publicas e do Procedemento Administrativo
Comun. Devandito rexistro electrénico estara habilitado
para a recepcion e remisién de documentos electroni-
cos normalizados, integrandose con todos os efectos no
Rexistro Xeral desta Deputacién.

2. Unicamente poderanse presentar por medios elec-
tronicos aquelas solicitudes, comunicaciéns e escritos
dos interesados que, en formato electrénico normaliza-
do, previamente determinaronse e que oportunamente
se recolleran no catalogo de tramites e procedementos
electrénicos a disposicion do publico na sede electronica
da Deputacion de Lugo. Poderan acomparnarse os docu-

mentos electronicos que se consideren oportunos, sem-
pre que cumpran cos estandares de formato e requisitos
de seguridade que se determinen nos esquemas nacio-
nais de interoperabilidade e de seguridade.

3. O acordo de creacion de calquera rexistro electré-
nico publicarase no Boletin Oficial da Provincia de Lugo,
e 0 seu texto integro estara dispofiible para consulta na
sede electrénica da mesma. As disposicidns de creacion
destes rexistros electrénicos especificaran o érgano ou
unidade administrativa responsable da sua xestion, asi
como a data e hora oficial e os dias declarados como
inhabiles. En calquera caso, non sera de aplicacion
ao rexistro electrénico o disposto no artigo 48.5 da Lei
30/1992, de 26 de novembro, de Réxime Xuridico das
Administracions Publicas e do Procedemento Adminis-
trativo Comun.

4. O acceso ao rexistro electronico de entrada po-
derase realizar durante as 24 horas, todos os dias do
ano. A data e hora de entrada acreditarase mediante o
selado de tempo proporcionado por unha das entidades
provedoras dos sistemas de firma electrénica avanzada
que se admitan, selado que se realizara no menor tempo
tecnicamente posible desde 0 momento da recepcion da
solicitude completa na sede electronica da Deputacién e
que constituira a data e hora a ter en conta para o com-
puto de prazos legais. A efectos de computo de prazo, a
recepcion nun dia inhabil entenderase efectuada na pri-
meira hora do primeiro dia habil seguinte, sen prexuizo
da existencia dunha norma que permitise expresamente
a recepcioén en dia inhabil. En todo caso, o rexistro elec-
trénico rexerase pola data e a hora oficiais do servidor
de selado de tempo da sede electronica de acceso, que
contara coas medidas de seguridade necesarias para
garantir a sua integridade e figurar visible.

5. O rexistro electrénico de saida estara operativo as
24 horas, todos os dias do ano. A data de saida acredi-
tarase mediante un servizo de consignacién electronica
de data e hora, coincidindo coa data en que, de acordo
co establecido para a notificacion electrénica, iniciase o
proceso de depdsito da notificacion na caixa de correos
da web persoal do interesado que se define no artigo
34 da presente ordenanza. Aos efectos do computo de
prazos, a anotacion da saida dun escrito ou comunica-
cién no rexistro electréonico nun dia inhabil entenderase
realizada na primeira hora do primeiro dia habil seguinte,
momento no que se iniciard formalmente o proceso de
notificacion da mesma salvo que unha norma permita ex-
presamente o0 envio en dia inhabil.

6. O rexistro electrénico de entrada emitira automa-
ticamente un xustificante da recepciéon dos documentos
electrénicos presentados polos interesados, no cal se
dara constancia da data e hora en que se inscribe, e nu-
mero de orde que lle correspondeu, garantindo sempre
a integridade e o non repudio dos documentos achega-
dos. En calquera caso, a Deputacion podera reconverter
o formato do documento que recibise cando o considere
necesario para a sua lectura, almacenamento e arquivo,
sen que poida alterarse o contido substantivo daquél.
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7. A dispoiibilidade do rexistro electrénico unicamente
podera interromperse cando concorran causas xustifica-
das de mantemento técnico ou operativo, e unicamente
polo tempo imprescindible para a sua reparacion. Cando
por razéns técnicas o rexistro non estea operativo, debe-
rase informar diso aos usuarios coa maxima antelacion
posible e mentres dure esta situacién. Nos supostos de
interrupcion non anunciada do funcionamento do rexistro
electrénico, o usuario visualizara unha mensaxe adver-
tindolle de tal circunstancia.

Artigo 22. Rexistro externo electrénico.

Mediante a subscriciéon do oportuno convenio de co-
laboracién, poderase habilitar o rexistro electrénico para
a recepcion de solicitudes, escritos e comunicacions da
competencia doutras Administracions Publicas.

Artigo 23. Dias inhabiles para o rexistro electrénico.

1. Seran considerados dias inhabiles para o rexistro
electrénico e para os usuarios deste unicamente os asi
declarados para todo o territorio nacional no calendario
anual de dias inhabiles, e os asi declarados no ambito
territorial da Comunidade Autonoma de Galicia.

2. Os dias inhabiles de cada ano concreto figuraran
na sede electrdnica municipal.

CAPITULO V: DAS COMUNICACIONS ELECTRONI-
CAS.

Artigo 24. Comunicacions electrénicas.

1. Co fin de garantir o dereito do cidadan a relacionar-
se coa Administracidn, garantirase a comunicacion por
via telematica con plenos efectos xuridicos ao amparo
do que establece a presente ordenanza.

2. Excepto nos casos nos que unha norma con rango
de lei prescriba a utilizacion dun medio non electrénico,
calquera cidadan podera elixir, en todo momento, a ma-
neira de comunicarse coa Administracion municipal por
medios electronicos. A opcidon de comunicarse por uns
ou outros medios non vinculara ao cidadan, podendo
este optar, en calquera momento, por un medio distinto
do inicialmente elixido.

3. A Deputacion de Lugo utilizara medios electréni-
COs nas suias comunicacions cos cidadans unicamente
nos casos nos que aqueles o solicitaron ou consentido
expresamente.

4, Presumiranse validas as comunicacions a través
de medios electronicos sempre que exista constancia da
transmision e recepcién, das suas datas, do contido in-
tegro das comunicacions e identifiquese fidedignamente
ao remitente e ao destinatario das mesmas.

5. A Deputacion velard pola seguridade e integridade
das comunicacions realizadas por medios electrénicos,
establecendo as medidas apropiadas en funcién do ca-
racter dos datos obxecto daquelas.

6. A Deputacion de Lugo informard daqueles medios
electrénicos ao alcance da cidadania para o exercicio do
dereito a comunicarse con aquela, na suia sede electronica.

Artigo 25. Obrigatoriedade do uso de medios elec-
trénicos para a realizacion de determinadas comunica-
cions.

1. A presente ordenanza habilita & Presidencia para
que, a través da oportuna resolucién, determine a obri-
gatoriedade de comunicarse coa Deputacion de Lugo
mediante o uso exclusivo de medios electrénicos, sem-
pre que os destinatarios ou remitentes afectados sexan
persoas xuridicas, que as comunicacions se produzan
a marxe dos procedementos administrativos e que o
obxecto das comunicaciéns non poida implicar, en nin-
gun caso, restricion ou perda de dereitos para ningunha
das partes. Féra destes casos, sera precisa a aproba-
cion dunha disposicion de caracter xeral para establecer
a obrigatoriedade da utilizacion destes medios para co-
municarse con esta Deputacion.

2. A Deputacion de Lugo potenciara o uso de medios
electrénicos nas suias comunicacions con outras Admi-
nistracions Publicas, sen prexuizo do disposto no artigo
8 da presente ordenanza respecto da posibilidade de
acordar o acceso electrénico aos datos que obren en po-
der doutras Administracions.

TiTULO TERCEIRO.

DA XESTION ELECTRONICA DOS PROCEDEMEN-
TOS.

CARiTULO I: DOS PRINCIPIOS DE ACTUACION NA
XESTION ELECTRONICA DOS PROCEDEMENTOS.

Artigo 26. Aplicacidon de medios electronicos na xes-
tion de procedementos.

1. A aplicacion de medios electrénicos aos procesos
de traballo e & xestion dos procedementos e da actua-
cién administrativa rexerase, en todo caso, por criterios
de eficiencia, servizo ao cidadan e simplificacion admi-
nistrativa.

2. A xestién electrénica da actividade administrativa
respectara sempre a titularidade e o exercicio da compe-
tencia por parte da Administracion, érgano ou entidade
que a tiver atribuida, asi como o cumprimento dos requi-
sitos formais e materiais establecidos nas normas que
regulen a correspondente actividade.

Artigo 27. Requisitos previos para a aplicacion de me-
dios electronicos na xestion.

1. A aplicacion de medios electrénicos a xestion dos
procedementos administrativos seguira a mecénica es-
tablecida no artigo 9 da presente ordenanza, debera ir
precedida, en todo caso, dunha analise de redesefio fun-
cional e simplificacién do procedemento, que debera de
ser visado polos Servizos Xuridicos da Deputacion de
Lugo antes da sua aprobacion.

2. No devandito andlise consideraranse especialmen-
te os seguintes aspectos:

A supresién ou reducién da documentacion requiri-
da a cidadania, mediante a suUa substituciéon por datos,
transmisions de datos ou certificacidons, ou a regulacién
da sua achega ao finalizar a tramitacién.
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A previsidon de medios ou instrumentos de participa-
cién, transparencia e informacién.

A reducién dos prazos, tramites innecesarios e tem-
pos de resposta.

A racionalizacion da distribucion de cargas de traballo
e das comunicacions internas.

QAPiTULO II: DA UTILIZAQION DE MEDIOS ELEC-
TRONICOS NA TRAMITACION DOS PROCEDEMEN-
TOS.

Artigo 28. Iniciacion do procedemento por medios
electronicos.

1. Os interesados poderan iniciar determinados pro-
cedementos administrativos por medios electrénicos,
derivados dos servizos da Deputacion de Lugo que se
incluan no catalogo de tramites, servizos e procedemen-
tos electronicos. Para iso, deberan identificarse e auten-
ticarse mediante os sistemas previstos na presente orde-
nanza, e acceder ao portal de administracion electrénica
dispofible na sede electronica da mesma.

2. En todo caso, as solicitudes que se inicien telema-
ticamente deberan reunir os requisitos establecidos no
artigo 70.1 da Lei 30/92, de 26 de novembro, de Réxime
Xuridico das Administracions Publicas e do Procedemen-
to Administrativo Comun, ou normativa que a substitua.

3. Nestas solicitudes os interesados poderan incorpo-
rar copias dixitalizadas dos documentos que obren no seu
poder, cuxa fidelidade co orixinal garantiran mediante a
utilizacion dun sistema de firma electrénica avanzada. A
Administracion municipal podera solicitar do correspon-
dente arquivo o cotexo do contido das copias achegadas.
Con caracter excepcional e s6 ante a imposibilidade de
devandito cotexo, podera requirir ao interesado a exhibi-
cion do documento ou da informacion orixinal.

4. A achega de tales copias implica a autorizacion a
Deputacion de Lugo para que acceda e trate a informa-
cion persoal contida en tales documentos.

5. Nos casos que oportunamente se estableza nas
Instrucciéns de Procedementos, a Deputacion de Lugo
promovera a substitucion da achega de documentos
acreditativos do cumprimento de requisitos por unha
declaracion responsable do interesado que exprese a
concorrencia dos devanditos requisitos e o compromiso
de achegar os xustificantes a requirimento da Adminis-
tracion.

6. Cando se estime oportuno para facilitar e promo-
ver 0 seu uso, os sistemas normalizados de solicitude
do portal de administracion electrénica poderan incluir
comprobacions automaticas da informacion achegada
respecto dos datos almacenados en sistemas propios ou
pertencentes a outras Administraciéns e, mesmo, ofre-
cer os campos do formulario electrénico cumprimenta-
dos automaticamente, en todo ou en parte, con obxecto
de que o interesado verifique a informacién e, no seu
caso, a modifique e complete.

Artigo 29. Instrucidon do procedemento utilizando me-
dios electronicos.

1. A Deputacion de Lugo promovera a utilizacién de
aplicacions e sistemas de informacion para a instrucion
electrénica de expedientes e procedementos, en aras a
simplificacion e a eficiencia na xestion dos mesmos. De-
vanditos sistemas deberan garantir o control dos tempos
e prazos, a identificacion dos drganos responsables dos
procedementos, asi como a tramitacién ordenada dos
expedientes, incorporando na devandita tramitacién sis-
temas de firma electrénica dos citados no artigo 16.2 c)
da presente ordenanza cando iso fose posible.

2. Cando da instrucion electronica dos procedemen-
tos derivense comunicacions entre os érganos e unida-
des intervintes a efectos de emision e recepcion de in-
formes ou outras actuaciéns, garantirase o cumprimento
dos requisitos establecidos no artigo 25 da presente or-
denanza.

3. lgualmente, no caso de que nun procedemento
ou actuacion administrativa contémplese a posibilidade
de presentacion de alegaciéns ou a practica do tramite
de audiencia mediante o uso de medios electronicos, a
Deputacion de Lugo garantird o cumprimento do dispos-
to no artigo citado no paragrafo anterior, asi como das
previsions da presente ordenanza para a practica das
notificacidns electrénicas.

Artigo 30. Acceso dos interesados & informacion so-
bre o estado de tramitacion.

1. Salvo que a normativa aplicable estableza restri-
cions a esta informacién, os cidadans poderan cofecer,
previa identificacion e autenticacion polos sistemas pre-
vistos no capitulo Ill do titulo segundo da presente orde-
nanza, o estado de tramitacién de calquera expediente
no que figure como titular, representante autorizado ou
interesado, mediante un servizo electronico de acceso
restrinxido ao que se accedera a través do portal de ad-
ministracion electrénica.

2. A informacién sobre o estado de tramitaciéon dos
expedientes comprendera a relacion de actos de tramite
realizados, con indicacion sobre o seu contido, asi como
a data na que foron ditados, ademais dun acceso on-line
aos documentos que se xeraron en cada un dos mencio-
nados actos de tramite.

3. Ademais da informacion descrita nos paragrafos
anteriores, os cidadans poderan acceder a unha relacion
de todas aqueles escritos, comunicacions e solicitudes
por eles formuladas que xerasen un apuntamento no
rexistro de entrada da Deputacién de Lugo, asi como de
todas aquelas comunicacions e oficios que se lles remiti-
ron desde aquela mediante a xeracion dun apuntamento
no rexistro de saidas.

4. En calquera caso, a Deputacion de Lugo podera
remitir aos interesado avisos sobre o estado da tramita-
cion, as direcciéns telematicas de contacto que este lle
indicou ou por calquera outro medio que o permita.
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Artigo 31. Terminacién do procedemento por medios
electrénicos.

1. O acto ou resolucién que, mediante o uso de medios
electronicos, pofa fin a un procedemento debera cumprir
os requisitos previstos no artigo 89 da Lei 30/1992, de 26
de novembro, de Réxime Xuridico das Administracions
Publicas e do Procedemento Administrativo Comun.

2. A resolucion dun procedemento utilizando medios
electrénicos garantira a identidade do érgano competen-
te mediante o emprego dalgun dos instrumentos previs-
tos ao efecto na presente ordenanza.

3. Na instrucién de procedementos prevista no artigo
9 da presente ordenanza podera preverse a adopcion e
notificacién de resoluciéns de forma automatizada, can-
do iso fose posible.

Artigo 32. Actuacion administrativa automatizada.

1. En caso de actuacién automatizada, a Deputacion
de Lugo establecera, no manual de procedementos ao
que se refire o artigo anterior, o drgano municipal que
deba ser considerado responsable a efectos de impug-
nacién de acordos.

Artigo 33. Practica da notificacion por medios elec-
trénicos.

1. A Deputacién de Lugo podera practicar a notifica-
cion por medios telematicos sempre que os interesados,
posuidores de firma electrénica recofecida, manifesta-
sen a aceptacion do sistema; ben por indicar o medio
telematico como preferente para a recepcién de notifica-
ciéns na sua solicitude, escrito ou comunicacion, ou ben
por consentir expresamente a sua utilizacién, sen prexui-
20 do disposto nesta ordenanza para a obrigatoriedade
das comunicacions mediante medios electronicos.

2. Os titulares dun certificado de firma electronica re-
cofiecida que accedan, mediante a sua identificacion e
autenticacion de acordo ao disposto nesta ordenanza,
ao portal de administracion electrénica para a realizacion
de calquera tramitacion, disporan da sua propia caixa
de correos web, que tera vixencia indefinida. Devandita
caixa de correos web persoal quedara inhabilitado, aos
sos efectos da practica de notificacions telematicas, nos
supostos nos que o titular solicite expresamente a sua
revogacion ou modificacion, nos casos de defuncion da
persoa fisica ou extincién da personalidade xuridica,
cando unha resolucion administrativa ou xudicial orde-
ne o contrario ou polo transcurso de tres anos sen que
se utilice aquel para a practica das notificaciéns, supos-
to este ultimo no cal lle sera comunicado ao interesado
para que poida expresar o seu interese por manter o sis-
tema activo.

3. A notificacion telematica entenderase practica-
da para todos os efectos legais no momento en que se
produza o acceso ao contido da notificacién na caixa de
correos web persoal, previa incorporacion da firma elec-
tronica do interesado. Para iso, a Deputacion de Lugo
informaria anteriormente ao interesado, polos medios
auxiliares que se establezan, da existencia dunha notifi-

cacién na caixa de correos web persoal, procurando, en
todo caso, a utilizacion das novas tecnoloxias (TIC) para
facilitar ao maximo a comunicacion co interesado.

O sistema de notificacion acreditara as datas e as ho-
ras en que se produza:

a) O depdsito da notificacion na caixa de correos web
persoal do interesado.

No caso de que, tras o depdsito da notificacion na
caixa de correos web persoal, transcorresen dez dias na-
turais sen acceder ao contido da mesma, empezaran a
computarse os prazos legais que a notificacion dispofia,
salvo que de oficio ou a instancias do interesado com-
prébese a imposibilidade técnica ou material do acceso
a sua caixa de correos web persoal.

b) O acceso ao contido da notificacién.

Tras 0 acceso ao contido da notificacién e unha vez
xerado o selado de tempo (data e hora), coma se dun
acuse de recibo tratasese, empezaran a computarse os
prazos legais que a notificacion dispofa.

No caso de que o acto que se pretende notificar leve
aparellada a necesidade de realizacion dun pago por
parte do administrado, e unha vez que este, previa in-
corporacién da firma electronica, accedese ao contido
da correspondente liquidacién tributaria na sua caixa de
correos web persoal, entenderase notificado devandito
acto desde a execucion do citado pago.

c) Calquera causa técnica que imposibilite algunha
das circunstancias anteriores.

4. Durante a tramitacién dos procedementos, o inte-
resado podera requirir ao 6rgano correspondente que
as notificacions sucesivas non se practiquen por medios
electronicos, nese caso deberase usar calquera outro
medio admitido polo artigo 59 da Lei 30/1992, de 26 de
novembro, de Réxime Xuridico das Administracions Pu-
blicas e do Procedemento Administrativo Comun, sen
prexuizo do disposto nesta ordenanza para a obrigatorie-
dade das comunicacidons mediante medios electrénicos.

Artigo 34. Seguridade das aplicaciéns informaticas.

1. As aplicacions informaticas que sirvan de soporte
a tramitacién telematica conterdn as medidas de seguri-
dade de caracter xeral, de indole técnica e organizativa,
que aseguren o cumprimento das garantias de auten-
ticidade, integridade, confidencialidade, dispofibilidade
e conservacion da informacion, de conformidade co dis-
posto nesta ordenanza.

CAPITULO 1l: DOS DOCUMENTOS E OS ARQUI-
VOS ELECTRONICOS.

Artigo 35. Documentos, certificados e volantes elec-
trénicos.

1. A Deputacién de Lugo podera emitir validamente
por medios electrénicos documentos, certificados e vo-
lantes electrénicos, sempre que aqueles incorporen as
firmas electronicas necesarias as que se refire o artigo
16.2 da presente ordenanza.
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2. Os procedementos para a emisiéon deste tipo de
documentos, certificados e volantes electronicos debe-
ran ser establecidos conforme ao disposto polo artigo
9 da presente ordenanza. En calquera caso, nos docu-
mentos electrénicos emitidos polos 6rganos no ambito
de aplicacion desta ordenanza garantirase que a firma
electrénica so poida ser utilizada polos signatarios debi-
damente autorizados en razén das suas competencias
ou funciéns.

3. Estes documentos administrativos incluiran refe-
rencia temporal, que se garantira a través de medios
electrénicos -selado de tempo proporcionado por unha
das entidades provedoras dos sistemas de firma elec-
trénica- cando a natureza do documento asi o requira, o
que se poderd acreditar en calquera momento mediante
o codigo seguro de verificacion ao que se refire o aparta-
do b) do artigo 16.2 da presente ordenanza.

Artigo 36. Copias electronicas.

1. A Deputacién de Lugo aceptara como copias au-
ténticas, cos efectos xuridicos previstos no artigo 46 da
Lei 30/1992, de 26 de novembro, de Réxime Xuridico
das Administracions Publicas e do Procedemento Ad-
ministrativo Comun, as copias realizadas por medios
electrénicos de documentos electrénicos emitidos polo
propio interesado ou polas Administraciéns Publicas,
sempre que o documento electrénico orixinal atépese en
poder daquela e que a informacion de firma electrénica
€, No seu caso, de selado de tempo permitan comprobar
a coincidencia co devandito documento. Dita aceptacion,
a salvo os requisitos sinalados neste punto, producirase
con independencia de que se mantefia ou non o formato
orixinal na copia.

2. No que respecta as copias realizadas pola Depu-
tacion de Lugo mediante a utilizacion de medios elec-
trénicos, cando se trate de documentos emitidos orixi-
nalmente en soporte papel por parte da mesma, teran a
consideracion de copias auténticas sempre que se cum-
pran os requirimentos e actuacions previstas no artigo 46
da Lei 30/1992, de 26 de novembro, de Réxime Xuridico
das Administracions Publicas e do Procedemento Admi-
nistrativo Comun.

3. Esta Deputaciéon, mediante o procedemento de
compulsa electronica establecido no seguinte artigo,
podera obter imaxes electronicas dixitalizadas dos do-
cumentos privados achegados pola cidadania, coa sua
mesma validez e eficacia. Deberase garantir, para iso, a
autenticidade, integridade e a conservacion do documen-
to imaxe. A obtencion destas imaxes, nos casos en que
asi se determine, podera realizarse de forma automati-
zada, mediante o correspondente selado electrénico.

4. A Deputacion de Lugo podera aprobar, nos termos
citados no artigo 9 da presente ordenanza, instrucions
de procedemento que permitan a destrucién dos docu-
mentos emitidos orixinalmente en papel dos que se efec-
tuaron copias electronicas de acordo ao sinalado neste
artigo.

5. As copias realizadas en soporte papel de documen-
tos publicos administrativos emitidos por medios electré-
nicos e asinados electrénicamente, que se presenten
ante esta Deputacioén, teran a consideraciéon de copias
auténticas sempre que incluan a impresion dun cddigo
seguro de verificaciéon xerado electronicamente, que per-
mita contrastar a sua autenticidade mediante o acceso
electrénico aos arquivos electrénicos da Administracion
Publica, érgano ou entidade emisora.

Artigo 37. Compulsa electronica de documentos e
reproduciéon de documentos electrénicos en soporte pa-

pel.

1. A compulsa electréonica dos documentos en so-
porte papel realizarase mediante un procedemento de
dixitalizacién seguro, que inclua a firma electronica re-
cofiecida do persoal ao servizo da Deputaciéon de Lugo
que realizase a compulsa e que garanta a autenticidade
e integridade da copia, sen prexuizo do emprego do-
utros métodos de autenticacion electronica dos previstos
no artigo 16.2 da presente ordenanza. Os documentos
compulsados electréonicamente teran a consideracion de
copias auténticas, aos efectos do previsto no artigo 46
da Lei 30/1992, de 26 de novembro, de Réxime Xuridico
das Administracions Publicas e do Procedemento Admi-
nistrativo Comun.

2. A incorporacién de documentos en soporte papel
aos tramites e procedementos administrativos que se ini-
ciaron por via electrénica poderase realizar mediante a
compulsa electronica dos documentos en soporte papel.

3. Os documentos compulsados electrénicamente po-
deran ser validos tanto no procedemento concreto para
0 que se realizou a compulsa como para calquera outro
procedemento tramitado pola Deputacién de Lugo.

4. Cando un procedemento iniciado electrénicamente
non se tramite totalmente en soporte electrénico, pro-
cederase, por parte do drgano competente, a reprodu-
cién en soporte papel das solicitudes, comunicaciéns ou
outros documentos electrénicos, co fin de continuar coa
tramitacidén do expediente, asegurando en calquera caso
o0 arquivo seguro dos documentos electrénicos orixinais.

5. Na reproducién de documentos electrénicos a co-
pias en soporte papel, cando non poidan reunirse os re-
quisitos técnicos establecidos no artigo 37.5 da presente
ordenanza, farase constar a dilixencia do persoal com-
petente que acredite a correspondencia e a exactitude
co documento orixinal electrénico. Estes documentos te-
ran a consideracién de copias auténticas, aos efectos do
previsto no artigo 46 da Lei 30/1992, de 26 de novembro,
de Réxime Xuridico das Administracions Publicas e do
Procedemento Administrativo Comun.

6. Os documentos electrénicos poderanse trasladar
a copias en soporte papel mediante procedementos au-
tomatizados. Neste caso, o documento en soporte papel
incorporara un mecanismo que permitira validar o seu
contido coa identificacion do documento electrdnico orixi-
nal. O acceso ao documento electrénico orixinal podera-
se realizar a través dunha direccién electrénica facilitada
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pola Deputacion de Lugo, mediante a utilizaciéon dun cé6-
digo seguro de verificacion xerado electronicamente.

Artigo 38. Arquivo electrénico de documentos.

1. A Deputacion de Lugo adoptara as medidas nece-
sarias para que a maior parte dos documentos utilizados
nas actuacions administrativas almacénense nalgun so-
porte electrénico, que permita a conservacion daqueles.
Estes soportes deberan garantir, ademais, a integridade,
autenticidade, confidencialidade, calidade dos datos con-
tidos nos mesmos, asi como a identificacion dos usua-
rios que accedan aos mesmos e o control de accesos,
nos termos previstos na lexislacién sobre proteccion de
datos de caracter persoal.

2. Os documentos electronicos que contefian actos
administrativos que afecten a dereitos ou intereses da
cidadania conservaranse necesariamente en soportes
desa natureza, xa sexa no mesmo formato a partir do
que se xerou o documento ou noutro calquera que ase-
gura a identidade e integridade da informacién necesaria
para poder reproducilo. No caso de que, para unha co-
rrecta xestiéon dos intereses en xogo, necesitese acceder
ao devandito documento desde diferentes aplicacions,
a Deputacion de Lugo procurara trasladar os datos a
outros formatos ou soportes que resulten compatibles.

3. Os documentos electronicos que se reciban e
transmitan a través do rexistro electrénico seran arquiva-
dos e gardados en medios ou soportes electrénicos po-
los responsables da xestién dos servidores do rexistro.
Sen prexuizo do disposto no punto anterior, para o seu
arquivo podera utilizarse o0 mesmo formato ou soporte
no que se orixinou o documento electrénico orixinario ou
calquera outro que asegure a identidade ou integridade
da informacion comprendida no documento.

4. En calquera caso, o arquivo de documentos elec-
trénicos realizarase de acordo coa normativa vixente en
materia de xestion documental no relativo ao cadro de
clasificacion, método de descricion e calendario de con-
servacion.

Artigo 39. Expediente electronico.

1. Constitue o expediente electronico aquel conxunto
de documentos electrénicos correspondentes a un pro-
cedemento administrativo, independentemente da clase
de informacién que contefian.

2. Mediante un indice electrénico asinado pola Admi-
nistracion Provincial garantirase o foliado dos expedien-
tes electrdnicos, asegurando a integridade do mesmo.
Cando un mesmo documento haxa de formar parte de
mais dun expediente electronico, garantirase a existen-
cia de copias auténticas do mesmo nos expedientes
electrénicos afectados, nos termos previstos no artigo
37.1 da presente ordenanza.

3. Todos aqueles expedientes electronicos nos que
os cidadans posuan a condicidon de interesados, ben
sexa como titulares, como representantes daqueles ou
como titulares dun interese lexitimo e directo, estaran
disponibles para a sua consulta por aqueles no portal de

administracion electrénica dispofible na sede electréni-
ca, previa acreditacion da sua identidade polos medios
previstos no artigo 16.1 da presente ordenanza. Esta
consulta, no entanto, podera limitarse nos casos previs-
tos no artigo 37 da Lei 30/1992, de 26 de novembro, de
Réxime Xuridico das Administracions Publicas e do Pro-
cedemento Administrativo Comun.

4. A Deputacién de Lugo garantira o dereito dos in-
teresados a obter copia do expediente electronico, nos
termos previstos no artigo 37.8 da Lei 30/1992, de 26 de
novembro, de Réxime Xuridico das Administracions Pu-
blicas e do Procedemento Administrativo Comun, poden-
do substituirse, para todos os efectos legais, a remisién
de expedientes pola posta a disposicion do expediente
electrénico. Dita posta a disposicidon do expediente elec-
trénico producirase, en todo caso, previa identificacién e
acreditacion da condicion de interesado a través dalgun
dos medios previstos no artigo 16.1 da presente orde-
nanza.

TiTULO CUARTO.

DA FACTURA ELECTRONICA E O PAGO ELEC-
TRONICO.

Artigo 40. Factura electrénica.

1. A Administracién provincial e 0os seus organismos
publicos admitirdn a presentacion, por medios electréni-
cos, de facturas emitidas por terceiros respecto de servi-
zos que lles foron prestados, cando lles conste a auten-
ticidade do emisor e do documento e cumpra as demais
condiciéns establecidas pola normativa correspondente.
Se non constase a veracidade do emisor ou do docu-
mento, requirirdn a mesma ao emisor para que a acredi-
te polos medios que a Administracién estime oportunos.

2. Sen prexuizo do previsto no artigo 26.1 da presen-
te ordenanza, a Deputacion de Lugo podera establecer a
obrigatoriedade de presentacién de facturas en formato
electrénico, nos casos que oportunamente se determi-
nen nos manuais de procedemento que se aproben na
Deputacion.

3. A Deputacién de Lugo procedera ao pago das can-
tidades reflectidas empregando preferentemente proce-
dementos administrativos por medios electronicos.

Artigo 41. Pago electrénico.

1. A Administracion Provincial e os seus organismos
publicos habilitaran sistemas electronicos de pago que
permitan & cidadania o ingreso de tributos, sancions,
multas, recargas ou outras cantidades debidas a aque-
las, previa liquidacion nos casos necesarios.

2. Para o cumprimento do disposto no punto anterior,
esta Deputacidon podera valerse de pasarelas de pago
electrénico habilitadas por outras Administracions Publi-
cas, que permitan intercambiar datos on-line con deter-
minadas entidades financeiras de forma segura e confi-
dencial, incorporando con iso o pago on-line en calquera
punto dunha tramitacién telematica.
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3. Ilgualmente, a Deputacion podera utilizar pasarelas
de pago electrénico de Entidades Financeiras, coas que
se estableza o correspondente acordo, sempre que se
asegure un intercambio de datos on-line de forma segura
e confidencial.

4. Os sistemas de pago electrénico que se habiliten
emitiran o correspondente xustificante do pago realiza-
do.

DISPOSICIONS ADICIONAIS.
Unica. Bilingliismo na tramitacién electrénica.

A Deputacion de Lugo garantirda o cumprimento do
disposto na Lei 3/1983, de 15 de xufo, de Normaliza-
cion Linguistica de Galicia, sobre o uso do galego, e na

Auténoma Galega, garantindo o dereito da cidadania a
relacionarse por medios electronicos en calquera de am-
bas as linguas, de acordo ao previsto no artigo 36 da Lei
30/1992, de 26 de novembro, de Réxime Xuridico das
Administracions Publicas e do Procedemento Adminis-
trativo Comun.

DISPOSICIONS FINAIS.
Unica. Entrada en vigor.

A presente ordenanza entrara en vigor aos 15 dias da
sua publicacién no Boletin Oficial da Provincia de Lugo”.

O que se fai publico aos oportunos efectos.

Lugo, dez de decembro de dous mil dez.- O PRESI-
DENTE, D. José Ramoén Gomez Besteiro.- O SECRETA-

demais normativa aplicable. En especial, garantirase
que todos os contidos das sedes electrénicas munici-
pais achense nos dous idiomas oficiais da Comunidade

RIO, D. Faustino Martinez Fernandez.

R. 06367

AYUNTAMIENTOS
CERVO
Anuncio
O Pleno do Concello, na sesién que tivo lugar o 25 de novembro do 2010, adoptou o seguinte acordo:

“PRIMEIRO.- Aprobar inicialmente o proxecto basico e de execucion de equipamentos e infraestruturas basicos
conexién de rede de saneamento no lugar O Tellado - Espifieirido. Concello de Cervo (Lugo) redactado polo ar-
quitecto técnico D. Manuel Campos Ratueira cun orzamento de 11.095,76 € e someter dito proxecto a informacion
publica polo prazo dun mes a efectos de exame e reclamacidns. En caso de non presentarse ningunha reclamacion
contra o mencionado proxecto entenderase elevado a definitivo.

SEGUNDO.- Declarar a utilidade publica e a necesidade de ocupacién dos bens e dereitos precisos para a exe-
cucion da obra que figuran no anexo de valoracion de expropiacions.

TERCEIRO.- Aprobar a relacion de propietarios,bens e dereitos do cal a ocupacion é necesaria para a execucion
das obras do proxecto basico e de execucién de equipamentos e infraestruturas basicos conexién de rede de sa-
neamento no lugar O Tellado - Espifieirido. Concello de Cervo e someter a informacién publica polo prazo dun mes
a efectos de exame e reclamacions.

CUARTO.- Prestar aprobacion & solicitude a Xunta de Galicia da declaracion de urxencia da ocupacion dos bens
e dereitos afectados pola obra de equipamentos e infraestruturas basicos conexion de rede de saneamento no lugar
O Tellado- Espifieirido.

QUINTO.- Facultar 6 Sr. Alcalde- Presidente para xestionar e tramitar 6 expediente de expropiacion con motivo
da execucion das obras do proxecto basico e de execucion de equipamentos e infraestruturas basicos conexién de
rede de saneamento no lugar O Tellado - Espifieirido. Concello de Cervo (Lugo).

SEXTO.- Someter este acordo a informacion publica no Boletin Oficial da Provincia de Lugo e notificalo és inte-
resados 0s efectos oportunos.”

Os efectos previstos no artigo 56.1 do Regulamento de Expropiacién Forzosa e Orde da Conselleria da Presiden-
cia da Xunta de Galicia de data 7 de decembro de 1983, sométese a informacion publica o proxecto e a relacion indi-
vidual de bens, dereitos e propietarios afectados pola realizacion da obra que se indica, para que dentro do prazo de
un mes, contados a partir do seguinte a publicacién do presente anuncio, os afectados presenten cantas alegaciéns
ou rectificaciéns consideren convenientes en canto 6s bens e dereitos descritos na relacion da obra “execucién de
equipamentos e infraestruturas basicos, conexion de rede de saneamento no lugar O Tellado — Espifieirido, Concello
de Cervo (Lugo)”.
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Ref. S Sup. ocup. temp. Superf. exp.
Catastral Paraxe Nome propietarios e Definitiva m? Valor
6976052 Espifieirido (Cervo) Clemente Cancio Villamil 105 m2 52,50 m? 1.105,81 €
Cervo, 30 de novembro do 2010.- O Alcalde, Alfonso Villares Bermudez.
R. 06269

Anuncio

Faise publico que, de conformidade co disposto no
artigo 49 da Lei 7/1985 de 2 de abril reguladora das Ba-
ses de Réxime Local modificada pola Lei 11/1999, por
acordo plenario de data 25 de novembro de 2010, pres-
touse aprobacion inicial & modificacion do Regulamento
do Servizo de Axuda no Fogar do Concello de Cervo.

Dito expediente queda sometido a informacién pu-
blica durante o prazo de 30 dias habiles na Secretaria
Municipal, periodo durante o que as persoas interesadas
poderdn presentar as alegaciéons ou reclamacions que
estimen pertinentes.

De non se presentar reclamacions 6 mesmo entende-
rase automaticamente aprobado de xeito definitivo.

Cervo, 30 de novembro de 2010.- O Alcalde, Alfonso
Villares Bermudez.

R. 06280
GUITIRIZ
Anuncio

BASES PARA A SELECCION DE XUiZ/A DE PAZ
SUSTITUTO DO XULGADO DE GUITIRIZ.

OBXECTO:

O obxecto das presentes bases ¢é a seleccion de Xuiz/
a de Paz sustituto do Xulgado de Guitiriz.

REQUISITOS DOS ASPIRANTES:

Poderan participar na presente seleccion as persoas
que reunan os requisitos seguintes:

a) Ser espanol.
b) Ser maior de idade.

¢) Non estar incurso en alguna das causas de inca-
pacidade previstas no art. 303 da Lei Organica do Poder
Xudicial. asi como as incompatibilidades sinaladas no
artigo 389 e seguintes, a excepcion do exercizo de acti-
vidades profesionais ou mercantis.

Segundo o artigo 303 estaran incapacitados para o
exercicio do cargo de Xuiz de Paz sustituto:

- Os impedidos fisica ou psiquicamente para a fun-
cion xudicial.

- Os condenados por delito doloso mentras non obte-
flan a rehabilitacion.

- Os procesados ou inculpados por delito doloso, en
tanto non sexan absoltos ou se dicte auto de sobresee-
mento.

- Os que non estean no pleno exercicio dos seus de-
reitos civis.

PUBLICIDADE DA CONVOCATORIA:

A presente convocatoria serd anunciada no BOP de
Lugo e no taboleiro de edictos do Concello de Guitiriz

PRESENTACION DE SOLICITUDES:

As solicitudes presentaranse no rexistro de entrada
de documentos do Concello de Guitiriz no prazo de dez
dias, a contar dende o seguinte 6 da publicacion do anun-
cio desta convocatoria no Boletin Oficial da Provincia.

A solicitude unirase a documentacién seguinte:

1) Certificado de nacemento ou fotocopia autentifica-
da do D.N.I.

2) Certificacion expedida polo Rexistro Central de Pe-
nados e Rebeldes e declaracién complementaria & que
fai referencia o art. 2 da Lei 68/80, no punto 1. a) referen-
te a “se se atopa inculpado ou procesado”.

3) Xustificacién dos méritos que alegue o solicitante.

4) Declaracion xurada de non estar incurso en alguna
das causas de incapacidade previstas no art. 303 da Lei
Orgénica do Poder Xudicial. asi como as incompatibili-
dades sinaladas no artigo 389 e seguintes, a excepcion
do exercizo de actividades profesionais ou mercantis,
debendo acreditarse documentalmente a profesion exer-
cida, no seu caso.

ELECCION E NOMEAMENTO:

A eleccion de Xuiz de Paz sustituto sera efectua-
da polo Pleno do Concello de Guitiriz mediante acordo
adoptado co voto favorable da maioria absoluta dos seus
membros, entre as persoas que reunindo os requisitos
legais o solicitaran.

Se non houbera solicitudes, o Pleno elixira libremen-
te.

Os candidatos propostos polo Concello seran no-
meados Xuiz/a de Paz sustituto pola Sa de Goberno do
Tribunal Superior de Xustiza para un periodo de catro
anos.
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Guitiriz, 25 de novembro de 2010.- A Alcaldesa, Regi-
na Polin Rodriguez.

R. 06281

LOURENZA
Anuncio

O Pleno do Concello de LOURENZA na sesién ex-
traordinaria celebrada o dia 26/11/2010 acordou a
aprobacion inicial da ORDENANZA MUNICIPAL RE-
GULADORA DA ADMINISTRACION ELECTRONICA
NO CONCELLO DE LOURENZA, e en cumprimento do
disposto nos artigos 49 y 70.2 da Lei 7/85 de 2 de abil,
Reguladora das Bases de Réxime Local e no artigo 56
do Real Decreto Lexislativo 781/1986 de 18 de abril, polo
que se aproba o Texto Refundido das disposicions le-
gais vixentes en materia de Réxime Local, sométese o
expediente a informacion publica por prazo de sesenta
dias, a contar dende o dia seguinte & insercion deste
anuncio no Boletin Oficial da Provincia para que poida
ser examinado e se presenten as reclamaciéns que es-
timen oportunas.

Se transcorrido dito prazo non se presentasen ale-
gacions, considerarase aprobado definitivamente dito
acordo.

Lourenzd, 30 de novembro do 2010.- O Alcalde, Vidal
Martinez-Sierra Lopez.

R. 06275

LUGO
Anuncio

O Concello Pleno, en sesidén que tivo lugar o dia 8-11-
10, adoptou, entre outros, o0 acordo de aprobar a correc-
cion de erro material no parcelario do Plan Especial de
Proteccion, Rehabilitacién e Reforma Interior do recinto
amurallado e a sua zona de influencia (PEPRI), no que
atinxe as unidades edificatorias 120521 e 120519, so-
licitado por “Hipdlito, S.L.”, cuxa parte dispositiva € do
seguinte teor literal:

“PRIMEIRO.- De conformidade co informe do Director
Xeral de Patrimonio Cultural de data do 1-9-10, proceder,
pola via do artigo 105.2 da Lei 30/1992, do 26 de novem-
bro, do Réxime Xuridico das Administracions Publicas
e do Procedemento Administrativo Comun, a correxir o
erro material existente na planimetria e nas fichas do PE-
PRI, xa que parte da parcela 120521 (Santo Domingo,
1 bis) abicdbase na parcela 120519 (ria da Raina, 16).
Consistindo esta correccion en axustar a superficie e a
delimitacién destas dias unidades edificatorias 6s limites
cartograficos e superficiais das parcelas con referencias
catastrais 7833023PH1673D0001WH (parcela 120521)
e 7833021PH1673D0002IJ (parcela 120519), segundo
a documentacion grafica e novas fichas das devanditas

unidades edificatorias obrantes na documentacion do
expediente e relacionadas no informe do Servizo de Ar-
quitectura municipal de data do 13-10-10.

SEGUNDO.- Realizar o correspondente anuncio des-
te acordo, para xeral cofiecemento, no Diario Oficial de
Galicia e no Boletin Oficial da Provincia.

TERCEIRO.- Notificarlle este acordo a “HIPOLI-
TO, S.L.” e comunicarllelo as Consellerias de Medio
Ambiente, Territorio e Infraestructuras, e de Cultura e
Turismo da Xunta de Galicia para o seu cofiecemento e
oportunos efectos, significandolles que o presente acor-
do pon fin a via administrativa e contra el pddese interpo-
fier recurso contencioso-administrativo no prazo de dous
meses, contados dende o dia seguinte 6 da recepcion
desta comunicacion, ante o Tribunal Superior de Xustiza
de Galicia, asi como as demais accions legais que esti-
me pertinentes.

Malia o anterior, e con caracter previo e potestativo,
no prazo de dous meses, contados dende a recepcion
da presente comunicacién, podera requirir 6 Excmo.
Concello Pleno, para que anule ou revogue o presente
acto; requirimento que se entendera rexeitado se non se
contestara dentro do mes seguinte & sua recepcion. De
utilizarse esta via, o prazo de dous meses para inter-
pofer recurso contencioso-administrativo contara dende
o dia seguinte a aquél en que se notifique a resolucion
do requirimento ou se entenda presuntamente rexeitado
(artigos 44.2 e 3 e 46.6 da Lei 29/1998, do 13 de xullo,
Reguladora da Xurisdiccion Contencioso-Administrati-
va).”

O acordo de aprobacion da citada correccion de erro
material foille comunicado a Conselleria de Medio Am-
biente, Territorio e Infraestruturas da Xunta de Galicia
con data do 24-11-10, en cumprimento do establecido no
art. 92.3 da Lei 9/2002, do 30 de decembro, de ordena-
cioén urbanistica e proteccion do medio rural de Galicia.

Lugo, 24 de novembro de 2010.- O ALCALDE,
P.D. A DELEGADA DA AREA DE URBANISMO, (Decre-
to Alcaldia n® 74/2008), Maria Novo Pena.- O SECRETA-
RIO XERAL DO PLENO, Luis Regal Pavon.

R. 06267

SARRIA

Aprobada inicialmente a modificacion da ordenanza
fiscal reguladora da taxa por asistencia e estancia na
Residencia Municipal para Maiores e outros establece-
mentos de natureza analoga polo Pleno da Corpora-
cion reunido en sesion ordinaria o dia 25 de novembro
de 2010, en cumprimento do disposto no artigo 17.1
do Real Decreto-Lexislativo 2/2004, Texto Refundido
da Lei 39/1988, de 28 de decembro, Reguladora das
Facendas Locais, o expediente exponse 6 publico por
prazo de trinta dias habiles na Intervencién deste Con-
cello. Durante o devandito prazo tédolos interesados
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poderan examinalo e presenta-las reclamaciéns que O texto integro das ordenanzas e das modificacions
estimen oportunas. serd obxecto de publicacion no Boletin Oficial da Provin-

» . L cia, entrando en vigor o mesmo dia da sua publicacion.
A presente aprobacién provisional quedara definitiva-

mente aprobada se transcorrido o prazo de exposicion 6 Sarria, 26 de novembro de 2010.- O ALCALDE, Clau-
publico non se tivera presentado reclamacion algunha. dio M. Garrido Martinez.

No caso contrario, o Pleno da Corporacion dispora dun

mes para resolvelas R. 06270

Os efectos do disposto no artigo 169.3 do Real Decreto-Lexislativo 2/2004, Texto Refundido da Lei 39/1988,
reguladora das Facendas Locais 6 que se remite o artigo 177.2 da mesma lei, e no art. 20.| en relacion co 38.2 do
Real Decreto 500/1990, faise publico para xeral cofiecemento que os acordos iniciais adoptados polo Concello Pleno
en sesion ordinaria de 30/09/2010 de aprobacion dos expedientes de modificacidon de créditos de transferencia de
crédito TC/14/2010 do Concello de Sarria, e de baixa por anulacién BA/1/2010 do Organismo Auténomo Residencia
de Ancians “Nuestra Sefiora del Carmen”, quedan elevados a definitivos ao non presentarse reclamaciéns no prazo
de exposicion 6 publico, quedando despois de dito expediente, o resume por capitulos dos estados de gastos dos
referidos orzamentos para 2010, da seguinte forma:

Orzamento do Concello de Sarria:

Cap. 1 Gastos de persoal 3.658.332,15
Cap. 2 Gastos en bens correntes e servizos 4.241.469,34
Cap. 3 Gastos financeiros 91.804,41
Cap. 4 Transferencias correntes 642.380,20
Cap. 6 Inversions 6.252.262,16
Cap. 7 Transferencias de capital 0,00
Cap. 8 Activos financeiros 9.000,00
Cap. 9 Pasivos financeiros 487.735,07
TOTAL 15.382.983,33

Orzamento do Organismo Auténomo Residencia de Ancians “Nuestra Sefiora del Carmen”:

Cap. 1 Gastos de persoal 563.861,95
Cap. 2 Gastos en bens correntes e servizos 180.146,98
Cap. 3 Gastos financeiros 0,00
Cap. 4 Transferencias correntes 881,94
Cap. 6 Inversiéns 37.200,00
Cap. 7 Transferencias de capital 0,00
Cap. 8 Activos financeiros 0,00
Cap. 9 Pasivos financeiros 0,00
TOTAL 782.090,87

Sarria, 26 de novembro de 2010.- O ALCALDE-PRESIDENTE, Claudio M. Garrido Martinez.
R. 06271
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TRABADA
Anuncio

Por Decreto da Alcaldia n® 118 de 18 de novembro do
2010, resolvese aprobar as bases polas que se convoca
0 proceso selectivo para ingreso, polo sistema de con-
curso-oposicion, acceso libre, das tres prazas do cadro
de persoal laboral fixo, de auxiliar de axuda no fogar, do
Concello de Trabada, no marco do proceso de consoli-
dacién de emprego temporal, asi como convocar publi-
camente a quen desexe participar no proceso selectivo
e a publicacién das citadas bases no Boletin Oficial da
Provincia de Lugo.

BASES POLAS QUE SE CONVOCA O PROCE-
SO SELECTIVO PARA INGRESO, POLO SISTEMA
DE CONCURSO-OPOSICION, ACCESO LIBRE, DAS
TRES PRAZAS DO CADRO DE PERSOAL LABORAL
FIXO, DE AUXILIAR DE AXUDA NO FOGAR, DO CON-
CELLO DE TRABADA, NO MARCO DO PROCESO DE
CONSOLIDACION DE EMPREGO TEMPORAL.

PRIMEIRA.- NORMAS XERAIS.
1.- NORMAS DE APLICACION.

Os procesos selectivos enmarcados no presente pro-
ceso de consolidacion de emprego temporal regularanse
polo disposto nestas bases correspondentes as prazas
de auxiliar de axuda no fogar, elaboradas e aprobadas
estas de conformidade co estipulado pola Lei 7/2007, do
12 de abril, do Estatuto Basico do Empregado Publico
(EBEP) e, no que resulte vixente, a Lei 30/84, do 2 de
agosto, de Medidas para a Reforma da Funcién Publi-
ca (LMRFP), a Lei 7/85, de 2 de abril Reguladora das
Bases de Réxime Local (LRBRL), o Real Decreto Lexis-
lativo 781/1986, de 18 de abril, Texto Refundido das Dis-
posicions Legais vixentes en materia de Réxime Local
(TRRL), o Real Decreto 896/1991, de 7 de xufio, polo
que se establecen as regras basicas e programas mi-
nimos aos que debe axustarse o proceso de seleccion
dos funcionarios da Admén. Local, a Lei 5/1997, de 22
de xullo, da Administraciéon Local de Galicia, o Decreto
Lexislativo 1/2008, do 13 de marzo, polo que se aproba
o Texto Refundido da Lei da Funcion Publica de Galicia,
e con caracter supletorio, o Rel Decreto 364/1995, do
10 de marzo, polo que se aprobou o Regulamento Xeral
de Ingreso do Persoal 6 Servizo da Administracion Xeral
do Estado, e polo Decreto 95/1991, do 23 de marzo, da
Conselleria da Presidencia e Administracion Publica da
Xunta de Galicia, polo que se aprobou o Regulamento de
Seleccién de Persoal.

2.- CONVOCATORIA.

Aprobadas polo Sr. Alcalde estas bases, éste ordena-
ra a sua publicacion integra no BOP xunto coa precep-
tiva convocatoria, enviando extracto da convocatoria ao
DOG e mailo BOE.

SEGUNDA.- OBXECTO.

O obxecto destas bases é regular o procedemento
para o acceso a tres prazas de auxiliar de axuda no fo-
gar, no marco do Proceso de Consolidacion de Emprego

Temporal, de acordo co disposto na disposicion transi-
toria cuarta da Lei 7/2007, do 12 de abril, do Estatuto
Béasico do Empregado Publico para prazas de caracter
estrutural correspondentes aos distintos corpos, escalas
ou categorias, que estean dotadas orzamentariamente
e se atopen desempefadas por persoal con contratado
temporal con anterioridade ao 1 de xaneiro de 2005, e
da Oferta de Emprego Publico para 2010 aprobada por
Decreto desta Alcaldia de data 5 de febreiro de 2010.

TERCEIRA.- SISTEMA DE SELECCION.

O sistema de seleccion sera o de CONCURSO-OPO-
SICION libre de acordo co establecido na disposicion
transitoria cuarta “consolidacion de emprego temporal”
da Lei 7/2007, do 12 de abril, do Estatuto Basico do Em-
pregado Publico (BOE n® 89 do 13/04/2007) e do R.D.
896/91, polo que se establecen as regras basicas e pro-
gramas minimos aos que se axustara o procedemento
de seleccidn dos funcionarios de Administracion Local.

CUARTA.- INCOMPATIBILIDADES.

As persoas que obtefian as prazas as que se refire a
convocatoria, estaran sometidas ao réxime de incompa-
tibilidades que determinan as disposicions vixentes (Lei
53/84, de 26 de decembro de incompatibilidades do per-
soal ao servizo das Administraciéns Publicas).

QUINTA.- CARACTERISTICAS DA PRAZA E CO-
METIDO FUNCIONAL.

1.- CARACTERISTICAS DA PRAZA.

As tres prazas convocadas de AUXILIAR DE AXUDA
NO FOGAR, estan dotadas no orzamento vixente, co-
rrespondéndolle as contias que anualmente se fixen.

2.- COMETIDO FUNCIONAL.

O cometido funcional desta praza correspéndese cos
cometidos descritos na Orde de 22/01/2009 pola que se
regula o Servizo de Axuda no Fogar e na Ordenanza Mu-
nicipal do Servizo de Axuda no Fogar.

SEXTA: REQUISITOS XERAIS DOS ASPIRANTES.

1.- Para poder participar no proceso selectivo os aspi-
rantes deberan reunir os seguintes requisitos:

a) Ter nacionalidade espafiola, sen prexuizo do dis-
posto no artigo 57 da Lei 7/2007, do 12 de abril, do Esta-
tuto Basico do Empregado Publico, respecto do acceso
ao emprego publico de nacionais doutros Estados.

b) Posuir a capacidade funcional para o desenvolve-
mento das tarefas do posto/praza & que aspira.

As persoas con minusvalias compatibles coas ta-
refas e funciéns correspondentes ao posto/praza con-
vocada concorreran en igualdade de condiciéons que o
resto dos aspirantes, e aplicarase o establecido na Orde
PRE/1.822/2006, do 9 de xufo, publicado no BOE do
13 de xuno de 2006, pola que se establecen os criterios
para adaptacion de tempos adicionais nos procesos se-
lectivos para 0 acceso ao emprego publico de persoas
con discapacidade.
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c) Ter cumpridos dezaseis anos e non exceder, no
seu caso, da idade maxima de xubilacién forzosa.

d) Non ter sido separado mediante expediente dis-
ciplinario do servizo de calquera das Administracions
Publicas ou dos 6rganos constitucionais ou estatutarios
das Comunidades Auténomas, nin atoparse en inhabi-
litacidon absoluta ou especial para empregos ou cargos
publicos por resolucion xudicial, para exercer as funcions
similares as que desempefiaban no que houbese estado
separado ou inhabilitado. No caso de ser nacional do-
utro Estado, non atoparse inhabilitado ou en situacion
equivalente nin ter sido sometido a sancién disciplinaria
ou equivalente que impida, no seu Estado, nos mesmos
termos o acceso ao emprego publico.

e) Posuir ou estar en condiciéns de obter o certificado
de escolaridade ou titulo equivalente, para ingresar na
praza o dia en que remate o prazo de presentacion de
instancias.

No suposto de titulacions obtidas no estranxeiro, de-
beran posuir o documento que acredite fidedignamente
a sta homologacion.

f) Cumprir, no momento da formalizacién do contrato
laboral fixo, os requisitos esixidos na Lei 53/1984, de 26
de decembro, de incompatibilidades do persoal ao servi-
zo das Administracions Publicas.

Os aspirantes que vifieran desenvolvendo unha acti-
vidade publica ou privada, deberan solicitar o recofiece-
mento de compatibilidade unha vez tomen posesién. De
non ser compatible a actividade que vifieran desenvol-
vendo coa relacion de servizo ao Concello, os aspirantes
seleccionados comprometeranse a renunciar & mencio-
nada actividade.

g) Cumprir os demais requisitos esixidos para o ingre-
SO nas respectivas bases especificas.

2.- Todos os requisitos esixidos no apartado anterior
deberan posuilos os aspirantes o dia que remate o prazo
de presentacion de solicitudes e conservalos, polo me-
nos, ata a data da resolucién do seu nomeamento como
persoal laboral fixo.

SETIMA.- SOLICITUDES.
1.- Forma:

As persoas que desexen tomar parte nas probas se-
lectivas deberan presentar solicitude, que figura como
Anexo | destas bases e que se facilitara no Rexistro Xe-
ral desta Entidade, asi como a través da pax. web do
Concello, manifestando que retnen todos e cada un dos
requisitos establecidos nas bases, en concreto na base
anterior.

Debera constar nesta solicitude o compromiso, no
caso de obter praza, de xurar ou prometer lealdade ao
Rei, respecto aos dereitos das persoas, estrita observan-
cia da Lei e gardar e facer gardar a Constitucion como
norma fundamental do Estado.

Os aspirantes cun grao de discapacidade igual ou
superior ao 33% deberan indicalo expresamente na so-
licitude, especificando claramente o tanto por cento de
discapacidade recofiecido polo 6rgano competente, e
poderan solicitar as posibles adaptacions de tempo e/
ou medios para a realizaciéon dos exercicios en que esta
adaptacién sexa necesaria.

A solicitude presentarase debidamente cumprimen-
tada e acompanada dos documentos acreditativos dos
meéritos alegados.

2.- Organo ao que se dirixe.

As instancias correspondentes dirixiranse ao Sr. Al-
calde do Concello de Trabada.

3.- Prazo de presentacion.

O prazo de presentacion sera de vinte dias naturais,
a contar dende o dia seguinte ao da publicacion do ex-
tracto desta convocatoria no BOE.

4.- Lugar de presentacion.

A presentacion de solicitudes farase no Rexistro Xe-
ral do Concello de Trabada, ou a través das formas es-
tablecidas no artigo 38 da vixente Lei 30/1992, de 26 de
novembro de Réxime Xuridico das Administracions Pu-
blicas e do Procedemento Administrativo Comun. As so-
licitudes que se presenten a través da oficina de correos,
deberan entregarse en sobre aberto para ser seladas e
datadas polo funcionario de correos antes de seren cer-
tificadas.

5.- Erros nas solicitudes.

Os erros de feito que puideran advertirse, poderan
rectificarse en calquera momento, de oficio ou a peticion
do interesado.

Non obstante o sinalado, a presentacién de instancias
fora do prazo establecido non sera emendable e supora
a exclusion do procedemento selectivo.

6.- Documentacidon que se acompanara necesaria-
mente & solicitude.

6.1.- Acreditacion de méritos:
a) Documentacion acreditativa dos méritos alegados.

Os aspirantes presentaran, acompafando a solicitude
a documentacion que acredite os méritos aos que fai re-
ferencia a convocatoria en relacién a fase de concurso.

Os méritos aos que se fai referencia no baremo que
figura nestas bases, deberan xustificarse polos interesa-
dos fidedignamente con documentos orixinais ou copias
autenticadas e acreditativas daqueles, mediante certi-
ficacidons, contratos de traballo temporais, titulaciéon ou
titulacions (no caso de equivalencia ou homologacion de
titulacions, debera xustificarse co certificado expedido
polo organismo competente para establecelas), informe
do responsable da unidade onde presta o seu servizo,
curriculo debidamente documentado e acreditado, ou
calquera outro documento que probe de xeito indubida-
ble a posesion destes.
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Os méritos aos que se fai referencia no baremo de-
beran posuirse na data de remate do prazo de presenta-
cion de instancias, computandose, en calquera caso, ata
a citada data.

b) Consecuencias do incumprimento do establecido
no apartado anterior.

De non acreditarse os méritos alegados conforme se
sinala no apartado anterior, estes non seran tidos en
conta polo Tribunal, nin se valoraran, ainda que se acre-
diten féra do prazo de presentacién de instancias, xa que
esta eiva non podera subsanarse. Tampouco se requirira
aos interesados para que os acrediten.

OITAVA.- ADMISION DE ASPIRANTES.
1.- Lista provisoria de admitidos.

Transcorrido o prazo de presentacién de instancias, o
Sr. Alcalde, ditara Resolucién no prazo maximo dun mes,
declarando a lista provisoria de admitidos e excluidos,
cos nomes, apelidos e causa da exclusion, indicando se
esta ultima é ou non é subsanable. Esta Resolucion pu-
blicarase no BOP, no taboleiro de anuncios do Concello,
asi como na sua paxina web (www. trabada.es).

2.- Subsanacion de erros e alegacions.

Os interesados poderan solicitar a emenda dos erros
subsanables que se produciran na lista provisoria de ad-
mitidos e excluidos, no prazo de dez dias a contar dende
o dia seguinte ao da publicacién no BOP da Resolucion
citada no apartado anterior.

Se noutro prazo de dez dias non se corrixen os defec-
tos, os interesados seran definitivamente excluidos da
realizacion das probas.

En todo caso, co obxecto de evitar erros e, no supos-
to de producirse, posibilitar a sua correccion en tempo
e forma, os aspirantes comprobaran non s6é que non se
atopen na relacién de excluidos, senén que os seus no-
mes e datos persoais se recollen correctamente.

3.- Lista definitiva.

Rematados os prazos sinalados, o Sr. Alcalde ditara
Resolucién, aceptando ou rexeitando as alegacions pre-
sentadas e publicaraa tamén no BOP coas listas definiti-
vas completas de admitidos e excluidos.

De non producirse excluidos ou de non presentarse
ningunha alegacion a lista provisoria, esta entenderase
definitiva transcorrido o prazo de dez dias habiles dende
a publicaciéon da Resolucion aprobatoria desta no BOP,
non sendo necesario neste caso, unha nova publica-
cion.

4.- Recursos contra a lista definitiva.

Contra a Resolucion que aprobe a lista definitiva, os
aspirantes excluidos poderan interpor, potestativamente,
recurso de reposicion, ante o Sr. Alcalde no prazo dun
mes a contar dende o dia seguinte ao da publicaciéon no
BOP, ou ben, recurso contencioso-administrativo ante do
Xulgado do Contencioso-Administrativo de Lugo, duran-

te o prazo de dous meses a contar dende o dia seguinte
ao da citada publicaciéon no BOP.

5.- O feito de figurar na relacion de admitidos non
prexulga que se lle recofieza aos interesados a posesion
dos requisitos esixidos no procedemento que se convo-
ca. Cando da documentacion que se deba presentar, no
caso de superar o proceso selectivo, se desprenda que
non posuen algun dos requisitos, os interesados decae-
ran en todos os dereitos que puideran derivarse da sua
participacion no procedemento.

NOVENA.- PROGRAMA DE ACCESO A PRAZA
OBXECTO DE CONVOCATORIA.

A) MATERIAS COMUNS.

TEMA 1.- A Constitucién Espafola de 1978: Estrutura
e contido.

TEMA 2.- Réxime Local.
B) MATERIAS ESPECIFICAS.
TEMA 3.- Alimentacioén e nutricion.

TEMA 4.- Nutricidn e dietética ¢ longo do ciclo vital e
en circunstancias especiais.

TEMA 5.- Manipulacion, tratamento e conservacion
de alimentos.

TEMA 6.- Aseo en xeral.

TEMA 7.- Hixiene e aseo da persoa encamada.
TEMA 8.- Limpeza do fogar para os/as usuarios/as.
TEMA 9.- Adaptacion da vivenda.

TEMA 10.- Mantemento e reparacion da vivenda.

DECIMA.- DESIGNACION, COMPOSICION E AC-
TUACION DO TRIBUNAL.

1.- Designacion.

O nomeamento dos membros titulares e suplentes,
que constitda o Tribunal cualificador, realizarase por De-
creto do Sr. Alcalde. Os seus compofientes posuiran,
en calquera caso, titulacidons ou especializacidns iguais
Ou superiores as esixidas para o acceso a praza que se
convoca.

2.- Composicion.

O Tribunal cualificador posuird un minimo de cinco
membros titulares e cinco suplentes, sendo a sua com-
posicion a seguinte:

- Presidente.
- Tres vogais: Técnicos ou expertos.

- Secretario: O da Corporacién ou funcionario que o
substitua.

A composicion do Tribunal debera axustarse os prin-
cipios de imparcialidade e profesionalidade dos seus
membros, e tenderase, asi mesmo, a paridade entre mu-
ller e home. Non podendo formar parte deles as persoas
de eleccidn ou designacion politica, os funcionarios inte-
rinos e o persoal eventual.
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A pertenza aos Tribunais sera sempre a titulo indivi-
dual, non podendo ostentarse esta en representacién ou
por conta de ninguén.

Todos os membros do Tribunal teran voz e voto.
3.- Abstencién e recusacion.

Os membros do Tribunal absteranse de intervir, co-
municandollo ao Presidente, cando concorra neles al-
gunha das circunstancias previstas no artigo 28 de Lei
30/1992, de 26 de novembro de Réxime Xuridico das
Administracions Publicas e do Procedemento Adminis-
trativo Comun, asi como, cando tivesen realizado tarefas
de preparacion de aspirantes durante os cinco anos an-
teriores a publicacién desta convocatoria.

Asi mesmo, os interesados poderan promover a re-
cusacion de acordo co sinalado no artigo 29 da citada
norma.

4.- Actuacion do Tribunal.

O Tribunal constituirase na data que designe o Sr.
Alcalde, entendéndose validamente constituido cando
asista a maioria absoluta dos seus membros titulares ou
suplentes, coa presenza, en todo caso, do Presidente
e do Secretario. Na sesion constitutiva adoptaranse as
decisiéns pertinentes para o correcto desenvolvemento
das probas selectivas.

A partires da sesion de constitucion, o Tribunal, para
actuar validamente, requirird que estean presentes a
maioria absoluta dos seus membros, titulares ou suplen-
tes, e axustara as suas actuacions en todo momento ao
disposto na Lei 30/92, de Réxime Xuridico das Adminis-
tracion Publicas e Procedemento Administrativo Comun
e as bases xerais e especificas reguladoras da corres-
pondente convocatoria.

O Tribunal resolvera por maioria de votos dos seus
membros presentes tddalas dubidas e propostas que
xurdan a carén da aplicacion das normas contidas nes-
tas bases, e estara facultado para resolver as cuestiéns
que se poidan suscitar durante a realizacion das probas,
asi como para adoptar as medidas necesarias que ga-
rantan a debida orde naquelas en todo o que non estea
previsto nas bases.

En caso de ausencia do Presidente titular e do Presi-
dente suplente, actuara no seu lugar o vogal designado
en primeira orde.

Os seus acordos seran impugnables nos supostos e
na forma establecida pola Lei 30/1992, de 26 de novem-
bro, xa citada.

O Tribunal adoptara as medidas precisas naqueles
casos que resulte necesario para que os aspirantes con
discapacidade gocen de similares condiciéns para reali-
zar os exercicios cas do resto dos aspirantes; neste sen-
tido, estableceranse para as persoas con discapacidade
que o soliciten, as adaptaciéns posibles de tempo e/ou
medios para a sua realizacidon. Se na sua realizacion lle
xurdisen dubidas ao Tribunal respecto da capacidade do
aspirante para o desempefo das actividades habitual-

mente desenvolvidas polos funcionarios do corpo ao que
opta, podera solicitar o correspondente ditame do érga-
no competente.

5.- Incorporacion de persoal asesor e colaborador.

O Presidente podera dispor a incorporacion de ase-
sores naquelas probas que demanden oir a opinién de
técnicos especialistas, asi como dos colaboradores en
tarefas de vixilancia e control no desenvolvemento dos
diferentes exercicios.

6.- Pagamento de asistencias e gastos de despraza-
mento dos membros do Tribunal.

Os membros do Tribunal, asi como os asesores ou
colaboradores que se incorporen a éste, teran dereito,
pola sua concorrencia as distintas sesions, a percibir as
axudas de custo por asistencia na contia establecida de
conformidade co previsto no Real Decreto 462/2002, de
24 de maio, tendo en conta as actualizacions vixentes na
data da realizacion das probas.

Asi mesmo, os membros do Tribunal que tefian que
desprazarse dende outro término municipal teran derei-
to a percibir as correspondentes axudas de custo por
gastos de locomocién, conforme determina a normativa
anteriormente citada. Podendo efectuar os mencionados
desprazamentos en vehiculo propio.

7.- Publicacion.

A resolucion do Sr. Alcalde publicarase no BOP, no
taboleiro de anuncios do Concello de Trabada, asi como
na sua paxina web. O seu contido sera o seguinte:

a) A composicion do Tribunal cualificador.

b) A citacion ao Tribunal para que se constitua e pro-
ceda & valoracion dos méritos da fase de concurso.

) A citacion aos aspirantes para a realizacién do pri-
meiro exercicio da fase de oposicion, garantindo un pra-
zo minimo de quince dias dende a data de publicacion &
do primeiro exercicio.

d) A orde de actuacion dos candidatos, vindo esta de-
terminada polo nimero de control, sempre de menor a
maior.

DEQIMA PRIMEIRA.- PROCEDEMENTO DE SE-
LECCION.

1.- Criterios xerais.

O sistema de seleccion sera o de CONCURSO-OPO-
SICION.

A cualificacion final do proceso vira determinada pola
suma das puntuaciéns obtidas na fase de oposicién e na
de concurso.

A fase de concurso non tera caracter eliminatorio.
A valoracion de méritos farase publica no taboleiro de
anuncios do Concello con anterioridade ao primeiro
exercicio da fase de oposicion, respetando este orden
podera ter lugar no mesmo dia a realizacion de ambas
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fases. A puntuacién obtida na fase de concurso non se
podera aplicar para superar os exercicios da fase de
oposicién.

A proba de caracter practico sobre tarefas e funciéns
habituais da fase de oposicion sera obrigatoria e elimi-
natoria.

Para cumprir co establecido no artigo 35 do Decreto
Lexislativo 1/2008, de 13 de marzo, polo que se aproba
o Texto Refundido da Lei da Funcién Publica de Galicia,
na nova redaccion dada pola Lei 2/2009, do 23 de xufio,
nas probas selectivas incluirase un exame de galego,
agas para aqueles que acrediten o coflecemento da lin-
gua galega conforme & normativa vixente.

2.- FASE DE CONCURSO: Nesta fase valoraranse,
até un maximo de 20 puntos, os seguintes méritos refe-
ridos a data de finalizacion de prazo de presentacion de
solicitudes:

A) Experiencia laboral (Maximo 14 puntos):

Polos servizos efectivos prestados como auxiliar de
axuda no fogar do Concello de Trabada, nun posto de
traballo correspondente a praza que se convoca, puntua-
rase, cun maximo de 14 puntos, de acordo coa seguinte
progresion:

ANOS DE DESEMPENO PUNTUACION
6 11
7 12
8 13
9 14

A valoracién dos servizos prestados, como mérito na
fase de concurso so se realizara se o aspirante houbera
tido a condicion de funcionario interino con nomeamento
legal ou contratado laboral na mesma praza/posto que
se convoca, con anterioridade a 1 de xaneiro de 2005, e
a continuara tendo & finalizaciéon do prazo de presenta-
cion de solicitudes.

B) Por accions formativas: Estes cursos, estudos e
xornadas estaran relacionados coas funcions e tarefas
da praza/posto ao que se opta. Puntuarase cun maximo
de 6 puntos.

Por acciéns formativas, cursos ou xornadas, directa-
mente relacionadas coas tarefas a desenvolver.

Cursos de menos de 20 horas 0,10 puntos cada un

Cursos de 20 horas a 119 horas
Cursos de 120 a 299 horas
Cursos de 300 horas ou mais

3.- FASE DE OPOSICION:

3.1.- Comezo e desenvolvemento das probas da fase
de oposicion.

1 punto cada un

1,5 puntos cada un

2 punto cada un

Os aspirantes seran convocados para cada exerci-
cio en chamamento unico, quedando decaidos do seu
dereito os opositores que non comparezan a realizalo,
agas os casos de forza maior, debidamente xustificados
e apreciados libremente polo Tribunal.

Malia o anterior, as mulleres embarazadas que pre-
vexan a coincidencia do parto coas datas de realizacién
de calquera dos exercicios polas circunstancias deriva-
das do seu avanzado estado de xestacion, ou eventual-
mente nos primeiros dias do puerperio, poderan pofielo
en cofiecemento do Tribunal, xuntando & comunicacion
o correspondente informe médico oficial. A dita comuni-
cacion debera realizarse como minimo, corenta e oitos
horas despois do anuncio da data de exame e levara
consigo o consentimento da interesada para permitir o
acceso do Tribunal ou do érgano convécante aos datos
médicos necesarios relacionados coa sua situacion.

O Tribunal decidira en cada caso, con base na infor-
macién de que dispofia, se procede ou non realizar a
proba nun lugar alternativo ou ben un aprazamento da
proba, ou ben ambas medidas conxuntamente. Non se
admitira recurso respecto das decisiéns do Tribunal nes-
te punto, sen prexuizo de que as razéns da impugnacion
se inclian en calquera outro recurso admisible de acordo
coas regras xerais do proceso selectivo.

O Tribunal podera ordenar a realizacion dos exerci-
cios de forma sucesiva, sempre que asi se anuncie ao
rematar cada un dos exercicios anteriores. Non obstan-
te, os aspirantes poderan solicitar que dende o inicio dun
exercicio ata o comezo do seguinte transcorra un prazo
minimo de setenta e duas horas, prazo que neste caso
debe ser respectado polo Tribunal.

Unha vez comezada a realizacién das probas, non
sera obrigatorio a sua publicacion no BOP, sendo sufi-
ciente facelo no taboleiro de anuncios e na paxina web
do Concello.

3.2.- A fase de oposicién constara dunha proba, obri-
gatoria e eliminatoria e dun exercicio oral de cofiecemen-
to da lingua galega tan s obrigatorio para o aspirante
que non acredite o titulo de iniciacién de galego ou a
validacién correspondente, ou estar en posesién do Cel-
ga 3.

3.2.1.- Primeira proba: Exame tipo test en relacions
cosas tarefas e funciéns habituais dos postos. O seu
contido situarase no ambito das materias tratadas dentro
do programa establecido na base novena destas bases
e estara en relacion directa cos procedementos, funcions
e tarefas habituais da praza/posto obxecto de convoca-
toria.

O tempo maximo para a realizacidon deste exercicio
sera dunha hora.

O Tribunal podera formular preguntas ou solicitar
aclaracions en relacién coa proba realizada, de xeito que
lle permita formar unha opinién mais precisa da capaci-
dade, cofiecementos, habilidades e destrezas de cada
aspirante.
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A devandita proba cualificarase de 0 a 50 puntos,
sendo necesario obter un minimo de 25 puntos para su-
perala.

3.2.2.- Segunda proba: Cofiecemento practico da lin-
gua galega.

A proba de cofiecemento oral do idioma galego para
0s aspirantes que a deban realizar cualificarase como
apto ou non apto. A dita proba realizarase en acto publi-
co, non tendo caracter eliminatorio, os que non a supe-
ren teran dous anos para facer o curso Celga 3.

3.3.- Cualificacions da fase de oposicion: As cualifica-
cions finais desta fase coincidira coas puntuacions obti-
das na avaliacion da primeira proba. A dita fase podera
ser superada por un numero de aspirantes superior as
de prazas convocadas.

3.4.- Publicidade da relacion de aspirantes aproba-
dos:

Rematada a fase de oposicién, o Tribunal publicara,
no taboleiro de anuncios do Concello e naqueloutros lu-
gares que se estimen oportunos, a relacion de aspirantes
aprobados, coa indicacion da puntuacion final obtida.

4.- Cualificacion final.

A cualificacion final do proceso selectivo vira deter-
minada pola suma das puntuaciéns obtidas na fase de
concurso, que se sumaran as da fase de oposicion, esta-
blecendo a orde definitiva de aspirantes aprobados.

DECIMA SEGUNDA.- LISTA DE APROBADOS,
PROPOSTA DO TRIBUNAL, PUBLICACION E NOTIFI-
CACION.

Rematada a cualificacion dos aspirantes, o Tribunal
publicara a relaciéon dos aprobados pola orde de pun-
tuacién obtida. O Tribunal non podera, en ningun caso,
aprobar ou declarar que superaron as probas selectivas
un numero de aspirantes superior ao das prazas convo-
cadas.

Esta relacién farase publica no taboleiro de anuncios
do Concello, asi como na sua paxina web, contendo, asi
mesmo, proposta de resolucion a favor dos aspirantes
seleccionados.

Coa finalidade de asegurar a cobertura das vacantes,
cando se produzan renuncias dos aspirantes selecciona-
dos, o 6rgano convocante podera requirir do érgano de
seleccion relacion complementaria dos aspirantes que
sigan aos propostos, para a sua posible seleccion como
persoal laboral fixo.

A proposta de resolucion sera notificada aos aspiran-
tes propostos.

O Tribunal establecerd a orde daqueles aspirantes
que, sen ser seleccionados, aprobaron tédalas probas.

DECIMA TERCEIRA.- PRESENTACION DE DOCU-
MENTOS.

1.- Documentacién que se debe presentar.

Os aspirantes propostos presentaran no Rexistro Xe-
ral do Concello de Trabada a seguinte documentacion:

a) Fotocopia do DNI, que se presentara acompafada
do orixinal para a sua compulsa.

b) Certificacién en extracto de inscricion de nacemen-
to expedida polo Rexistro Civil correspondente.

c) Copia autenticada ou fotocopia, que se presentara
acompanada do orixinal para a sua compulsa, do titulo
académico esixido ou certificacién académica dos estu-
dos realizados.

d) Certificado médico oficial acreditativo de non pade-
cer enfermidade nin defecto fisico que impida o desem-
pefno das funciéns propias do posto.

e) Declaracién xurada de non ter sido separado do
servizo das Administraciéns Publicas e non estar incurso
nalgunha das causas de incapacidade ou incompatibili-
dade determinadas na lexislacién vixente.

f) Fotocopia da tarxeta da Seguridade Social e nume-
ro de conta bancaria.

2.- Prazo de presentacién de documentacion.

O prazo de presentacién sera de 20 dias naturais a
contar dende o dia seguinte da publicacion no taboleiro
de anuncios e na paxina web do Concello.

3.- Falta de presentacion de documentacion.

Os que dentro do prazo indicado, agés os casos de
forza maior, non presentaran a sua documentacién ou
cando desta se deducira que carece dalgun dos requisi-
tos sinalados na base sexta, non poderan ser obxecto de
resolucion ao seu favor nin contratados, quedando anu-
ladas tédalas suas actuacions, sen prexuizo da respon-
sabilidade en que incorreran por falsidade na solicitude.

DECIMA CUARTA.- RESOLUCION DO PROCEDE-
MENTO, FORMALIZACION DO CONTRATO E PERIO-
DO DE PROBA.

1.- Resolucion do procedemento.

A vista da proposta de resolucién formulada polo Tri-
bunal e comprobado que os aspirantes incluidos na cita-
da relacion de aprobados presentaron a documentacion
xustificativa dos requisitos sinalados na base xeral sexta,
o Sr. Alcalde resolvera definitivamente o procedemento
selectivo, publicandose esta resolucién no BOP.

A resolucion do procedemento selectivo sera notifica-
do aos interesados.

2.- Formalizacién do contrato.

A formalizacion do contrato entre o Sr. Alcalde deste
Concello e os aspirantes a favor dos que se resolveu o
procedemento selectivo, efectuarase no prazo maximo
dun mes dende o dia seguinte & recepcion da notifica-
cioén da resolucién do procedemento selectivo.

3.- Adxudicacion dos postos de traballo.

Os postos de traballo vacantes adxudicaranse, de
acordo coas peticions dos interesados, entre os postos
ofertados e segundo a orde de puntuacion obtida no pro-
ceso selectivos.
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4.- Periodo de proba.

Para adquirir a condicién de persoal laboral fixo, os
aspirantes seleccionados deberan superar satisfactoria-
mente un periodo de proba de conformidade co estable-
cido no artigo 14 do vixente R.D. Lexislativo 1/1995, de
24 de marzo, polo que se aproba o Texto Refundido da
Lei do Estatuto dos Traballadores.

DECIMA QUINTA.- RECURSOS.

Contra a resolucion pola que se aproban as bases e
se realiza a correspondente convocatoria, que & defini-
tiva en via administrativa, poderan os interesados inter-
pofier potestativamente recurso de reposicion ante o Sr.
Alcalde no prazo dun mes a contar dende o dia seguinte
ao da publicacion desta no BOP, ou recurso contencio-
so-administrativo ante o Xulgado do Contencioso-Admi-
nistrativo de Lugo, no prazo de dous meses e na forma
prevista na Lexislacién Reguladora da dita Xurisdiccion,
sen prexuizo de que poidan interpor calquera outro que
estimen procedente.

DECIMA SEXTA.- NORMAL FINAL.

A presente convocatoria e cantos actos administrati-
vos se deriven dela e da actuacioén do Tribunal, poderan
ser impugnados polos interesados nos casos e na forma
establecida na Lei 30/1992, de 26 de novembro de Réxi-
me Xuridico das Administracions Publicas e do Procede-
mento Administrativo Comun.

Trabada, 24 de novembro de 2010.- O Alcalde, José
Manuel Yanes Ginzo.

R. 06161

VILALBA
Edicto

CUENTA GENERAL DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO
DE VILALBA, 2009.

CUENTA GENERAL DEL MUSEO DE PREHISTO-
RIAY ARQUEOLOGIA.

Formadas las cuentas generales con el informe de
la Comision Especial de Cuentas, del Ayuntamiento y
del Museo de Prehistoria y Arqueologia de Vilalba, del
ano 2009, integradas con los estados y cuentas anuales
anexos Y justificantes que determina el R.D 2/2004 de 5
de marzo, se exponen al publico por un plazo de quince
dias en cumplimiento con lo establecido en el art. 212.3
del R.D. 2/2004.

Durante ese plazo y los ocho dias siguientes, podran
los interesados presentar las reclamaciones, reparos y
observaciones que estimen oportunas ante el érgano co-
rrespondiente.

VILALBA, 1 DE DICIEMBRE DE 2010.- EL ALCAL-
DE, ilegible.

R. 06274

VIVEIRO
Edicto

Conforme ao establecido no artigo 17 do RDL 2/2004,
de 5 de marzo, polo que se aproba o Texto Refundido da
Lei Reguladora das Facendas Locais, faise publico que por
acordo do Pleno do Concello de Viveiro, en sesion extraor-
dinaria celebrada o dia 2 de decembro de dous mil dez,
aprobouse provisionalmente a actualizacién ao IPC inte-
ranual do periodo setembro 2008 a setembro 2010 (1,1%)
das ordenanzas fiscais de taxas e precios publicos do ano
2011, excepto para as ordenanzas fiscais n° 6 reguladora
da taxa polo otorgamento de licencias de apertura de esta-
blecementos, n° 8 reguladora do saneamiento e depuracion
de augas residuais e o Regulamento de Axuda en Fogar.

No taboleiro de anuncios do Excmo. Concello de Vi-
veiro estd exposto o acordo de aprobacién provisional,
quedando sometidos os devanditos expedientes a infor-
macién publica polo prazo de 30 dias, contados desde o
dia seguinte & publicacion do presente anuncio no Bo-
letin Oficial da Provincia, nas oficinas da Concellaria de
Facenda durante o cal os interesados poderan examinar
0 expediente e presentar as reclamacions que estimen
oportunas. De non presentarse reclamaciéns entende-
ranse aprobadas definitivamente.

Viveiro, 2 de decembro de 2010.- O ALCALDE, Mel-
chor Roel Rivas.

R. 06369

CONSORCIO LOCAL OS PEARES
(LUGO-OURENSE)
Edicto

Quedando definitivamente aprobado polo Consello
Xeral o expediente de modificacion de créditos nume-
ro 1/2010, dentro do vixente orzamento consorcial, por
acordo adoptado en sesion celebrada o dia 27 de ou-
tubro de 2010, cuxo importe ascende a cantidade de
21.205,85 euros (vinte e un mil douscentos cinco euros
con oitenta e cinco céntimos), de acordo co preceptuado
e en cumprimento co disposto no artigo 177.2 en rela-
cion co 169.3 do Real Decreto Lexislativo 2/2004, do 5
de marzo, faise publico que, despois de dito expediente,
0 resumo por capitulos do estado de gastos do referido
orzamento queda da seguinte forma:

Cap. 1.- Gastos de persoal 19.520,94 EUROS
Cap. 2.- Gastos en bens correntes

e de servizos 50.140,00 EUROS
Cap. 3.- Gastos financeiros 3.600,00 EUROS
Cap. 4.- Transferencias correntes 7.560,00 EUROS
Cap. 6.- Investimentos reais 13.205,85 EUROS
Cap. 7.- Transferencias de capital =~ ===-mmmememmmeeeen
Cap. 8.- Variacion de activos financeiros =~ -=----rmmeemmmeeoen-
Cap. 9.- Variacion de pasivos financeiros 14.499,06 EUROS
SUMA TOTAL 108.525,85 EUROS
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O que se fai publico para xeral cofecemento e efec-
tos.

Os Peares, a 30 de novembro de 2010.- O PRESI-
DENTE, Manuel Seoane Rodriguez.

R. 06278

MINISTERIO DE TRABAJO E INMIGRACION
Tesoreria General de la Seguridad Social
Direccion Provincial de Lugo
Unidad de Recaudacion Ejecutiva 27/03
NOTIFICACION DE ANUNCIO DE SUBASTA
DE BIENES INMUEBLES A TRAVES DE ANUNCIO

El Jefe de la Unidad de Recaudacion Ejecutiva nime-
ro 27/03, de Lugo.

En el expediente administrativo de apremio que se
instruye en esta Unidad de Recaudacién Ejecutiva con-
tra el deudor JOSE MENDEZ LOMBAO, por deudas a la
Seguridad Social, y cuyo ultimo domicilio conocido fue
en CL. LAMAS DE PRADO 124-4°, LUGO, se procedio
con fecha 28/10/2010 a la emisién del anuncio de su-
basta de bienes inmuebles, del cual se acompafa copia
adjunta al presente edicto.

Y para que sirve de NOTIFICACION EN FORMA vy
demas efectos pertinentes a JOSE MENDEZ LOMBAO,
en su condicion de INTERESADO expido la presente
CEDULA DE NOTIFICACION.

Contra el acto notificado, que no agota la via adminis-
trativa, podra formularse RECURSO DE ALZADA ante la
Direccion Provincial de la Tesoreria General de la Segu-
ridad Social en el plazo de UN MES, contado a partir del
dia siguiente al de su recepcidn por el interesado, con-
forme a lo dispuesto en el art. 34 del Texto Refundido de
la Ley General de la Seguridad Social, aprobado por el
Real Decreto Legislativo 1/1994, de 20 de junio (BOE del
dia 29), significandose que el procedimiento de apremio
no se suspendera sin la previa aportacion de garantias
para el pago de la deuda. Transcurrido el plazo de tres
meses desde la interposicién de dicho recurso de alza-
da sin que recaiga resolucion expresa, el mismo podra
entenderse desestimado, segun dispone el art. 46.1 del
Reglamento General de Recaudacién de la Seguridad
Social, en relacion con el art. 115.2 de la Ley 30/1992, de
26 de noviembre (BOE del dia 27), de Régimen Juridi-
co de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, lo que se comunica a efectos de
lo establecido en el Art. 42.4 de dicha Ley 30/1992.

Lugo, a 30 de noviembre de 2010.- EL RECAUDA-
DOR EJECUTIVO, David Borro Bravo.

C.C.C.: 27 0038017143.

N¢ expediente: 27 03 08 00093194.
Nombre/razén social: JOSE MENDEZ LOMBAO.
Domicilio: LAMAS DE PRADO, 124-4°,
Localidad: LUGO.

NIF/CIF: 33.850.245H.
N2 documento: 27 03 603 10 003905590.
ANUNCIO DE SUBASTA DE BIENES INMUEBLES

El Jefe de la Unidad de Recaudacion Ejecutiva nime-
ro 03 de Lugo

HACE SABER: En el expediente administrativo de
apremio que se instruye en esta Unidad a mi cargo con-
tra el deudor DON JOSE MENDEZ LOMBAO, por débi-
tos a la Seguridad Social, se ha dictado por el Director
Provincial de la Tesoreria General de la Seguridad So-
cial la siguiente:

“PROVIDENCIA: Una vez autorizada, con fecha
28/10/2010, la subasta de bienes inmuebles propiedad
del deudor de referencia, que le fueron embargados en
el procedimiento administrativo de apremio seguido con-
tra el mismo, procédase a la celebracién de la citada su-
basta el dia 08/02/2011, a las 12:00, en Ronda Musico
Xosé Castifieira, 26 (27002-Lugo) y obsérvense en su
tramite y realizacion las prescripciones de los articulos
114 al 121 del Reglamento General de Recaudacion
de la Seguridad Social, aprobado por el Real Decreto
1.415/2004, de 11 de junio (B.O.E. del dia 25).

Los bienes embargados sobre los cuales se decreta
la venta, asi como el tipo de subasta son los indicados
en relacion adjunta.

Notifiquese esta providencia al deudor, a los terceros
poseedores y, en su caso, a los acreedores hipoteca-
rios y pignoraticios, al conyuge de dicho deudor y a los
conduefios, con expresa mencion de que, en cualquier
momento anterior a la adjudicacion, podran liberar los
bienes embargados, pagando el importe total de la deu-
da, incluido el principal, recargo, intereses y costas del
procedimiento, en cuyo caso se suspendera la subasta
de los bienes.”

En cumplimiento de dicha providencia se publica el
presente anuncio y se advierte a las personas que de-
seen licitar en dicha subasta lo siguiente:

12.- Que los bienes embargados a enajenar, asi como
el tipo de subasta seran los indicados en la providencia
de subasta.

2°.- Que los licitadores habran de conformarse con
los titulos de propiedad que se hayan aportado al expe-
diente, no teniendo derecho a exigir otros; de no estar
inscritos los bienes en el Registro, la escritura de adju-
dicacion es titulo mediante el cual puede efectuarse la
inmatriculacion en los términos prevenidos por el articu-
lo 199.b) de la Ley Hipotecaria, y, en los demas casos
en que sea preciso, habran de proceder, si les interesa,
como dispone el titulo VI de dicha Ley.

3°.- Las cargas preferentes. Si existieran, quedaran
subsistentes, no destinandose el precio del remate a su
extincion.

4°.- Las posturas deberan presentarse en sobre cerra-
do, conforme al modelo oficial establecido al efecto por la
Tesoreria General de la Seguridad Social, siendo el pla-
zo para la presentacion de las mismas hasta 08/02/2011.
Simultaneamente a la presentacion de la oferta el lici-
tador debera constituir depésito, acompanando a cada
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postura cheque conformado extendido a hombre de la
Tesoreria General de la Seguridad Social, por importe,
en todo caso, del 25 por ciento del tipo de subasta.

5°.- Se podran presentar posturas verbales superio-
res al 75 por ciento del tipo de enajenacién en el acto de
celebracion de la subasta, constituyendo en el acto un
depdsito del 30 por ciento del tipo fijado para la subasta,
a no ser que se hubiera presentado previamente postura
en sobre cerrado con su correspondiente depdsito.

6°.- Las posturas verbales que se vayan formulando
deberan guardar una diferencia entre ellas de, al menos,
el 2 por ciento del tipo de subasta.

7°.- El adjudicatario debera abonar, mediante ingreso
en cuenta, cheque conformado expedido a nombre de la
Tesoreria General de la Seguridad Social, o transferen-
cia bancaria, la diferencia entre el precio de adjudicacion
y el importe del depdsito constituido, dentro de los cinco
dias habiles siguientes al de la adjudicacion, perdiendo
el depdsito en otro caso. Ademas, se le exigiran las res-
ponsabilidades en que pudiese incurrir por los mayores
perjuicios que, sobre el importe depositado origine la no
efectividad de la adjudicacion.

89.- La subasta se suspendera en cualquier momento
anterior a la adjudicacion de bienes si se hace el pago de
la deuda, intereses, recargos y costas del procedimiento,
procediendo en su caso, a la devolucidn de los cheques
que se hubieran formalizado para la constitucién del de-
posito.

9°.- Al deudor le asiste el derecho a presentar tercero
que mejore las posturas hechas en el acto de la subasta,
conforme al apartado 5 del articulo 120 del citado Regla-
mento, en el plazo de tres dias habiles contados a partir
de la fecha de su celebracion.

10°.- Que la Tesoreria General de la Seguridad Social
podra ejecutar el derecho de tanteo con anterioridad a la
emision del certificado de adjudicacién o de la escritura
publica de venta y en el plazo maximo de 30 dias; en
este caso, se adjudicara el bien subastado, notificandose
asi al deudor y al adjudicatario, al que se devolvera el
depdsito que hubiera constituido, y, en su caso, el resto
del precio satisfecho.

11¢2.- Los gastos que origine la transmision de la pro-
piedad del bien adjudicado, incluidos los fiscales y regis-
trales, seran siempre a cargo del adjudicatario.

12°.- Mediante el presente anuncio, se tendra por no-
tificados, a todos los efectos legales, a los deudores con
domicilio desconocido.

132.- En lo no dispuesto expresamente en el presente
anuncio de subasta se estara a lo establecido en el Re-
glamento General de Recaudacion citado.

ADVERTENCIAS:

SERA DE APLICACION EL APARTADO 3 DEL ART.
111 DEL R.D. 1.415/2004.

Contra el acto notificado, que no agota la via adminis-
trativa, podra formularse RECURSO DE ALZADA ante la
Direccion Provincial de la Tesoreria General de la Segu-
ridad Social en el plazo de un MES, contado a partir del

dia siguiente al de su recepcion por el interesado, con-
forme a lo dispuesto en el articulo 34 del Texto Refundi-
do de la Ley General de la Seguridad Social, aprobado
por el Real Decreto Legislativo 1/1994, de 20 de junio
(B.O.E. del dia 29), significandose que el procedimiento
de apremio no se suspendera sin la previa aportacion de
garantias para el pago de la deuda. Transcurrido el plazo
de tres meses desde la interposicién de dicho recurso
de alzada sin que recaiga resolucion expresa, el mismo
podra entenderse desestimado, segun dispone el articu-
lo 46.1 del Reglamento General de Recaudacion de la
Seguridad Social, en relacion con el articulo 115.2 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, (B.O.E. del dia 27), de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, lo que se comuni-
ca a efectos de lo establecido en el articulo 42.4 de dicha
Ley 30/1992.

Lugo, a 28 de octubre de 2010.- EL RECAUDADOR
EJECUTIVO, David Borro Bravo.

RELACION ADJUNTA DE BIENES INMUEBLES QUE
SE SUBASTAN

Deudor: JOSE MENDEZ LOMBAO.
Lote nuimero: 01 Finca numero: 232
DATOS FINCA
Urbana.
Descripcion: EDIFICIO.
Via: AV. PORTUGAL. Num./Piso/puerta: 117.
Cod. Postal: 27370. Localidad: 27056.
DATOS REGISTRO

Registro: 27.010. Tomo: 451. Libro: 21. Folio: 134.
Finca: 232.

Importe tasacion: 183.641,45.

Cargas que deberan quedar subsistentes:

BANESTO. Carga: HIPOTECA. Importe: 188.345,12.

Tipo de subasta: 6.407,59.

DESCRIPCION AMPLIADA

URBANA. EDIFICACION COMPUESTA DE PLANTA
BAJA, PRIMERA PLANTA Y BAJO CUBIERTA, SITUA-
DA EN AVENIDA DE PORTUGAL 117 DE RABADE. SU-
PERFICIE CONSTRUIDA 398 METROS CUADRADOS.
SUPERFICIE OCUPADA 368 METROS CAUDRADOS.
LINDES: DERECHA, ENTRANDO, MANUEL REGUEI-
RO JOVE; IZQUIERDA, ENTRANDO, FINCA DE JOSE
RODRIGUEZ FREIRE Y VICENTE REAL MEILAN; FON-
DO, CALLE CANTALARRANA; FRENTE, CARRETERA
DE MADRID A CORUNA, HOY AVENIDA DE PORTU-
GAL.

REFERENCIA CATASTRAL:
1652406PH1715S0001FF.

LE CORRESPONDE 2/3 PARTES INDIVISAS DEL
PLENO DOMINIO CON CARACTER GANANCIAL.

Lugo, a 28 de octubre de 2010.- EL RECAUDADOR
EJECUTIVO, David Borro Bravo.

R. 06285



B.O.P de Lugo

NUm. 286 - Miércoles, 15 de Diciembre de 2010 29

NOTIFICACION DE ANUNCIO DE SUBASTA
DE BIENES INMUEBLES A TRAVES DE ANUNCIO

El Jefe de la Unidad de Recaudacion Ejecutiva nime-
ro 27/03, de Lugo.

En el expediente administrativo de apremio que se
instruye en esta Unidad de Recaudacion Ejecutiva contra
el deudor JOSE JAVIER CASTELO LATAS, por deudas
a la Seguridad Social, y cuyo ultimo domicilio conocido
fue en CL. MILAGROSA 76 BJ. LUGO, se procedi6 con
fecha 2/11/2010 a la emisién del anuncio de subasta de
bienes inmuebles, del cual se acompana copia adjunta
al presente edicto.

Y para que sirve de NOTIFICACION EN FORMA y
demas efectos pertinentes a JOSE JAVIER CASTELO
LATAS, en su condicion de INTERESADO expido la pre-
sente CEDULA DE NOTIFICACION.

Contra el acto notificado, que no agota la via adminis-
trativa, podra formularse RECURSO DE ALZADA ante la
Direccidn Provincial de la Tesoreria General de la Segu-
ridad Social en el plazo de UN MES, contado a partir del
dia siguiente al de su recepcion por el interesado, con-
forme a lo dispuesto en el art. 34 del Texto Refundido de
la Ley General de la Seguridad Social, aprobado por el
Real Decreto Legislativo 1/1994, de 20 de junio (BOE del
dia 29), significAndose que el procedimiento de apremio
no se suspendera sin la previa aportacidon de garantias
para el pago de la deuda. Transcurrido el plazo de tres
meses desde la interposicion de dicho recurso de alza-
da sin que recaiga resolucion expresa, el mismo podra
entenderse desestimado, segun dispone el art. 46.1 del
Reglamento General de Recaudacion de la Seguridad
Social, en relacion con el art. 115.2 de la Ley 30/1992, de
26 de noviembre (BOE del dia 27), de Régimen Juridi-
co de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, lo que se comunica a efectos de
lo establecido en el Art. 42.4 de dicha Ley 30/1992.

Lugo, a 30 de noviembre de 2010.- EL RECAUDA-
DOR EJECUTIVO, David Borro Bravo.

C.C.C.: 07 480099874794.
N¢ Expediente: 27 03 09 00077360.

Nombre/razén Social: JOSE JAVIER CASTELO LA-
TAS.

Domicilio: C. MILAGROSA, 76 BJ.

Localidad: LUGO.

NIF/CIF: 22.733.354Q

N2 documento: 27 03 603 10 003997035.
ANUNCIO DE SUBASTA DE BIENES INMUEBLES

El Jefe de la Unidad de Recaudacion Ejecutiva nime-
ro 27/03 de Lugo

HACE SABER: En el expediente administrativo de
apremio que se instruye en esta Unidad a mi cargo con-
tra el deudor don JOSE JAVIER CASTELO LATAS, por
débitos a la Seguridad Social, se ha dictado por el Direc-
tor Provincial de la Tesoreria General de la Seguridad
Social la siguiente:

“PROVIDENCIA: Una vez autorizada, con fecha
02/11/2010, la subasta de bienes inmuebles propiedad
del deudor de referencia, que le fueron embargados en
el procedimiento administrativo de apremio seguido con-
tra el mismo, procédase a la celebracién de la citada su-
basta el dia 09/02/2011, a las 12:00, en Ronda Musico
Xosé Castifieira, 26 (27002-Lugo) y obsérvense en su
tramite y realizacion las prescripciones de los articulos
114 al 121 del Reglamento General de Recaudacion
de la Seguridad Social, aprobado por el Real Decreto
1.415/2004, de 11 de junio (B.O.E. del dia 25).

Los bienes embargados sobre los cuales se decreta
la venta, asi como el tipo de subasta son los indicados
en relacién adjunta.

Notifiquese esta providencia al deudor, a los terceros
poseedores y, en su caso, a los acreedores hipotecarios y
pignoraticios, al cényuge de dicho deudor y a los condue-
fos, con expresa mencion de que, en cualquier momento
anterior a la adjudicacion, podran liberar los bienes em-
bargados, pagando el importe total de la deuda, incluido el
principal, recargo, intereses y costas del procedimiento, en
cuyo caso se suspenderd la subasta de los bienes.”

En cumplimiento de dicha providencia se publica el
presente anuncio y se advierte a las personas que de-
seen licitar en dicha subasta lo siguiente:

12.- Que los bienes embargados a enajenar, asi como
el tipo de subasta seran los indicados en la providencia
de subasta.

2°.- Que los licitadores habran de conformarse con
los titulos de propiedad que se hayan aportado al expe-
diente, no teniendo derecho a exigir otros; de no estar
inscritos los bienes en el Registro, la escritura de adju-
dicacion es titulo mediante el cual puede efectuarse la
inmatriculacion en los términos prevenidos por el articu-
lo 199.b) de la Ley Hipotecaria, y, en los demdas casos
en que sea preciso, habran de proceder, si les interesa,
como dispone el titulo VI de dicha Ley.

3°.- Las cargas preferentes. Si existieran, quedaran
subsistentes, no destinandose el precio del remate a su
extincion.

4°.- Las posturas deberan presentarse en sobre cerra-
do, conforme al modelo oficial establecido al efecto por la
Tesoreria General de la Seguridad Social, siendo el pla-
Zo para la presentacion de las mismas hasta 08/02/2011.
Simultaneamente a la presentacion de la oferta el lici-
tador debera constituir depésito, acompanando a cada
postura cheque conformado extendido a nombre de la
Tesoreria General de la Seguridad Social, por importe,
en todo caso, del 25 por ciento del tipo de subasta.

52.- Se podran presentar posturas verbales superio-
res al 75 por ciento del tipo de enajenacién en el acto de
celebracion de la subasta, constituyendo en el acto un
deposito del 30 por ciento del tipo fijado para la subasta,
a no ser que se hubiera presentado previamente postura
en sobre cerrado con su correspondiente depdsito.

6°.- Las posturas verbales que se vayan formulando
deberan guardar una diferencia entre ellas de, al menos,
el 2 por ciento del tipo de subasta.
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7°.- El adjudicatario debera abonar, mediante ingreso
en cuenta, cheque conformado expedido a nombre de la
Tesoreria General de la Seguridad Social, o transferen-
cia bancaria, la diferencia entre el precio de adjudicacién
y el importe del depdsito constituido, dentro de los cinco
dias habiles siguientes al de la adjudicacion, perdiendo
el depdsito en otro caso. Ademas, se le exigiran las res-
ponsabilidades en que pudiese incurrir por los mayores
perjuicios que, sobre el importe depositado origine la no
efectividad de la adjudicacion.

8°.- La subasta se suspendera en cualquier momento
anterior a la adjudicacion de bienes si se hace el pago de la
deuda, intereses, recargos y costas del procedimiento, pro-
cediendo en su caso, a la devolucién de los cheques que se
hubieran formalizado para la constitucién del depdsito.

9°.- Al deudor le asiste el derecho a presentar tercero
que mejore las posturas hechas en el acto de la subasta,
conforme al apartado 5 del articulo 120 del citado Regla-
mento, en el plazo de tres dias habiles contados a partir
de la fecha de su celebracion.

102.- Que la Tesoreria General de la Seguridad Social
podra ejecutar el derecho de tanteo con anterioridad a la
emisién del certificado de adjudicacién o de la escritura
publica de venta y en el plazo maximo de 30 dias; en
este caso, se adjudicara el bien subastado, notificandose
asi al deudor y al adjudicatario, al que se devolvera el
depdsito que hubiera constituido, y, en su caso, el resto
del precio satisfecho.

112.- Los gastos que origine la transmision de la pro-
piedad del bien adjudicado, incluidos los fiscales y regis-
trales, seran siempre a cargo del adjudicatario.

12°.- Mediante el presente anuncio, se tendra por no-
tificados, a todos los efectos legales, a los deudores con
domicilio desconocido.

132.- En lo no dispuesto expresamente en el presente
anuncio de subasta se estara a lo establecido en el Re-
glamento General de Recaudacion citado.

ADVERTENCIAS:

SERA DE APLICACION EL APARTADO 3 DEL ART.
111 DEL R.D. 1.415/2004.

Contra el acto notificado, que no agota la via adminis-
trativa, podra formularse RECURSO DE ALZADA ante la
Direccién Provincial de la Tesoreria General de la Seguri-
dad Social en el plazo de un MES, contado a partir del dia
siguiente al de su recepcion por el interesado, conforme
a lo dispuesto en el articulo 34 del Texto Refundido de la
Ley General de la Seguridad Social, aprobado por el Real
Decreto Legislativo 1/1994, de 20 de junio (B.O.E. del dia
29), significandose que el procedimiento de apremio no
se suspendera sin la previa aportacion de garantias para
el pago de la deuda. Transcurrido el plazo de tres meses
desde la interposicion de dicho recurso de alzada sin que
recaiga resolucién expresa, el mismo podra entenderse
desestimado, segun dispone el articulo 46.1 del Regla-
mento General de Recaudacion de la Seguridad Social, en
relacion con el articulo 115.2 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, (B.O.E. del dia 27), de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administra-

tivo Comun, lo que se comunica a efectos de lo establecido
en el articulo 42.4 de dicha Ley 30/1992.

Lugo, a 02 de noviembre de 2010.- EL RECAUDA-
DOR EJECUTIVO, David Borro Bravo.

RELACION ADJUNTA DE BIENES INMUEBLES QUE
SE SUBASTAN

Deudor: JOSE JAVIER CASTELO LATAS.
RELACION DE BIENES QUE SE SUBASTAN
Lote numero: 01 Finca numero: 94.317
DATOS FINCA
Urbana.
Descripcion: GARAJE (VPO).
Via: CL. RIO ULLA. Num./Piso/puerta: 25. Cod. Pos-
tal: 27004. Localidad: 27028.
DATOS REGISTRO

Registro: 2.012. Tomo: 1.383. Libro: 944. Folio: 138.
Finca: 94.317.

Importe tasacion: 12.450,00.
Cargas que deberan quedar subsistentes:
B.B.V.A. Carga: HIPOTECA. Importe: 143.921,02.
Tipo de subasta: 3.545,46.

DESCRIPCION AMPLIADA

GARAJE SITUADO EN LA CALLE RIO ULLA 25
SOTANO. N¢ ORDEN 4 CUOTA: CERO ENTEROS
CINCUENTA Y UNA CENTESIMAS POR CIENTO. SU-
PERFICIE CONSTRUIDA: NUEVE METROS NOVENTA
DECIMETROS CUADRADOS. GARAJE NUMERO 16.

Lugo, a 2 de noviembre de 2010.- EL RECAUDADOR
EJECUTIVO, David Borro Bravo.

R. 06286

NOTIFICACION DE ANUNCIO DE SUBASTA
DE BIENES INMUEBLES A TRAVES DE ANUNCIO

El Jefe de la Unidad de Recaudacién Ejecutiva nume-
ro 27/03, de Lugo.

En el expediente administrativo de apremio que se
instruye en esta Unidad de Recaudacion Ejecutiva contra
el deudor CARLOS JOSE VELOSO LEMUS, por deudas
a la Seguridad Social, y cuyo ultimo domicilio conocido
fue en CL. ANGELO COLOCCI, 30 EN - 27003 LUGO, se
procedio con fecha 28/10/2010 a la emisién del anuncio
de subasta de bienes inmuebles, del cual se acompana
copia adjunta al presente edicto.

Y para que sirve de NOTIFICACION EN FORMA y
demas efectos pertinentes a CARLOS JOSE VELOSO
LEMUS, en su condicién de INTERESADO expido la
presente CEDULA DE NOTIFICACION.

Contra el acto notificado, que no agota la via adminis-
trativa, podra formularse RECURSO DE ALZADA ante la
Direccion Provincial de la Tesoreria General de la Segu-
ridad Social en el plazo de UN MES, contado a partir del
dia siguiente al de su recepcidn por el interesado, con-
forme a lo dispuesto en el art. 34 del Texto Refundido de
la Ley General de la Seguridad Social, aprobado por el
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Real Decreto Legislativo 1/1994, de 20 de junio (BOE del
dia 29), significandose que el procedimiento de apremio
no se suspendera sin la previa aportacidon de garantias
para el pago de la deuda. Transcurrido el plazo de tres
meses desde la interposicion de dicho recurso de alza-
da sin que recaiga resolucion expresa, el mismo podra
entenderse desestimado, segun dispone el art. 46.1 del
Reglamento General de Recaudacion de la Seguridad
Social, en relacion con el art. 115.2 de la Ley 30/1992, de
26 de noviembre (BOE del dia 27), de Régimen Juridi-
co de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, lo que se comunica a efectos de
lo establecido en el Art. 42.4 de dicha Ley 30/1992.

Lugo, a 30 de noviembre de 2010.- EL RECAUDA-
DOR EJECUTIVO, David Borro Bravo.

C.C.C.: 150075964514.

N¢ expediente: 27 03 06 00231667.

Nombre/razén social: CARLOS JOSE VELOSO LEMUS.
Domicilio: ANGELO COLOCCI, 30-EN.

Localidad: LUGO.

NIF/CIF: 32.450.628C.

N¢ documento: 27 03 603 10 003915391.
ANUNCIO DE SUBASTA DE BIENES INMUEBLES

El Jefe de la Unidad de Recaudacion Ejecutiva nime-
ro 27/03 de Lugo

HACE SABER: En el expediente administrativo de
apremio que se instruye en esta Unidad a mi cargo con-
tra el deudor DON CARLOS JOSE VELOSO LEMUS,
por débitos a la Seguridad Social, se ha dictado por el
Director Provincial de la Tesoreria General de la Seguri-
dad Social la siguiente:

“PROVIDENCIA: Una vez autorizada, con fecha
28/10/2010, la subasta de bienes inmuebles propiedad
del deudor de referencia, que le fueron embargados en
el procedimiento administrativo de apremio seguido con-
tra el mismo, procédase a la celebracion de la citada su-
basta el dia 09/02/2011, a las 12:00, en Ronda Musico
Xosé Castifieira, 26 (27002-Lugo) y obsérvense en su
tramite y realizacion las prescripciones de los articulos
114 al 121 del Reglamento General de Recaudacion
de la Seguridad Social, aprobado por el Real Decreto
1.415/2004, de 11 de junio (B.O.E. del dia 25).

Los bienes embargados sobre los cuales se decreta
la venta, asi como el tipo de subasta son los indicados
en relacion adjunta.

Notifiquese esta providencia al deudor, a los terceros
poseedores y, en su caso, a los acreedores hipoteca-
rios y pignoraticios, al conyuge de dicho deudor y a los
conduefos, con expresa mencion de que, en cualquier
momento anterior a la adjudicacion, podran liberar los
bienes embargados, pagando el importe total de la deu-
da, incluido el principal, recargo, intereses y costas del
procedimiento, en cuyo caso se suspendera la subasta
de los bienes.”

En cumplimiento de dicha providencia se publica el
presente anuncio y se advierte a las personas que de-
seen licitar en dicha subasta lo siguiente:

12.- Que los bienes embargados a enajenar, asi como
el tipo de subasta seran los indicados en la providencia
de subasta.

2°.- Que los licitadores habran de conformarse con
los titulos de propiedad que se hayan aportado al expe-
diente, no teniendo derecho a exigir otros; de no estar
inscritos los bienes en el Registro, la escritura de adju-
dicacion es titulo mediante el cual puede efectuarse la
inmatriculacion en los términos prevenidos por el articu-
lo 199.b) de la Ley Hipotecaria, y, en los demdas casos
en que sea preciso, habran de proceder, si les interesa,
como dispone el titulo VI de dicha Ley.

3%.- Las cargas preferentes. Si existieran, quedaran
subsistentes, no destinandose el precio del remate a su
extincion.

4° .- Las posturas deberan presentarse en sobre cerra-
do, conforme al modelo oficial establecido al efecto por la
Tesoreria General de la Seguridad Social, siendo el pla-
z0 para la presentacion de las mismas hasta 08/02/2011.
Simultdneamente a la presentacién de la oferta el lici-
tador debera constituir depésito, acompanando a cada
postura cheque conformado extendido a nombre de la
Tesoreria General de la Seguridad Social, por importe,
en todo caso, del 25 por ciento del tipo de subasta.

5°.- Se podran presentar posturas verbales superio-
res al 75 por ciento del tipo de enajenacioén en el acto de
celebracion de la subasta, constituyendo en el acto un
deposito del 30 por ciento del tipo fijado para la subasta,
a no ser que se hubiera presentado previamente postura
en sobre cerrado con su correspondiente depdsito.

6°.- Las posturas verbales que se vayan formulando
deberan guardar una diferencia entre ellas de, al menos,
el 2 por ciento del tipo de subasta.

7°.- El adjudicatario debera abonar, mediante ingreso
en cuenta, cheque conformado expedido a nombre de la
Tesoreria General de la Seguridad Social, o transferen-
cia bancaria, la diferencia entre el precio de adjudicacion
y el importe del depdsito constituido, dentro de los cinco
dias habiles siguientes al de la adjudicacion, perdiendo
el depdsito en otro caso. Ademas, se le exigiran las res-
ponsabilidades en que pudiese incurrir por los mayores
perjuicios que, sobre el importe depositado origine la no
efectividad de la adjudicacion.

8°.- La subasta se suspendera en cualquier momento
anterior a la adjudicacion de bienes si se hace el pago de
la deuda, intereses, recargos y costas del procedimiento,
procediendo en su caso, a la devolucién de los cheques
que se hubieran formalizado para la constitucion del de-
posito.

9°.- Al deudor le asiste el derecho a presentar tercero
que mejore las posturas hechas en el acto de la subasta,
conforme al apartado 5 del articulo 120 del citado Regla-
mento, en el plazo de tres dias habiles contados a partir
de la fecha de su celebracion.

102.- Que la Tesoreria General de la Seguridad Social
podra ejecutar el derecho de tanteo con anterioridad a la
emision del certificado de adjudicacion o de la escritura
publica de venta y en el plazo maximo de 30 dias; en



32 NUm. 286 - Miércoles, 15 de Diciembre de 2010

B.O.P de Lugo

este caso, se adjudicara el bien subastado, notificandose
asi al deudor y al adjudicatario, al que se devolvera el
depdsito que hubiera constituido, y, en su caso, el resto
del precio satisfecho.

11°.- Los gastos que origine la transmisién de la pro-
piedad del bien adjudicado, incluidos los fiscales y regis-
trales, seran siempre a cargo del adjudicatario.

12°.- Mediante el presente anuncio, se tendra por no-
tificados, a todos los efectos legales, a los deudores con
domicilio desconocido.

13°.- En lo no dispuesto expresamente en el presente
Anuncio de Subasta se estara a lo establecido en el Re-
glamento General de Recaudacion citado.

ADVERTENCIAS:

SERA DE APLICACION EL APARTADO 3 DEL ART.
111 DEL R.D. 1.415/2004.

Contra el acto notificado, que no agota la via adminis-
trativa, podra formularse RECURSO DE ALZADA ante la
Direccion Provincial de la Tesoreria General de la Segu-
ridad Social en el plazo de un MES, contado a partir del
dia siguiente al de su recepcion por el interesado, con-
forme a lo dispuesto en el articulo 34 del Texto Refundi-
do de la Ley General de la Seguridad Social, aprobado
por el Real Decreto Legislativo 1/1994, de 20 de junio
(B.O.E. del dia 29), significandose que el procedimiento
de apremio no se suspendera sin la previa aportacion de
garantias para el pago de la deuda. Transcurrido el plazo
de tres meses desde la interposicion de dicho recurso
de alzada sin que recaiga resolucidon expresa, el mismo
podré entenderse desestimado, segun dispone el articu-
lo 46.1 del Reglamento General de Recaudacion de la
Seguridad Social, en relacion con el articulo 115.2 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, (B.O.E. del dia 27), de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, lo que se comuni-
ca a efectos de lo establecido en e articulo 42.4 de dicha
Ley 30/1992.

Lugo, a 28 de octubre de 2010.- EL RECAUDADOR
EJECUTIVO, David Borro Bravo.

RELACION ADJUNTA DE BIENES INMUEBLES QUE
SE SUBASTAN

Deudor: CARLOS JOSE VELOSO LEMUS.
RELACION DE BIENES QUE SE SUBASTAN
Lote numero: 02 Finca numero: 01

DATOS FINCA
Urbana.
Descripcion: GARAJE.

Via: CL. LAVANDEIRA. Num./Piso/puerta: 37. Cod.
Postal: 27003. Localidad: 27028.

DATOS REGISTRO

Registro: 27.012. Tomo: 1.414. Libro: 975. Folio: 975.
Finca: 66.272.

Importe tasacion: 5.863,50.
Cargas que deberan quedar subsistentes:
A.E.A.T. Carga: ANOT. AEAT. Importe: 5.947,12.
Tipo de subasta: 5.863,50.

DESCRIPCION AMPLIADA

GARAJE EN CALLE LAVANDEIRA 37 PLANTA BAJA
EN LUGO. ES LA PLAZA N. 14 DE 9,90M? EN PLANTA
BAJA, REPRESENTA 10/259 AVAS PARTE INDIVISAS
DE LA TOTAL PLANTA. LE CORRESPONDE EL 50%
DEL PLENO DOMINIO

Lote numero: 03 Finca numero: 01
DATOS FINCA
Urbana.

Descripcién: TRASTERO EN LA CALLE LAVANDEI-
RA.

Via: CL. LAVANDEIRA. Num./Piso/puerta: 37. Cod.
Postal: 27003. Localidad: 27028.

DATOS REGISTRO

Registro: 27.012. Tomo: 1.414. Libro: 575. Folio: 201.
Finca: 66.272.

Importe tasacion: 1.236,00.
Cargas que deberan quedar subsistentes:
A.E.A.T. Carga: ANOT. AEAT. Importe: 5.947,12.
Tipo de subasta: 1.236,00.

DESCRIPCION AMPLIADA

TRASTERO N. 7 EN LA CALLE LAVANDEIRA 37,
PLANTA BAJA EN LUGO, REPRESENTA 1/259 AVA PAR-
TE INDIVISA DE LA TOTAL FINCA. SUPERFICIE CONS-
TRUIDA: OCHOCIENTOS DOS METROS, TRECE DM2.
LE CORRESPONDE EL 50% DEL PLENO DOMINIO.

Lugo, a 28 de octubre de 2010.- EL RECAUDADOR
EJECUTIVO, David Borro Bravo.

R. 06287

PRECIOS DE SUSCRIPCION

ALARO .. 34,67 €
Al SEMESEIE ...t 23,12 €

Mas gastos de envio
Los municipios de la provincia recibiran gratuitamente una suscripcion.

VENTA DE EJEMPLARES SUELTOS
Por ejemplar de hasta 8 PAgINGS ...........cccevriieeniriieniricsieine 0,58 €
Por ejemplar de més de 8 y hasta 12 paginas
Por ejemplar de més de 12 PAgINGS .........ccvveveeriiieeninieeininiennnns 1,30 €

LAS SUSCRIPCIONES Y ANUNCIOS SE HARAN PREVIO PAGO DE SU IMPORTE

ANUNCIOS Y OTRAS INSERCIONES

013 €

Por cada palabra o nimeros

- Las inserciones con caracter de urgencia, el importe sera el doble de la insercién normal.

- La tarifa se incrementara en un 50%, en los casos en que los textos a publicar no se entre-
guen o envien en soporte informatico compatible, seglin establece el art. 10 de la ordenanza
reguladora del B.O.P.

- Importe minimo de publicacién 517€

SE PUBLICA TODOS LOS DIAS, EXCEPTO LOS FESTIVOS

Depésito Legal LU-1-1968 / Franqueo concertado (27-2)
Imprime: “El Progreso de Lugo, S.L.”




