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Anuncio

ACORDO DA XUNTA DE GOBERNO DA DEPUTACION PROVINCIAL DE LUGO DE DATA 13 DE MARZO DE 2020
NO QUE SE APROBA A CONVOCATORIA E AS BASES ESPECIFICAS PARA A COBERTURA DUNHA PRAZA DE
RESTAURADOR/A CONSERVADOR/A ARQUIVO RESERVADA A PROMOCION INTERNA VERTICAL.

A xunta de goberno da Deputacion Provincial de Lugo, en sesion ordinaria celebrada o dia 13 de marzo de 2020,
adoptou, entre outros, o seguinte acordo:

Vista a Oferta de Emprego desta Entidade para o anos 2017 (BOP 298, do 30.12.2017 e 234,d0 11.10.2018).

Visto que no cadro de persoal estd vacante e dotada a4 praza denominada Restaurador/a conservador/a arquivo,
reservada a promocion interna vertical.

Visto que na RPT .esta vacante o posto denominado Restaurador/a conservador/a arquivo asociado a praza antes
mencionada.

Constatandose a necesidade da entidade de proceder & cobertura da praza/posto, & Xunta de Goberno, ACORDA:

1° Aprobar a convocatoria para prover a seguinte praza/posto, reservada a promocion interna vertical:

NUMERO [DENOMINACION [DENOMINACION - GRUPO/ N° N° POSTO
VACANTES [PRAZA POSTO CLASIFICACION SUBGRUPO | PRAZA [ASOCIADO

Escala administracion
especial. subescala
servizos especiais. clase
cometidos especiais.

Restaurador/a Restaurador/a
1 conservador/a iconservador/a
arquivo arquivo

c/cl 886 1430

2°- Que a presente convocatoria se rexa polas bases xerais aprobadas para os procesos selectivos para cubrir
prazas de persoal funcionario e laboral, reservadas a promocion interna (vertical e/ou horizontal) na Deputacidén
Provincial de Lugo.

3° Aprobar as bases especificas que complementaran as bases xerais para os procedementos selectivos que se
convoquen para cubrir prazas/postos coa denominacion sinalada no apartado anterior, reservadas a promocién
interna.

4° Convocar publicamente a quen, cumprindo os requisitos enumerados nas bases xerais e especificas, desexe
participar nos correspondentes procesos selectivos.

5° Ordenar a publicacion da presente convocatoria, nos boletins oficiais que sinalen as bases xerais.
6° Realizar cantos tramites sexan necesarios para levar a cabo o correspondente procedemento selectivo.

BASES ESPECIFICAS A PRAZAS DENOMINADAS RESTAURADOR/A CONSERVADOR/A ARQUIVO, DO CADRO DE
PERSOAL FUNCIONARIO DA DEPUTACION PROVINCIAL DE LUGO, RESERVADAS A PROMOCION INTERNA
VERTICAL,

1. OBXECTO

E obxecto das presentes bases especificas complementar o procedemento xeral de seleccion establecido nas bases
xerais para acceso a prazas de persoal funcionario da Deputacién Provincial de Lugo, reservadas a promocién
interna vertical.

2.CARACTERIZACION DAS PRAZAS

DENOMINACION GRUPO SUBGRUPO CLASIFICACION
Escala Administracién Especial. Subescala
iesba}urador/a Conservador/a C C1 Servizos Especiais. Prazas de Cometidos
rquivo Especiais
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3. COMETIDO FUNCIONAL

O cometido funcional desta praza establécese no Capitulo IV do Real Decreto Lexislativo 781/1986, do 18 de abril,
polo que se aproba o Texto Refundido das disposicions legais vixentes en materia de Réxime Local.

En canto ao contido funcional dos correspondentes postos de traballo serd o sinalado na vixente Relacion de
Postos de Traballo ou, se é o caso, disposicién que a substitQa.

En ausencia dos anteriores instrumentos, os ocupantes realizaran as funciéns que lles sexan atribuidas por
calguera outra norma ou polo correspondente superior xerarquico.

4, REQUISITOS ESPECIFICOS DOS ASPIRANTES

Como complemento & base xeral 5.a), as persoas aspirantes deberan estar en posesidn do titulo de Bacharelato
ou equivalente e posuir unha antigliidade de, cando menos, dous anos de servizo activo como funcionario de
carreira da Deputacién Provincial de Lugo, na Escala de Administracién Especial, Subescala de Servizos Especiais,
Persoal de Oficios - Categoria Mestre, Grupo C - Subgrupo C2, praza Mestre.

Segundo a disposicidn adicional vixésimo segunda da Lei 30/1984, do 2 de agosto, de Medidas para a Reforma
da Funcién Publica, a ausencia de titulacidon pddese substituir posuindo unha antigiliidade de dez anos na escala,
subescala, grupo e subgrupo sinalado no paragrafo anterior, ou de cinco anos e a superacién dun curso especifico
de formacién ao que se accederd por criterios obxectivos.

5.PROCEDEMENTO DE SELECCION: FASE DE OPOSICION

Consistird na superacion dos seguintes exercicios:

5.1 PRIMEIRO EXERCICIO-TEORICO
Consistira en contestar por escrito un cuestionario de 60 preguntas tipo test sobre o programa contido na base
especifica 6, no tempo maximo de 70 minutos.

As preguntas terdn 3 respostas alternativas das que 56 unha sera correcta.
O exercicio contera 4 preguntas de reserva.

O Tribunal procurard que o nimero de preguntas garde a debida proporcidon co niimero e contido dos temas que
integran o programa.

Puntuarase de 0 a 30 puntos, sendo necesario obter un minimo de 15 puntos para superalo.

Acudirase a puntuar as preguntas de reserva s6 no suposto de que se anule algunha das preguntas do exercicio.
Este exercicio ten caracter obrigatorio e eliminatorio.

Exencién de materias: ver base xeral 8.1.1

5.2 SEGUNDO EXERCICIO - PRACTICO

Consistira na realizacién dun suposto practico relacionado coas materias do programa establecido na base
especifica 6.B) -materias especificas. Podera consistir na formulacion de distintas preguntas, simulacions, elaborar
informes ou propostas ou calquera outra proba na que se poda comprobar as habilidades e capacidade de
resolucién das persoas aspirantes.

Para a realizacion desta proba o Tribunal decidira se os aspirantes poden vir provistos de normativa, excluindose
textos doutrinais, textos legais concordados, anotados ou comentados, formularios ou similares.

Esta proba sera realizada e/ou transcrita, a criterio do Tribunal, utilizando as ferramentas informaticas que sexan
necesarias.

O tempo maximo para realizar o exercicio sera determinado polo Tribunal.

Os exercicios poderan ser lidos pola persoa aspirante diante do Tribunal na data que este determine, podendo
asistir ao devandito acto as demais persoas participantes nesta proba.

O Tribunal podera formular preguntas sobre o contido do exercicio ou solicitar aclaraciéns de xeito que lle permita
formar unha opinién mais precisa das habilidades profesionais de cada aspirante.

Neste exercicio valorarase a capacidade de analise e a aplicacion razoada dos cofiecementos tedricos & resolucion
dos problemas practicos formulados.

A puntuacidn deste exercicio sera de 30 puntos, sendo a puntuacién minima para superalo 15 puntos.
Este exercicio ten caracter obrigatorio e eliminatorio.
Exencion de materias: ver base xeral 8.1.1

5.3 PROBA DE GALEGO
Consistira na realizacién dunha traducién dun texto do casteldn ao galego ou do galego ao castelan no tempo
maximo de 45 minutos.
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Estaran exentos de realizar esta proba as persoas aspirantes que acrediten posuir o nivel de galego Celga 3, ou
titulo equivalente debidamente homologado.

Esta proba valorarase como apto ou non apto e serd necesario para superalo obter o resultado de apto.
A proba tera caracter obrigatorio e eliminatorio.

6. PROGRAMA DE ACCESO A PRAZAS DE RESTAURADOR/A CONSERVADOR/A ARQUIVO

A) MATERIAS COMUNS

TEMA 1: A Constitucidon Espafola de 1978. Aspectos esenciais desta. Dereitos e deberes fundamentais dos
espanois.

TEMA 2: Principais érganos do Estado: a Coroa e as Cortes Xerais.
TEMA 3: O Goberno e a Administracién na Constitucion Espafiola.

TEMA 4: A organizacion territorial do Estado. Distintas Administracions Pablicas. A administracién do Estado,
autondmica e local.

TEMA 5: A Comunidade Auténoma de Galicia. Idea esencial das stas competencias. A sia organizacion
institucional.

TEMA 6: A provincia como entidade focal. Competencias. A Deputacién Provincial de Lugo: organizacién basica,
complementaria e administrativa.

TEMA 7: Principios de actuacion da Administracion Publica: eficacia, xerarquia, descentralizacién,
desconcentracién e coordinacion. A administracién electrénica.

TEMA 8: O persoal ao servizo das Corporacions Locais. Dereitos e deberes dos funcionarios ao servizo da
Deputacién Provincial de Lugo.

B) MATERIAS ESPECIFICAS: ,

TEMA 1: Materiais que intervefien na elaboracién dunha encadernacién. Evolucion dos mesmos.
TEMA 2: Descricion dos tipos de pregado e os seus usos na construcion do libro: escartivanas.
TEMA 3: Tipos de encadernacion: encadernacién industrial e manual. Caracteristicas principais.
TEMA 4: Estilo de encadernacidn en pergamifo: caracteristicas, materiais e técnicas.

TEMA 5: Estilo de encadernacidn en cartoné: caracteristicas, materiais e técnicas.

TEMA 6: Estilo de encadernacidn en rastica: caracteristicas, materias e técnicas.

TEMA 7: Tipos de costura do corpo do libro: manual, semiautomatica e automatica. Descricion dunha cosedora
de fio vexetal.

TEMA 8: O papel pintado na decoracién do libro: técnicas directas e indirectas. Utiles para xaspear e
procedementos.

TEMA 9: Calidades de todo libro encadernado para facilitar a sUa proteccion e durabilidade no tempo.

TEMA 10: Elementos engadidos para fortalecer as encadernacions. Tipos de lomeras segundo a construcion do
libro.

TEMA 11: Uso da guillotina e o enxefio. Os cortes do libro lisos e decorados.

TEMA 12: Tipos, curtido e corte de peles para o seu uso na encadernacion.

TEMA 13: Estilos histéricos de encadernacions: estilo de ornamentacién “Grolier”.

TEMA 14: Preparacién e caracteristicas das encadernacions flexibles: encadernacion “a la inglesa”.

TEMA 15: Fabricacion de papel en xeral: dende a fabricacion manual a industrial.

TEMA 16: Composicion de titulos e vifietas. Técnicas de rotulado, dourado e gofrado. Utiles empregados.

TEMA 17: O depdsito de arquivo: medidas medio ambientais e de seguridade que se deben levar a cabo no
depdsito de arquivo. O control de pragas.

TEMA 18: A obra grafica : Materiais e técnicas empregadas na obra grafica. Técnicas manuais e técnicas
mecanicas.

TEMA 19: Os soportes da escritura: evolucién histérica e principais materiais empregados.
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TEMA 20: O papel: evolucién histérica do papel. Fabricacion e compofientes. Tipos de papeis e principais
problemas de conservacién.

TEMA 21: As tintas como elemento grifico do documento: evolucidn historica. Composicion e tipos de tintas
empregados ao longo da historia.

TEMA 22: A conservacion do documento grafico: aspectos intrinsecos e extrinsecos que infllen na sda
conservacion.

TEMA 23: A conservacion de documentos nun arquivo: métodos preventivos de conservacion de documentos. Qs
controis empregados na conservacion.

TEMA 24: O taller de restauracion: desefio dun taller de restauracién. Elementos, maquinas e utensilios
imprescindibles no taller de restauracion.

TEMA 25: Desinfeccidon e desinfectacion: definicidn, principais caracteristicas e conservacién preventiva. A
seguridade na aplicacién dos distintos procesos e produtos.

TEMA 26: A restauracion de encadernacions: Valoracion e técnicas de actuacién. Materiais empregados na
elaboracion dunha encadernacion.

TEMA 27: A proteccidon de documentos graficos: tipos de aimacenamento segundo o soporte empregado. Medidas
a ter en conta na manipulacién dos documentos graficos.

TEMA 28: Os contedores como medios de conservacion de obras gréficas: fabricacion e materiais empregados.
Elaboracién de contedores para documentos e libros.

TEMA 29: O deterioro nos soportes: Medicion do pH e os seus valores optimos. A acidez nos soportes e o seu
deterioro. O proceso de desadificacién.

TEMA 30: Adhesivos e consolidantes: definicion, caracteristicas e técnicas de aplicacion. Usos segundo o tipo de
soporte e reversibilidade.

TEMA 31: Os soportes celuldsicos e proteicos: definicidbn e reintegracion dos mesmos. Tipos de enxertos:
mecanicos e manuais. Procedemento para a aplicacién de enxertos.

TEMA 32: Os desastres en arquivos: Tipos de desastres en arquivos. Actuacions a levar a cabo ante unha situacién
de desastre. Prevencién e salvamento dos fondos documentais.

Lugo, 6 de abril de 2020.- A Secretaria Xeral, Maria Esther Alvarez Martinez.
R. 0725
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